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INSTRUCAO NORMATIVA IFTM N° 41, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2021.

Dispde sobre os procedimentos referentes a
realizagdio de  Termo de  Execugdo
Descentralizada - TED no ambito do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Triangulo Mineiro com 6rgaos superiores.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO
MINEIRO, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei 11.892/2008 e pelo Decreto de 14 de
dezembro de 2015, publicado no Diario Oficial da Unido de 15 de dezembro de 2015;

CONSIDERANDO o disposto na legislagdo vigente, especialmente a PORTARIA CONJUNTA N. 08, DE 7
DE NOVEMBRO DE 2012; PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 507, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2011;
PORTARIA N° 1.529, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2014; DECRETO N° 10.426, DE 16 DE JULHO DE 2020
e PORTARIA N° 1.672, DE 20 DE SETEMBRO DE 2019, e suas atualizagées, RESOLVE:

Art. 1° - Expedir a presente Instru¢cdo Normativa com o objetivo de regulamentar os procedimentos referentes
a realizagdo de Termo de Execu¢@o Descentralizada - TED no &mbito do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Tridngulo Mineiro com os 6rgdos superiores da administragdo publica.

CAPITULOT

DOS CONCEITOS

Art. 2° - Para a interpretacdo da presente norma, considerar os seguintes conceitos:

I1- TED - Termo de execucao descentralizada: instrumento por meio do qual a descentralizagdo de créditos
entre orgdos ¢ entidades integrantes do Orgamento Fiscal e da Seguridade Social da Unido ¢ ajustada, com
vistas a execucdo de programas, de projetos e de atividades, nos termos estabelecidos no plano de trabalho e
observada a classificagdo funcional programatica;

II - Unidade Concedente: 6rgdo responsavel pela autorizagdo para descentralizagdo de dotagdo orgamentaria
e recursos financeiros vinculados a execugdo descentralizada de politicas publicas do Ministério da Educacdo
e outros Ministérios e secretarias;

III - Unidade Descentralizadora: Unidade Gestora pela qual transitam os recursos orcamentarios e
financeiros referentes aos Termos de Execucdo Descentralizada, a qual ndo ¢é responsavel pelo
acompanhamento e execucdo do seu objeto.

IV — Unidade Proponente: o IFTM como 6rgio e/ou entidade integrante dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido proponente do objeto a ser pactuado mediante Termos de Execugio
Descentralizada, destinatario da dotacdo or¢amentaria e dos recursos financeiros necessarios ao seu
cumprimento;

V - Solicitante responsavel: setor / servidor responsavel pela execu¢ao do TED pactuado com o IFTM, pela
elaboracdo/preenchimento do plano de trabalho e demais documentos complementares, (anexos e
comprovagodes), solicitagdes de ajustes no Plano (como metas, valores, programagao orgamentaria), execugao
¢ monitoramento do Plano, solicitagdo de prorrogacdo com apresentagdo de justificativa e apresentagdo do
relatorio de prestagdo de contas.



®
B INSTITUTO FEDERAL - A A
MWW DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA TRIANGULO

BME  Triangulo Mineiro MINEIRO

Paragrafo unico: O solicitante/responsavel pelo Plano de trabalho e demais medidas relacionadas no Inciso
V do Art. 2, sera definido conforme as seguintes situagdes:

a) Campus: TED que envolva apenas um campus, sera o seu Diretor Geral ou servidor por ele designado
formalmente, por meio de portaria.

b) Pro-Reitoria: TED que envolva apenas uma Pro-Reitoria, serd o Pro-Reitor ou servidor por ele designado
formalmente, por meio de portaria.

¢) Multicampi: TED que envolvam varios campi sera estabelecida uma comissdo propria para esta finalidade,
onde o presidente sera o responsavel pelo TED, escolhido pelos Diretores.

d) Pro-Reitoria e Campus: TED que envolvam campus e Pro-Reitoria(s) sera estabelecida uma comissao
propria para esta finalidade, onde o presidente sera o responsavel pelo TED, escolhido entre os representantes
das unidades ou servidor formalmente designado por portaria.

V — Plano de Trabalho: instrumento de formalizacdo da demanda do solicitante que evidencia a descri¢ao
do objeto, da justificativa, do cronograma fisico e de desembolso, do plano de aplicagdo consolidado, bem
como das informagdes da Unidade Concedente e Proponente e dos seus representantes legais;

VI — Equipe técnica Proad: Setores ¢ Servidores da Proad, conforme suas atribuigdes/atividades,
responsaveis pela informagdo da disponibilidade do TED, disponibilizac¢do e orientagdo dos instrumentos e
procedimentos junto ao responsavel pelo TED quanto a elaboragdo do Plano de Trabalho, conferéncia,
cadastro e acompanhamento dos Termos junto as entidades descentralizadoras e aos responsaveis no IFTM,
incluindo orientagdes e cadastramento de altera¢des no plano, prorrogacado ¢ a prestagdo de contas.

a) Cadastrador(a): servidor designado Coordenacdo de Acompanhamento de Contratos ou seu
substituto, que monitora o Simec, informa disponibilidade de TED pactuado ao solicitante/responsavel;
abre o processo; envia os instrumentos e orienta¢des de preenchimento do Plano; realiza o cadastro do
TED no Simec como proponente e envia o TED para aprovacdo do Gestor or¢amentario e Representante
legal do IFTM; auxilia o responsavel no preenchimento do Plano; acolhimento e orientacdes de
solicitacdo de alteracdo; monitoramento dos prazos de execug¢do do TED; envio de solicitacdo ao
responsavel de manifestagdo quanto a prorrogagdo ou prestacdo de contas; envio de instrumentos e
orientag¢des para o responsavel apresentar a demanda de prorrogagdo ou o relatdrio de cumprimetno do
objeto.

b) Programacio orcamentaria e financeira (CGCOF): orienta o cadastrador e responsavel pelo TED
quanto a classificagdo e organizacdo da programacdo orcamentaria e financeira; informa a
descentralizagdo de créditos orgamentarios e financeiros ao Cadastrador e responsavel pelo TED;
elaboragdo de notas de créditos devolutivas; elabora Relatorio de Prestagdo de Contas preliminar, da
parte or¢amentaria ¢ financeira, observando as regras de validagdo dos sistemas ¢ encaminha para o
Cadastrador.

¢) Coordenacao de Engenharia e Arquitetura (CEA): atua em TED que tenha como objeto obras e
servigos de engenharia. Preenche e monitora o Simec-Monitoramento-Obras, orienta o cadastrador
quanto ao cadastro, em alteragdes no plano de trabalho, pedidos de prorrogagao e na prestagao de contas;
elabora os documentos quanto a obras na Reitoria e Unidades Avangadas e campus que nio dispoe de
engenheiro no quadro ¢ orienta a elabora¢do quanto a obras nos campi.

d) Outros setores equipe técnica PROAD

VII — Gestor Or¢amentario: no [FTM esta fungdo no SIMEC sera exercida pelo(a) Pro-Reitor(a) de
Administragao;

VIII — Representante Legal do IFTM: nos TED propostos pelo IFTM esta fungdo sera exercida pelo(a)
Reitor(a);
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IX - Simec: Sistema Integrado de Monitoramento Execucdo e Controle do Ministério da Educagdo, portal
operacional e de gestdo do MEC, que trata do or¢gamento e monitoramento das propostas on-line do governo
federal na area da educacdo, onde sdo cadastrados, acompanhados e finalizados os Planos de Trabalho dos
TED que tem como proponente o IFTM junto ao MEC.

X — Relatério de Cumprimento do Objeto (RCO): documento apresentado pelo IFTM a entidade
concedente, elaborado pelo solicitante/responsavel do TED no IFTM e revisado pela equipe Proad, contendo
informagdes suficientes para fundamentar a avaliagdo sobre o cumprimento do objeto, das metas e dos
produtos pactuados no Plano de Trabalho no Termo de Execugdo Descentralizada.

CAPITULO I

DOS PROCEDIMENTOS PRELIMINARES DO TED

Art. 3° Os Termos de Execugdo Descentralizada — TED sao disponibilizados pelos 6rgdos superiores para o
repasse de recursos, como emendas de bancadas, editais de projetos, programas do governo, agdes de
financiamento para a rede do MEC/Setec, entre outros.

§1.° O TED ¢ pactuado entre a gestdo do IFTM e a entidade concedente, quanto ao objeto e valor. Sua abertura
para cadastramento no SIMEC deve ser acompanhada pelo(a) Pro-Reitoria de Administragdo e cadastrador(a)
¢ este orientara o solicitante dos procedimentos para elaboragido do plano de trabalho e anexos necessarios para
o cadastro do Termo de Execucdo Descentralizado.

§2.° O(a) Cadastrador(a) organizara o procedimento via processo, utilizando os sistemas DOCs e PEI
(Processo Eletronico Integrado) no virtual IF e tramitard o processo e comunicagdo com orientacao
ao solicitante responsavel com modelos e informagdes preliminares para o cadastramento do TED.
Devera requerer abertura de processo administrativo, informando obrigatoriamente o seguinte padrao
de titulo:

"TED N° XX - OBJETO - ANO"

CAPITULO III

DA ELABORACAO DO PLANO DE TRABALHO

Art. 4° — O Plano de Trabalho devera ser preenchido pelo solicitante responsavel conforme orientagdes do(a)
Cadastrador(a), utilizando os formularios enviados em comunicagdo com arquivos editaveis conforme modelos
constantes no anexo.

§1° O plano de trabalho deve ser detalhado com todas as informagdes requeridas, explicitando o objeto, a
justificativa, as agdes € 0s recursos necessarios.

§2° A equipe da Proad atuara no apoio e orientagdo no preenchimento do Plano de Trabalho, revisdo de
justificativas, aspectos or¢amentarios e financeiros, e conferéncia dos valores ao cadastrar no SIMEC ou
quaisquer outros sistemas utilizados. Conforme alineas do inciso VI do paragrafo tnico do artigo 2° desta
Instrucao.

§3° O Plano de Trabalho e toda documenta¢do complementar devem ser elaborados pelo Solicitante
Responsavel via sistema DOCs no Virtual IF, com as devidas assinaturas conforme explicitados nos modelos.
Depois de prontos e anexados ao processo especifico deve ser tramitados a CAC aos cuidados do Cadastrador,
que fara sua inclusdo na plataforma do Simec ou outro Sistema e solicitara a tramita¢do junto ao Gestor
Orgamentario e em seguida para o Representante Legal do IFTM.



®
B INSTITUTO FEDERAL - N -
MWW DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA TRIANGULO

BME  Triangulo Mineiro MINEIRO

§4° Junto ao Plano de trabalho (ANEXO I) devem ser enviados documentos conforme orientagcdo da
concedente a exemplo dos que ja sdo solicitados junto ao (ANEXO I).

§5° Demandas complementares de informagdes e documentos poderdo ser solicitadas conforme exigéncias da
concedente, mudancas na legislagdo ou melhorias na gestdo dos TED pelo IFTM.

§6° No preenchimento do Plano de Trabalho, observar a documentacao citada no final do anexo I,
conforme o objeto do TED.

Art. 5° Apds a aprovacdo no SIMEC e inicio da Execu¢do do TED, o Cadastrador comunicara a PROAD,
Coordenacao Geral de Orgamento e Financgas, Solicitante Responsavel e seu respectivo Diretor Geral, se for
este o caso.

CAPITULO IV

DA ALTERACAO DOS TERMOS

Art. 6° Alteragdo do TED ¢ um procedimento que tem por objetivo a modificagdo do Termo de Execucao
Descentralizada ja celebrado, mediante solicitagdo do responsavel encaminhada ao Cadastrador, nos
seguintes casos:

§1° Alteracao de natureza de despesa: o responsavel pelo TED pode requerer alteragdo quanto a natureza de
despesas previstas no plano de trabalho, envolvendo retirada de naturezas de despesa, remanejamento de
or¢amento entre as naturezas de despesas existentes ou para novas naturezas de despesas. Podendo solicitar a
qualquer momento durante a execu¢do do TED, desde que com no minimo até 60 dias de antecedéncia do
encerramento da vigéncia do TED.

I - O solicitante devera elaborar oficio interno com justificativa fundamentada sobre a alteragdo da natureza de
despesa, anexando-o ao processo referente ao TED e encaminhard ao Cadastrador junto com os seguintes
documentos:

a) Nota de devolucdo dos valores ndo utilizados correspondentes, solicitada junto a CGCOF (Reitoria) ou
CEOF nos campi, conforme o responsavel pelo TED estiver vinculado:

b) Planilha or¢amentaria atualizada com especificagdes, quantidade, valor unitario, valor total, descriminagdo
dos valores por natureza de despesa que serdo trocadas, editavel em Excel, conforme modelo do ANEXO V.

II - Apds o retorno no SIMEC quanto a solicita¢do, o Cadastrador fara comunicagao ao solicitante responsavel
informando quanto a aprovacao ou ndo da solicitagdo pretendida.

§2° Alteracio de vigéncia: Ocorrera mediante solicitagdo de prorrogagao justificada, que deve ser solicitada
desde que o prazo final da vigéncia do TED ndo ultrapasse 60 meses. Esta altera¢do podera ocorrer:

I - A pedido do solicitante/responsavel: a prorrogacdo do TED pode ser solicitada com antecedéncia minima
de 60 dias do encerramento da vigéncia do termo, devendo o solicitante/responsavel elaborar oficio interno
com justificativa fundamentada, anexando-o ao processo referente ao TED e encaminhara ao Cadastrador nos
moldes do ANEXO VL

II - A pedido do cadastrador, com 60 dias antes do encerramento da vigéncia do TED, o cadastrador enviara
“ALERTA DE FINAL DE VIGENCIA” o cadastrador comunicara ao solicitante responsavel questionando
sobre a prorrogacdo ou prestacdo de contas:

a) O responsavel pelo TED tera o prazo de 05 dias para retornar o processo manifestando pela prorrogacao
nos moldes do ANEXO VI ou pelo encerramento e prestagao de contas.

b) O cadastrador elaborara oficio externo enderecado a Concedente ¢ solicitara a assinatura do(a) Reitor(a).

¢) O pedido de prorrogacao sera operacionalizado no SIMEC ou outro sistema estabelecido pela concedente,
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pelo cadastrador, que enviara comunicagdo ao solicitante informando quanto a aprovacao ou nao da solicitagdo
pretendida.

d) No caso de manifestacdo de ndo ser necessaria a prorrogagdo, o TED seguira o Plano de Trabalho
estabelecido, encaminhando para o encerramento da vigéncia e prestagdo de contas.

CAPITULO V

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 6° Com o encerramento da vigéncia do TED ou com a conclusdo da execucdo do objeto, o que ocorrer
primeiro, serd iniciada a prestagdo de contas e consequente envio de Relatério de Cumprimento de Objeto a
Concedente.

§1°. Em caso de cumprimento do Plano antes da vigéncia do TED cabe ao responsavel pelo Plano de Trabalho
comunicar ao Cadastrador para dar inicio aos procedimentos de prestacdo de contas.

§2°. Em caso de ndo cumprimento antecipado, no encerramento da vigéncia o cadastrador enviara comunicacao
ao responsavel pelo TED com as orientagdes e instrumentos para a prestacdo de contas, com retorno ao
cadastrador em até 30 dias, contendo:

§3°. Para a prestacdo de contas ao final da vigéncia, ap6s a manifestacao do solicitante o Cadastrador enviara
0 processo ao solicitante/responsavel para instrugdo com documentos referente a prestacao de contas:

a) Relatorio de Cumprimento de Objeto - RCO: O solicitante responsavel devera preencher o RCO, com
as informacdes or¢amentarias ¢ financeiras obtidas em formulario préprio junto 8 CGCOF, anexando-o ao
processo conforme (ANEXO VII).

b) Relatério Técnico: O solicitante responsavel devera elaborar relatorio técnico de cumprimento do objeto
previsto no Termo de Execu¢do Descentralizada, que devera conter as informagdes abaixo, conforme modelo
no anexo VIIL

1. Para Projeto que envolva aquisicdo de Equipamentos e Material Permanente - o
relatorio devera conter Termos de Recebimento do(s) equipamento(s) (ANEXO IX),
Notas Fiscais, Relatério fotografico, com fotos dos equipamentos e relatdrio
patrimonial, com nimeros de patrimdnio, especificacdo ¢ localiza¢do dos bens;

2. Para obras - o relatorio devera conter Relatério fotografico com fotos da obra e o
Termo de Recebimento Provisério ou Definitivo da obra;

3. Para Projetos (ensino, pesquisa e extensdo) que envolvam a realizagdo de
Congressos, Seminarios, Palestras e Eventos, o Relatorio Técnico devera conter
Relatorio fotografico, listas de presenca, material grafico, lista de matriculados, etc.,
para comprovar a realizacdo dos mesmos.

4. Resultados alcancados na execugdo do projeto;

5. Contribuig¢des do financiamento para o [FTM;

6. Dificuldades encontradas e medidas adotadas para sanear;

7. Outros fatos relevantes.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 7° Os Termos de Execucdo Descentralizada (TED) sdo regulamentados pelos 6rgdos superiores € poderdo
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sofrer alteracdes de orientagdo a qualquer momento, prevalecendo as regulamentagdes superiores ao
estabelecido na presente norma, em caso de conflito.

Art. 8° A PROAD, atuando de forma tempestiva, seguindo a legislagdo e orientagdes superiores podera:
I - emitir orientagdes e instrumentos complementares que venham a aprimorar os procedimentos internos de
execucdo dos TED e os respectivos planos de trabalho.

IT — realizar adequagdes nos instrumentos utilizados como modelos nos anexos desta normativa, com sua
utilizagdo imediata ndo precedendo de alteragdo da presente norma, com posterior encaminhamento de
alteracdo na IN.

Art. 9°. Todos os modelos desta Instru¢do Normativa serdo elaborados pelo solicitante responsavel que
compartilhara com o Cadastrador, que revisara e solicitara as devidas assinaturas.

Art.10. As defini¢cdes e procedimentos estabelecidos na presente IN estdo baseados na legislagio vigente e
procedimentos e instrumentos demandados no Simec. Em caso de demanda de TED por outros 6rgdos, o IFTM
adota os procedimentos internos estabelecidos nesta IN com as adequagdes necessarias as exigéncias do 6rgdo
concedente.

Art. 11. Em anexo a esta Instru¢do Normativa consta o fluxograma referente a execug¢do dos TEDs no ambito
do IFTM (ANEXO X).

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor no dia 03 de janeiro de 2022.

DEBORAH Assinado de forma
digital por DEBORAH

SANTESSO SANTESSO
BONNAS:671 BONNAS:67120091620

Dados: 2021.12.23

20091620 16:14:11 -03'00"
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ANEXO I - Plano de Trabalho (Modelo baseado no Simec)

PLANO DE TRABALHO DO TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA N° xx/20xx

Obs. os itens em vermelho sdo exemplificativos, devendo ser substituidos por seus dados ou apagados quando
do preenchimento dos formularios.

1. IDENTIFICACAO (TiTULO / OBJETO DE DESPESAS):

2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA (CONCEDENTE)

a) Unidade Descentralizadora e Responsavel
ORGAO:
NOME DO REPRESENTANTE DO ORGAO:

CPF DO REPRESENTANTE:
Ato de Nomeacao: , publicada no DOU

Cargo/Fungao:

E-mail:
Telefone: ()
Enderego:

SiTIO:

b) UG SIAFI
MINISTERIO

ORGAO:
UNIDADE/NOME DA UG:
CODIGO UG:

GESTAO:

CODIGO DE UO:

3. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA (PROPONENTE)
e e
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- __________________________________________________________________________________________________________|
a) Unidade Descentralizada e Responsavel

IFTM - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO
MINEIRO

Titular: Nome completo do(a) Reitor(a) do IFTM
RG:
CPF:
Ato de Nomeagao: , publicado no Diario Oficial da Unido,
E-mail:
Telefone: ()

Endereco:
Sitio: https://iftm.edu.br/

Nome completo do(a) substituto(a) Legal:
CPF do(a) substituto(a) legal:

Cargo/Fungao: /
Ato de Nomeagcio: , publicada no DOU
b) UG SIAFI
e ORGAO:
o UNIDADE/NOME DA UG:
e CODIGO UG:
e GESTAO:
e CODIGO DE UO:

4. OBJETO: (Vocé tem 490 caracteres, com espacos)

Exemplo aquisicdo de equipamentos.

Firmar Termo de Cooperagdo para a descentralizagdo e repasse de recursos orgamentarios e financeiros ao
Instituto Federal do Triangulo Mineiro — Campus , com a finalidade de adquirir os seguintes
equipamentos ( ) que serdo utilizados (especificar onde estes equipamentos serdo
utilizados — Unidade do IFTM/drea ou setor)

Exemplo Projetos Ensino, Pesquisa e Extensao.

Firmar Termo de Cooperagdo para a descentralizagdo e repasse de recursos orgamentarios e financeiros ao
Instituto Federal do Triangulo Mineiro — Campus , com a finalidade de realizar o seguinte
projeto ( ), com ofertas de cursos, aquisi¢des de equipamentos (especificar quais sdo os
cursos e onde estes equipamentos serdo utilizados — Unidade do IFTM/drea ou setor)

Exemplo de obras: Como sugestio na descri¢do do objeto, no caso de obras/servicos de engenharia,

informar se trata de “Objeto de Reforma”, “Objeto de Constru¢do” ou “Objeto de Amplia¢do”. Contendo
as seguintes informagoes.
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Firmar Termo de Cooperagdo para a descentralizacdo e repasse de recursos orcamentarios e financeiros ao
Instituto Federal do Triangulo Mineiro — Campus , com a finalidade de de construcao de

Objeto REFORMA: Para este tipo de objeto apresentar as seguintes informagdes:
Ambientes/Unidades Funcionais que serdo reformados com os recursos pleiteados na Proposta,
ressaltando que ndo havera acréscimo de area fisica;

o Objeto CONSTRUCAO: Para este tipo de objeto apresentar as seguintes informagdes: A relagio
das Unidades Funcionais que serdo construidas com os recursos pleiteados na Proposta; para
subsidiar a andlise de custos, devera ser informado também, o quantitativo de area (m?) total de
Construcao.

o Objeto AMPLIACAO: Para este tipo de objeto apresentar as seguintes informagdes: A relacio dos

Ambientes/Unidades Funcionais que serdo ampliadas com os recursos pleiteados na Proposta; o
quantitativo TOTAL de area (M?) correspondente ao que sera ampliado.

5. DESCRICAO DAS ACOES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS NO AMBITO DO
TED:

Indicar resultados previstos, quantitativos e qualitativos.

5.1 OBJETIVOS A SEREM ALCANCADOS COM A EXECUCAO DO PROJETO:

OBJETIVO GERAL:

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

6. JUSTIFICATIVA E MOTIVACAO PARA CELEBRACAO DO TED: (Vocé tem 350
caracteres, com espacos)

Os equipamentos/projetos ensino, pesquisa e extensdo/obras, sio imprescindiveis para as atividades ...
(apresentar os motivos para aquisi¢ao dos equipamentos, explicando as necessidades e os beneficios destes
para a Instituicao.)

6. SUBDESCENTRALIZACAO

A Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentralizagdo para outro 6rgao ou entidade da
administrac@o publica federal?

( )Sim

( X )Nao
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7. FORMAS POSSIVEIS DE EXECUCAO DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS:
A forma de execugdo dos créditos or¢amentarios descentralizados podera ser:

() Direta, por meio da utilizagdo capacidade organizacional da Unidade Descentralizada.

() Contratagdo de particulares, observadas as normas para contratos da administragdo

publica.

( ) Descentralizada, por meio da celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos
congéneres, com entes federativos, entidades privadas sem fins lucrativos, organismos internacionais ou
fundagdes de apoio regidas pela Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994.

Observacdo:

1) Podem ser marcadas uma, duas ou trés possibilidades.

2) Ndo ¢ possivel selecionar forma de execu¢do que ndo esteja prevista no Cadastro de A¢oes da
agdo or¢amentaria especifica, disponivel no SIOP.

8. METODOLOGIA DE EXECUCAO DO OBJETO

Descrever os procedimentos, forma de aquisi¢ao, contratacdo, repasse de recursos / pagamento

9. VIGENCIA

Data final da vigéncia / /

Representa a finalizagdo da aquisi¢do e a comprovacao de pagamento, com a elaboracdo de Relatédrio de
Cumprimento de Objeto. O final da vigéncia coincide com o inicio da prestacdo de contas do Plano de
Trabalho junto ao SIMEC, em que temos 60 dias de prazo apds o encerramento da vigéncia)

10. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO (MODELO SIMEC)

Unidade Valor Valor
DESCRICAO de Quantidade Unitério Total Inicio Fim
Medida (R$) (R$)

META
S

META
1

PROD
UTO

MET
A2

PROD
UTO

11. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (MODELO IFTM)

Os recursos relativos a parceria devem observar o seguinte cronograma:

(Cronograma em que os recursos precisam ser disponibilizados pela SETEC ao IFTM, conforme as etapas
ou fases de execucdo) Principalmente quando o IFTM pagara pelos equipamentos.

CODIGO DA NATUREZA DA DESPESA E SUA Més/ano de

DESCRICAO desembolso Valor
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Ex: 449052 - Material permanente 12/2020 R$ 5.000,00
®  Em caso de dificuldade em relacionar ND e objeto do
TED procure orientagdo junto a CGAP/COF nos campi
ou CGCOF Reitoria para as Pro-Reitorias
VALOR TOTAL RS

12. PROPOSICAO

Local e data

Nome completo do titular representante do 6rgao (Proponente):
RG:
CPF:

Ato de Nomeacgao:

Observagdo: Autoridade competente para assinar o TED Reitoria.

13. APROVACAO

Local e data

Nome completo do titular representante do 6rgao (Concedente):
ORGAO CONCEDENTE:

CPF:

Ato de Nomeacio:

Observacgdo: Autoridade competente para assinar o TED.
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DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR: Obras

- ART de projeto e planilhas devidamente assinadas; indicagdo BDI, seguindo Acorddo 2369/2011
do TCU;

- Projeto assinados;

- Cronograma fisico-financeiro — assinado;

- Planilhas or¢amentarias assinadas;

- Declara¢do SINAPI — Assinada;

- Escritura do imovel/Termo de Cessdo/Termo de Doagdo (comprovacao legal da dominialidade do
imoével)

- Langamento do IP da obra no Sistema/Simec (Realizado pela Coordenagdo de Engenharia e
Arquitetura da Reitoria)

- Declaragdo de compatibilidade de custos dos itens que compdem o plano de trabalho; ANEXO II
desta Instru¢ao Normativa.

- Declaragao de capacidade técnica da unidade descentralizada; ANEXO III desta Instrucdo
Normativa.

- Planta de situagido

- Projeto de arquitetura

DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR: Aquisi¢io de equipamentos

- Declarag¢ao de compatibilidade de custos dos itens que compdem o plano de trabalho; ANEXO II
desta Instru¢do Normativa.

- Declaragao de capacidade técnica da unidade descentralizada; ANEXO III desta Instrugao
Normativa.

- Planilha or¢amentaria detalhada com mapa comparativo de pregos. Relagdo detalhada dos objetos
(detalhar os kits caso seja o caso), a quantidade de cada objeto, valor unitario, valor total ¢ a soma
dos subtotais e o total geral. Nesta planilha deve ser apresentado também o codigo dos objetos € a
fonte dos precos unitarios apresentados, se cotacdo de mercado, Pregdo eletronico ou outra fonte;
ANEXO 1V desta Instru¢do Normativa.

DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR: Projetos (ensino/pesquisa/extensio)

- Edital (Ministério/Secretaria)

- Projeto aprovado

- Declaracdo de compatibilidade de custos dos itens que compdem o plano de trabalho; ANEXO II
desta Instru¢ao Normativa.

- Declaragao de capacidade técnica da unidade descentralizada; ANEXO III desta Instrugao
Normativa.

- Planilha or¢amentaria detalhada de cada projeto. Relacdo detalhada dos objetos (detalhar os kits
caso seja o caso), a quantidade de cada objeto, valor unitario, valor total ¢ a soma dos subtotais € o
total geral. Nesta planilha deve ser apresentado também o codigo dos objetos e a fonte dos precos
unitarios apresentados, se cotagdo de mercado, Pregdo eletronico ou outra fonte; ANEXO IV desta
Instru¢do Normativa.

ANEXO II — Declaragido de Capacidade Técnica
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MODELO DE DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA DA UNIDADE
DESCENTRALIZADA

(inciso V do art. 11 do Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020)

DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA

Eu, , CPF n° , ocupante

do cargo de Reitor(a) DECLARO, para fins de comprovacdo junto ao Concedente

, nos termos do inciso V do art. 11 do Decreto n® 10.426, de 16 de julho de

2020, sob as penalidades da lei, que o(a) IFTM - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO
CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO, possui capacidade técnica e
competéncia institucional para executar o objeto proposto no Plano de Trabalho para o Termo de

Execucdo Descentralizada - TED n°__ /20

A forma de execucdo dos créditos or¢amentarios, conforme Plano de Trabalho apresentado, foi
considerada para a apresentag@o da presente declarac@o, nos termos do § 5° do artigo 16 do Decreto

n° 10.426, de 2020.

Data Solicitante Responsavel.
Data Nome e Cargo da Autoridade da Unidade Descentralizada, com
competéncia para assinar o TED REITORA

ANEXO III - Declaraciao de Compatibilidade de Custos
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MODELO DE DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE DE CUSTOS DOS ITENS QUE
COMPOEM O PLANO DE TRABALHO (inciso IV do art. 11 do Decreto n° 10.426, de 16
de julho de 2020)

DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE DE CUSTOS

EU, , CPF n° , ocupante do cargo de Reitor(a) DECLARO,

para fins de comprovacgao junto ao Concedente nos termos do inciso IV do art. 11
do Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020, sob as penalidades da lei, que os valores dos itens
apresentados no Plano de Trabalho para o Termo de Execu¢do Descentralizada - TED n°® /20 _,
apresentado pelo(a) IFTM - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO, estio aderentes a realidade de execucdo do

objeto proposto.

DECLARO, outrossim, que quaisquer desembolsos no ambito da Unidade Descentralizada para
execucdo do TED, mediante contratacdo de particulares ou celebracdo de convénios, acordos,
ajustes ou outros instrumentos congéneres deverdo ser obrigatoriamente precedidos dos

procedimentos necessarios para apuracdo da compatibilidade dos precos com os praticados no

mercado.
Data Solicitante Responsavel.
Data Nome e Cargo da Autoridade da Unidade Descentralizada, com
competéncia para assinar o TED REITORA
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ANEXO 1V - Planilha or¢amentaria

ORGAO Instituto Federal do Tridngulo Mineiro — ( )campi e Pro-Reitorias
EXECUTOR envolvidos
TED: XXXX

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS PARA SUSTENTACAO DE AMBIENTES VIRTUAIS DE

APRENDIZAGEM NO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO TRIANGULO MINEIRO

CAMPUS | IT NATUR CODIGOS E FONTES DESCRI QUA VA VALOR
E F£&)% | DO VALOR UNITARIO CAO NT LO TOTAL
M AS R
UNI
T
Ata de Registro Preco
Federal; N° IRP
Reitoria 1 449052 | —— N
Licitagdo_ ; N°do
item ;
Item - Conjunto
atualizacao
microcomputador;
UASG ; Orgdo:
Vencimento:
VALOR TOTAL ORCAMENTARIO

Data Assinatura do solicitante responsavel.
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ANEXO V — Modelo de oficio para alteracio de natureza de despesas

Assunto: Alteragdo de natureza de despesa TED

Prezado Senhor,

1. Solicitamos a alteragdo das seguintes naturezas de despesa do TED n°® | conforme quadro
abaixo.
RESUMO POR NATUREZA DE
DESPESAS:
APOS ALTERACAO DE NATUREZA
PROPOSTA INICIAL DE DESPESAS
Nat. Despesa Descrigdo resumida Valor Nat. Despesa Valor
339018 Auxilio financeiro a | ¢ ) sg 43 339018 .
estudantes
339020 Auxilio financeiro - 339020 16.458,33
a pesquisadores
TOTAL DO TED 16.458,33 TOTAL DO 16.458,33
TED

2. Esta alteragdo se tornou necessaria devido a (justificar o pedido de alteragdo), motivo pelo qual se

pede esta mudancga nas naturezas de despesas.

3. Nesta oportunidade, ressaltamos que os projetos foram cumpridos tal qual foram aprovados, nao

sofrendo alteragdes em sua execugdo, pois apenas necessitam de adequagdo orcamentaria diante do

novo contexto.

Atenciosamente,

Data

Solicitante Responsavel.

Data

Nome e Cargo da Autoridade da Unidade Descentralizada,
com competéncia para assinar o TED REITORA

ANEXO VI — Modelo de oficio para prorrogagdo do TED

Assunto: Solicitag@o de prorrogacdo de vigéncia do TED n°

Prezado Senhor,
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1 Solicitamos a prorrogagdo do TEDn. __, com fim da vigéncia em , por um periodo

de meses, passando sua vigéncia para

2 Esta prorrogacgao se tornou necessaria pelos seguintes motivos.

Justificar de forma objetiva e clara os motivos da prorrogagdo.

3 Nesta oportunidade, ressaltamos que os projetos foram cumpridos tal qual foram aprovados, ndo
sofrendo alteragdes em sua execugao, pois apenas necessitam de adequac@o quanto a vigéncia diante

do novo contexto.

Atenciosamente,
Data Solicitante Responsavel.
Data Nome e Cargo da Autoridade da Unidade Descentralizada,
com competéncia para assinar o TED REITORA

ANEXO VII — Relatorio de Cumprimento de Objeto - TED

1. FINALIDADE: (Preenchimento pela PROAD)
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Encaminhar o Relatério de Cumprimento do Objeto previsto no Termo de Execugdo Descentralizada
n° (identificagdo do nimero e ano do instrumento), celebrado entre o (identificacdo da Unidade
Descentralizadora) e o (identificagdo da Unidade Descentralizada), para execugdo do objeto
(descri¢ao do objeto pactuado).

2. ASPECTOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS (Preenchimento pela CGCOF — PROAD)

Créditos Orcamentarios Recebidos:

Documentos de lancamento no SIAFI de execuc¢do dos créditos: 20XXNE0Q000XX, 20YYNEOOOOY'Y

Créditos Orcamentarios Devolvidos:

Recursos Financeiros Recebidos:

Documentos de lancamento no SIAFI de execuc¢do dos recursos: 20XXOB0000XX, 20Y YOB0000Y'Y

Recursos Financeiros Devolvidos:

2.1 Orientacdo para preenchimento dos campos do Detalhamento do Crédito Or¢camentario
Recebido

a. (A) Total NC Descentralizacao (R$): ja vem preenchido no SIMEC

b. (B) Total NC Devolucio (RS): ja vem preenchido no SIMEC

¢. (O) Valor Descentralizado nao empenhado e nao devolvido (R$): deve ser devolvido
antes de prestar contas

d. (D) Valor Empenhado (RS$): é necessario preencher

e. (E) Valor Restos a Pagar Cancelado (R$): é necessario preencher

f. (F) Total PF Repasse (R$): ja vem preenchido no SIMEC

g. (G) Total PF Devolug¢ao (RS$): ja vem preenchido no SIMEC

h. (H) Valor Pago (RS): é necessario preencher

i. () Valores Nao Liberados/Valor Cancelado(RS): quando ocorrer sera necessario
preencher

Caso haja divergéncia deve ser feito o ajuste, devolvendo saldos recebidos a maior quando for o caso,
ou realizando outros ajustes necessarios.

- O item (I) Valores Nao Liberados/Valor Cancelado (R$): corresponde ao valor orgamentario
(firmado) do TED (Valor total descrito no campo "Valor Or¢amentario (R$)" - Aba Programagao
Orcamentaria e financeira) subtraido todo o valor pago. Ou corresponde ao valor total orgcamentario
(firmado) subtraido o valor empenhado mais o valor de RAP cancelado.

- Os dados referentes a Notas de Movimentacdo de Crédito - NC e Programagao Financeira - PF sao
carregados automaticamente por meio de consulta de documento no Tesouro Gerencial -TG, sempre
no dia posterior a sua emissdo. Por esse motivo os campos (A) Total NC Descentralizagdo (R$), (B)
Total NC Devolugéo (RS), (F) Total PF Repasse (R$) e (G) Total PF Devolugdo (R$) néo sdo
editaveis pela unidade proponente.

- Quanto a recomposic¢do de saldos de financeiro: ver instrugdes abaixo.

- Recomendamos que utilizem a transagdo Contransf no SIAFI para verificar se todas as NCs e PFs
do TED foram langadas no SIMEC. Caso esteja faltando alguma NC e/ou valor financeiro, favor
contatar esta Coordenacdo Geral, através do enderego de e-mail sposuporte.orc@mec.gov.br, para
procedermos com a inclusao.

Recomposicio de saldos de financeiro
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No caso de recomposicao de saldo de TED, ou seja, se foi utilizado financeiro de um TED para
pagamento de outro por engano ¢ a intengdo ¢ apenas ajustar os saldos das contas dos TEDs, deve-se
proceder da seguinte maneira:

- Enviar e-mail para sposuporte.orc@mec.gov.br, indicando o niimero do TED que recebera o valor
exato enviado.

- Ap6s liberagdo do financeiro, o valor devera ser devolvido no TED correto.

3. ASPECTOS RELACIONADOS A FORMA DE EXECUCAO (Preenchimento pela PROAD)

Execugdo direta, por meio da utilizagdo da forca de trabalho da Unidade | Valor:
Descentralizada

Execugao por meio da contratagao de particulares, observadas as normas para | Valor:
licitagdes e contratos da administragdo publica

Execugao descentralizada, por meio da celebragdo | Instrumento: Valor:
de convénios, acordos, ajustes ou outros
instrumentos congéneres Instrumento: Valor:

4. ASPECTOS RELACIONADOS A EXECUCAO FiSICA DO OBJETO PACTUADO:
(Preenchimento pelo Solicitante Responsavel)

a. Execucio do Objeto (Informar se Houve Cumprimento Total, se Houve
Cumprimento Parcial ou se Houve Devolucdo Integral dos recursos
descentralizados).

b. Atividades Previstas (Descrever as atividades previstas. Deve-se relacionar quais sao
os tipos de Equipamentos e onde eles serao aplicados ou utilizados).
Exemplo:
Aquisicdo de 01 Bancada Didatica para estudo de geracdo de energia e 01 sistema didatico para
producdo de dgua quente a partir de energia solar, para serem instalados no Laboratério de Energia
Renovaveis do Campus de Tecnolandia do IFMEC.

¢. Meta Prevista (Descrever um resumo do objeto previsto a ser executado.
Normalmente é o Titulo da proposta).
Exemplo:
- Aquisicdo de Bancada e Sistema Didatico para o Laboratorio de Energias Renovaveis;

d. Atividades Executadas (Descrever as atividades que realmente foram executadas).
Exemplo:
1 — Fornecimento e instalagcdo de 01 Bancada Didatica para estudo de geracao de energia.

e. Metas Executadas (Deve ser apresentado um resumo do objeto realmente executado).
Exemplo:
Houve a execucao Parcial do objeto sendo entregues em perfeitas condigdes de uso os seguintes objetos:
01 Bancada Didatica para estudo de geracdao de energia; 40 Computadores para os Laboratérios de
Informatica e setores Pedagogicos e Administrativos. Nao houve a entrega de 01 sistema didatico para
producdo de dgua quente a partir de energia solar para serem instalados no Laboratorio de Energia
Renovaveis.

f. Dificuldades Encontradas na Execucdo da Descentralizacao (Informar as
dificuldades e imprevistos ocorridos durante a execucao do objeto da proposta como
por exemplo: atrasos na entrega dos objetos, quebra de contrato, necessidade de
aditivos, equipamento ou material desconforme com as especificagdes técnicas, etc).

Exemplo:
1 - Houve atraso para a entrega dos equipamentos.
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g. Medidas Adotadas para Sanar as Dificuldades de Modo a Assegurar o Cumprimento
do Objeto (Informar as acdes adotadas pela instituicio para sanar os problemas
encontrados durante a execucio do objeto. Confirmar se as solucdes adotadas
solucionaram ou nao os problemas. Em caso negativo, informar quais outras medidas
foram adotadas).

Exemplo:
1 - A empresa foi notificada pela dire¢do do campus devido ao atraso na entrega dos objetos. O prazo
de entrega foi prorrogado por mais 30 dias. A empresa cumpriu 0 novo prazo.

5. INFORMACOES COMPLEMENTARES (Acrescentar comentirios pertinentes a execuc¢io
do objeto que nao foram contemplados nos campos anteriores).

6. RESULTADO FINAL DA EXECUCAO DO TERMO DE EXECUCAO
DESCENTRALIZADA

Local e data

Nome e assinatura do Responsavel pela Unidade Descentralizada
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ANEXO VIII — Relatério Técnico para prestaciio de contas

Assunto: Relatorio Técnico do TED n°

Estrutura do Relatdrio Técnico para prestagdo de contas em Termos de Execugdo Descentralizada.

Indicar resultados alcangados, quantitativos e qualitativos.

1. DESCRICAO DAS ACOES E METAS QUE FORAM PREVISTAS NO PLANO DE
TRABALHO DO TED:

2.  Para Projeto que envolva
aquisicao de Equipamentos e
Material Permanente, o
relatorio deverd conter Termos
de Recebimento do
equipamento, Notas Fiscais,
Relatorio fotografico com fotos
dos Equipamentos ¢ Materiais
Permanentes e dos niimeros de
patriménio e informar a
localizagdo dos mesmos;

2. Para obras o relatéorio
devera conter Relatorio
fotografico com fotos da obra e
o Termo de Recebimento
Provisério ou Definitivo da
obra;

2. Para Projetos (ensino,
pesquisa e extensdo) que
envolvam a realizagdo de
Congressos, Seminarios,
Palestras e Eventos o Relatorio
Técnico devera conter
Relatdrio fotografico, listas de
presenga, material grafico, lista
de matriculados, etc. para
comprovar a realizacdo dos
mesmos.

3. Resultados alcangados na execugdo do projeto;

4. Contribui¢des do financiamento para o IFTM;

5. Dificuldades encontradas;

6. Medidas adotadas para sanear as dificuldades

7. Outros fatos relevantes.

Atenciosamente,

Data

Solicitante Responsavel
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ANEXO IX — Termo de Recebimento do Objeto

TERMO DE RECEBIMENTO DO OBJETO
OBJETO DO CONTRATO

O presente instrumento tem por objetivo (descrever o objeto do TED, ex.: aporte de recursos para
aquisicdo ¢ instalacdo de material permanente — microcomputadores, livros, equipamentos de
laboratorio, etc) para o Pro-Reitoria/campus XXXXXXXXXXX, do IFTM, de acordo com as
especificagdes, obrigacdes ¢ demais condigdes expressas no Termo de Referéncia xxxxx/2018 (ou outro
documento de referéncia).

Processo: 23512.xxxxxx/2018-xx

Modalidade da Licitacdo: xXxXxXXxXXXXXXxXxxxx n° xxxx/2015

Objeto: (descrever o objeto do TED - campus Xxxxxxxxxxxxxx)

Detalhamento orcamentario: Natureza de Despesa xxxxxxxx

Empresa Contratada: (nome da empresa contratada), CNPJ N° XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Contrato n°: xxxxxx/2015

Valor: R$ 0.000.000,00 (valor do contrato por extenso)

DECLARACAO

Os servidores abaixo assinados, apds inspecdo realizada nos materiais previstos no processo
23512 xxxxxx/2018-xx, atestam que a empresa (nome da empresa, CNPJ XXXXXXXXXXXX), entregou ¢
instalou os materiais e equipamentos em perfeitas condi¢cdes de uso e de acordo com as descri¢des
contidas na Nota de Empenho n® xxxx e no Termo de Referéncia xxxxx/2018 (ou outro documento de
referéncia)

Local, data

Atenciosamente,

Data Solicitante Responsavel
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ANEXO X - Fluxograma TEDs
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