INSTRUGAO NORMATIVA IFTM N2 98 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2022.

Dispde sobre a gestdo da plataforma de cursos online
no Instituto Federal do Tridngulo Mineiro - Campus
Uberlandia Centro.

A Diretora Geral do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do TridanguloMineiro - Campus
Uberlandia Centro, no uso das atribuicdes que lhe confere a Portaria n2 1995/2019, publicada no Diario
Oficial da Unido de 23 de dezembro de 2019, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A criagdo, oferta, certificacdo de cursos online e a gestdo da plataforma de oferta desses cursos
no Instituto Federal do Triangulo Mineiro - Campus Uberlandia Centro seguirdo o disposto neste
regulamento.

Art. 22 A Direcdo Geral do Campus designard comissdao que terd como competéncia a gestdo da
plataforma de cursos online no Campus.

§12 Essa comissdao sera composta de cinco servidores em efetivo exercicio no Campus, sendo:
| - O(A) Coordenador(a) Geral de Ensino, Pesquisa e Extensdao do Campus;

Il - Um servidor da area de tecnologia em informacado e comunicacao;

Il - Um servidor do Setor Pedagégico.;

IV - Dois servidores docentes.

§22 Para cada membro da Comissao devera ser indicado um suplente que atuara na vacancia ena auséncia
do membro titular.

§32 A comissdao podera ser renovada ou reconduzida, no todo ou em parte em ambos oscasos, a
cada dois anos.

CAPITULO II
DEFINICAO DOS CURSOS ONLINE

Art. 32 Os cursos MOOC (do inglés MOOC - Massive Open Online Courses) criados e ofertados na
plataforma de cursos do Campus deverdo ser enquadrados em um dos seguintes tipos:

| - Curso de Livre Oferta;
Il - Disciplina EaD;

Il - Curso FIC;

IV - Curso Regular.

Paragrafo Unico. E permitido o uso de materiais didaticos (videoaulas, textos, apostilas entre outros) de
terceiros, desde que autorizados e citados conforme a legislacdo de direitos autorais.



Art. 42 O Curso de Livre Oferta é o curso online com os seguintes requisitos:
| - Abertos a comunidade, sem a necessidade de processo seletivo;
Il - Com carga horaria maxima de 159h;

Il - Sem mediacdo, exceto se for usada para complementacdo de carga horaria de disciplina, sendo nesse
caso, com mediacao;

IV - Com disponibilizagdo de roteiro de estudos na plataforma, conforme modelo constante no Anexo
Il desse regulamento;

V - Com a disponibilizacdo de material didatico na plataforma.

§12 O Curso de Livre Oferta pode ser criado como projeto de extensdo, observando, além do disposto
nesse regulamento, as normas de extensdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Triangulo Mineiro.

§29 O Curso de Livre Oferta pode ser registrado como atividade complementar nos termos dos projetos
pedagdgicos dos cursos.

Art. 52 A Disciplina EaD é o curso online criado para ser utilizado como implementacao de carga horaria
a distancia de cursos presenciais, observando a legislacdo vigente e os regulamentos do Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Triangulo Mineiro.

Paragrafo Unico. Adisciplina EaD tera as seguintes caracteristicas:

| - Restrita aos estudantes matriculados no curso a que pertencer a disciplina;
Il - Com carga horaria prevista no PPC do curso a que pertencer a disciplina;
Il - Com mediagao;

IV - Com disponibilizacao de plano de ensino de estudos na plataforma;

V - Com a presenca de instrumentos de avaliacdo da aprendizagem;

VI - Com a disponibilizagdo de material didatico na plataforma.

Art. 62 O Curso FIC é o curso online criado para ofertar a formacao inicial e continuada ou qualificacao
profissional nos termos da Lei Federal n2 9.394/1996 e do Decreto Federal n? 5.154/2004, observando
essa legislacdo e a Resolucdo n? 16/2012 do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Triangulo Mineiro.

Paragrafo Unico. O Curso FIC terd as seguintes caracteristicas:

| - Restrita aos estudantes matriculados no Curso FIC;

Il - Com carga horaria minima de 160h;

Il - Com ou sem mediacao;

IV - Com disponibilizacdo do projeto do curso na plataforma;

V - Com a presenca de instrumentos de avaliacdo da aprendizagem;
VI - Com a disponibilizacdo de material didatico na plataforma.

Art. 72 O Curso Regular é o curso online criado para ofertar formacdo em nivel técnico ou superior,
observando a legislacdo vigente e os regulamentos do Instituto Federal de Educacdo,Ciéncia e Tecnologia



do Tridngulo Mineiro.

Pardgrafo Unico. O Curso Regular tera as seguintes caracteristicas:

| - Restrita aos estudantes matriculados no Curso Regular;

Il - Com carga hordria prevista no PPC do Curso Regular;

lIl - Com mediacdo;

IV - Com disponibilizagdao dos planos de ensino na plataforma;

V - Com a presenca de instrumentos de avaliacdo da aprendizagem;

VI - Com a disponibilizacdo de material didatico na plataforma.

CAPITULO Il
CRIACAO DE CURSOS
Art. 82 A criacdo de um Curso MOOC seguira o processo estabelecido no Anexo | desse regulamento.

Paragrafo Unico. A equipe multidisciplinar tratada no Anexo | podera ser criada pelo Campus ou por outro
6rgao do IFTM, no caso de plataforma unica.

Art. 92 A comissdo de gestdo da plataforma é a responsavel pela analise e decisdo sobre a oferta de Curso
MOOC e sua manutenc¢do na plataforma.

§12 Para andlise e decisdo previstas no caput deste artigo, a comissao de gestdo da plataforma deve
considerar os seguintes aspectos:

| - Atendimento aos requisitos previstos nos artigos 42 ao 72 deste regulamento, conforme o caso;
Il - Coeréncia entre ementa, objetivos e conteldo programatico.

§22 Os Cursos MOOC disponibilizados na plataforma de forma continua serao avaliados anualmente pela
comissao de gestao da plataforma para decidir pela manutengdo ou retirada do curso da plataforma,
considerando os indicadores de matricula, retengao e evasao.

Art. 10. A gestdao dos cursos na plataforma sera realizada pela comissao criada nos termos do Art. 29
deste regulamento, com o apoio:

| - da area de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo do Campus;
Il - da Coordenacdo de Registro e Controle Académico do Campus;
Il - da Coordenacdo do Curso Regular ou Disciplina EaD a serem ofertados;

IV- da Coordenacdo do Curso, Coordenacao de Extensao ou Equipe Executora do Curso FICa ser ofertado,
conforme o caso;

V - da equipe multidisciplinar.

CAPITULO IV
MATRICULA E GESTAO DOS CURSOS
Art. 11. As matriculas nos cursos MOOC serdo realizadas da seguinte forma:

| - Curso de Livre Oferta: pelo préprio interessado na plataforma de cursos online;



Il - Curso FIC: pela coordenacdo proponente do curso com o apoio da Coordenacdo deRegistro e
Controle Académico;

Il - Disciplina EaD e Curso Regular: pela coordenacdo do curso com o apoio da Coordenacdo de Registro
e Controle Académico.

§12 A matricula em Curso de Livre Oferta devera exigir, no minimo, os seguintes dados:
| - Nome completo do participante;

Il - Ndmero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

[l - Data de nascimento;

IV - Naturalidade: cidade e estado;

V - Enderego completo do domicilio atual;

VI - Conta de email;

VIl - Numero de telefone;

VIl - Preenchimento de declaragdo de veracidade dos dados fornecidos, sob pena de sangdes
administrativas, civeis e penais aplicaveis.

§ 22 As matriculas nos demais cursos MOOC observardao as normas pertinentes estabelecidas pelo
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Triangulo Mineiro.

Art. 12. O estudante matriculado em um Curso de Livre Oferta e/ou Curso FIC:

| - Nao terd direito a empréstimos de livros na Biblioteca do Campus, exceto consultas no local;
Il - Ndo tera direito a carteira estudantil;

Il - Ndo terd direito a participar de editais de assisténcia estudantil;

IV - N3o terd direito aos beneficios de um aluno matriculado em cursos regulares.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica se o estudante do Curso de Livre
Oferta e/ou Curso FIC for, também, estudante de Curso Regular do Campus.

Art. 13. O Curso de Livre Oferta devera ser oferecido no formato de turma conforme calendario
definido pela comissdo de gestdo da plataforma.

§12 Cada turma deverd ter uma data de inicio e uma data de finalizacdo definidas no calendario
disposto no caput deste artigo, considerando a duracdo maxima definida no formulario de inscricao
constante do Anexo Il deste regulamento.

§22 O estudante tera o prazo de duracdo da turma para concluir o Curso de Livre Oferta, independente
da data em que efetivou sua matricula.

§32 O estudante que ndo obtiver o aproveitamento minimo de conteldo e carga horaria previstos no art.
15 deste regulamento, até a data de finalizacdo da turma, sera consideradondo concluinte e nao tera
direito ao certificado.

§42 O estudante considerado ndo concluinte em um Curso de Livre Oferta podera se inscrever nele
novamente, quando for ofertada nova turma.

Art. 14. O Curso FIC, a Disciplina EaD e o Curso Regular deverdo ser oferecidos nos formatos definidos
nos seus respectivos projetos pedagodgicos de curso.



CAPITULO V
CERTIFICACAO DOS CURSOS

Art. 15. Para obter a certificacdo no Curso de Livre Oferta o estudante deverd ter umaproveitamento
minimo de:

| - 60% da pontuacdo distribuida no curso;
Il - 75% da carga horaria de atividades do curso.

§12 A afericdo da carga horaria se dara pela entrega de atividades pontuadas ou nao, pela leitura ou
visualizacdo de videos e midias disponibilizadas ou demais formas previstas na proposta do curso.

§22 O certificado serd emitido, de forma digital, pela plataforma de cursos com base nos dados
informados pelo estudante no momento da inscrigao.

§32 O fornecimento de informagdes falsas no momento da inscri¢cao torna invalido o certificado, podendo
o estudante responder processo por falsidade ideoldgica ou outros crimes pertinentes, conforme
legislacgdao em vigor.

Art. 16. O Curso FIC, a Disciplina EaD e o Curso Regular serdo certificados nos formatos definidos nos seus
respectivos projetos pedagdgicos de curso e nos regulamentos didatico-pedagdgicos do IFTM.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Os casos omissos serdo resolvidos pela comissdao de gestao da plataforma de cursos online, em
conjunto com a Coordenacao Geral de Ensino, Pesquisa e Extensao do Campus.

Art. 18. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor no dia 02/01/2023, de acordo com o artigo 42 do decreto
10.139/2019.

Uberlandia, 14 de dezembro de 2022.

LARA BRENDA Assinado de forma
digital por LARA
CAMPOS BRENDA CAMPOS
TEIXEIRA TEIXEIRA
. KUHN:07051366637
KUHN:070513 Dados: 2022.12.14
66637 09:54:09 -02'00'

Lara Brenda Campos Teixeira Kuhn

Diretora-Geral do Campus Uberlandia Centro



ANEXO |
PROCESSO DE CRIAGAO DE CURSO MOOC

A criacdo de Curso MOOC a ser ofertado na plataforma de cursos de que trata esseregulamento seguira
0 seguinte processo:

Preenchimento do formulario de inscricdo de Curso MOOC disponivel noAnexo Il deste
Passo 1 regulamento.

Enviar o formuldrio preenchido para a caixa de email da comissdo de gestdoda
Passo 2 plataforma para analise e decisao.

Emissdao da decisdao de aprovag¢ao ou nao do Curso MOOC pela comissao de gestao da

plataforma e equipe multidisciplinar, usando como apoio a lista de checagem disponivel no

Anexo |l desse regulamento. No caso de reprovagao ou aprovagao com ressalvas, a decisao
Passo 3 devera constar os itens a serem corrigidos.

Criacdo do Curso MOOC no Moodle conforme as diretrizes do Manual deCriacao de
Passo 4 Cursos MOOC.
Passo 5 Implantacdo do Curso MOOC na plataforma de cursos online.




ANEXO Il
FORMULARIO DE INSCRICAO DE CURSO MOOC

PLATAFORMA DE CURSOS ONLINEINSCRIGAO DE CURSO MOOC

Nome Carga horaria [Tipo de curso:

[ ]Livre Oferta [ ]FIC
[ ] Disciplina EaD [ ] Curso Regular

Area do conhecimento (CNPq) Eixo tecnoldgico (SETEC)

Idioma Nivel de dificuldade: [Disponibilidade na plataforma
[ ]Basico [ ]Continua
[ ] Intermedidrio[ ]l ] Apenas um semestre letivo[ ] Por semestres
Avancado letivos

Ementa

Objetivos

Conteudo programatico

Metodologia de ensino

Sistema de avaliacdo do aprendizado

Bibliografia

Publico-alvo Perfil do egresso

Duracdo de cada turma em meses: Minima: |Méxima:
Nome do proponente SIAPE |Emai|

Equipe (nome, conta de email, SIAPE/RA/RG e fungdo no curso)







ANEXO Il

LISTA DE CHECAGEM PARA EMISSAO DE DECISAO SOBRE CURSO

PLATAFORMA DE CURSOS ONLINE ANALISE E DECISAO SOBRE CURSO MOOCLISTA DE CHECAGEM

ESPECIFICO PARA CURSOS DE LIVRE OFERTA

OK

NAOOK

11

Formulario de inscrigdo preenchido e assinado (Anexo Il).

1.2

Carga hordria maxima

1.3

Sistema de avaliacdo

Essa lista é taxativa e devera ser ampliada.

Descri¢do das Ressalvas (Ndo Ok)

1.1. Descricdo da ressalva (porque ndo esta ok)...

1.2.

ESPECIFICO PARA CURSOS FIC

OK

NAOOK

2.1

Formulario de inscrigdo preenchido e assinado (Anexo ll).

2.2

PPC elaborado e aprovado pela ...

Essa lista é taxativa e deverd ser ampliada.

Descricdo das Ressalvas (Ndo Ok)

2.1. Descri¢do da ressalva (porque nao esta ok)...

2.2.

ESPECIFICO PARA DISCIPLINA EaD

OK

NAOOK

3.1

Formulario de inscricdo preenchido e assinado (Anexo Il).

3.2

Previsao no PPC.




3.4

Plano de Ensino preenchido e conforme o PPC.

3.5

Previsdo de atividades presenciais (art. 42 Decreto n? 9057/2017)

Essa lista é taxativa e devera ser ampliada.

Descrigao das Ressalvas (Nao Ok)




3.1. Descricdo da ressalva (porque ndo esta ok)...

3.2. ...
4 |ESPECIFICO PARA CURSO REGULAR EaD NAOOK
OK
4.1 |Formulario de inscricdo preenchido e assinado (Anexo Il).
4.2 |PPC elaborado e aprovado pelo CONSUP.
4.3 |Previsdo de atividades presenciais (art. 42 Decreto n? 9057/2017)
Essa lista é taxativa e devera ser ampliada.
Descrigao das Ressalvas (Nao Ok)
4.1. Descricao da ressalva (porque nao estd ok)...
4.2. ...
Data da andlise:__/ /
Nome e Assinatura Nome e Assinatura Presidente da
Presidente da Comissdo de Gestdo da Equipe Multidisciplinar
Plataforma
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