SERVICO PUBLICO FEDERAL

MEC - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO TRIANGULO MINEIRO

INSTRUGAO NORMATIVA IFTM N2 108 DE 03 DE AGOSTO DE 2023

Estabelece normas gerais sobre a gestdo de bens que
compdem o patrimonio no dmbito do IFTM.

A Reitora do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tridngulo Mineiro, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Decreto Presidencial de 09/12/2019, publicado no DOU de
10/12/2019, e

Considerando o Decreto n? 9.373/2018 e suas alteracdes, bem como as disposicdes contidas na Instrucdo
Normativa n? 205/1988, da Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica, além das
demais legislacOes vigentes e suas atualizacdes;

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 As normas gerais sobre a gestdao de bens que comp&em o patrimoénio (mdveis e intangiveis) no
ambito do Instituto Federal do Tridangulo Mineiro (IFTM) ficam estabelecidas por esta Instrucdo
Normativa.

Art. 22 Para fins desta Instrugcdao Normativa, consideram-se:

| — Unidade de Patrimonio: drea encarregada da distribuicdo e controle dos materiais permanentes (bens
patrimoniais) necessarios ao desempenho de suas atividades;

Il — Unidade de Almoxarifado: area encarregada de suprir as unidades administrativas dos materiais de
consumo necessarios ao desempenho de suas atividades;

lIl - Unidade Demandante: usudrio dos bens ou detentor da carga patrimonial;

IV - Unidade Requisitante: unidade administrativa de gestdo responsavel pela solicitacdo de aquisicao do
material ou servigo que se destinara a unidade demandante;

V - Detentor da Carga patrimonial: servidor(a) que, em razdo do cargo ou fung¢do que ocupa ou por
indicacdo de autoridade superior, responde pela guarda, conservacdo e uso dos bens permanentes que a
Administracdo do IFTM lhe confiar mediante termo de responsabilidade;

VI - Carga patrimonial: relacdo de bens permanentes confiados pelo IFTM a servidor(a) ocupante de cargo
efetivo, fungao de confianga ou cargo em comissdo, em carater permanente ou tempordrio, denominado
detentor da carga patrimonial, para a execucao das respectivas atividades profissionais;



VIl - Depdsito de patrimonio: areas utilizadas pela Unidade de Patrimonio para armazenamento de bens
permanentes usados ou novos em reserva técnica, que atendam as normas técnicas de armazenamento;

VIII - Sistema de Gestdo de Materiais: solucdo corporativa de Tl de gestao de materiais;
IX - Unidade Gestora: unidade executora da gestao orcamentario-financeira do IFTM;
X - Bem permanente com alto risco de extravio: sdo aqueles portateis com valor monetdrio significativo;

Xl - Bens permanentes de menor relevancia para o controle patrimonial: bens permanentes adquiridos
por meio de recurso de investimento, de pequeno valor econémico, cujo custo de controle é
evidentemente superior;

XIl - Bens mdveis - sdo aqueles que podem ser deslocados sem alteracdo de sua forma, conservando as
caracteristicas principais, representados por mobilidrios, maquinas e equipamentos, veiculos e pelos
chamados “materiais permanentes”.

XIll - Bens imdveis - aqueles com caracteristicas ndo removiveis, isto é, que ndo podem ser deslocados,
sem perda das suas formas, e sdo representados por terrenos e edificagdes.

XIV - Bens intangiveis - também denominados incorpdreos ou imateriais, aqueles sem conteudo fisico,
representados por valores de titulos e direitos, tais como: a¢des, titulos de crédito, marcas, patentes,
softwares, etc.

XV - Bens semoventes - sdo representados por todos os tipos de animais utilizados pela organizagao e
gue, dependendo da finalidade, serdo bastante representativos dentro do ativo nao circulante ou
imobilizado.

XVI - Bens tangiveis - também denominados corpdreos ou materiais, aqueles com conteudo fisico, tais
como: moéveis (mobiliario), equipamentos, veiculos, terrenos, prédios, obras de arte, edificacdes em geral,
e semoventes (animais utilizados pela instituicdo)

XVII - Material de consumo - é aquele que, em razao de seu uso corrente, perde sua durabilidade fisica
em dois anos e/ou tem sua utilizacdo limitada a este periodo.

XVIII - Material permanente - é aquele que, em razdo de seu uso corrente, tem durabilidade e utilizacdo
superior a dois anos, levando em consideracdo parametros excludentes da Portaria n2? 448/2002 da STN.

IX - Material: designacdo genérica de mdveis, equipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios,
utensilios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens utilizados ou passiveis de utilizagdo nas
atividades do IFTM;

XX - Catdlogo de Material: relacdo que inclui a descricdo, codificacdo e unidade de medida dos bens
permanentes em utilizacdo no IFTM.

§ 12 As unidades de almoxarifado e de patriménio, descritas nos incisos | e I, poderdo funcionar em um
mesmo setor ou coordenacao, mantida a segregacao de funcdes e atividades.

§ 22 Os Catdlogos de Bens Permanentes de Uso Comum serdo geridos pelas Unidades de Patrimonio, que
ficardo encarregadas de incluir, excluir ou alterar quaisquer de seus dados.

§ 32 Os Catdlogos de Bens Permanentes de Uso Especifico serdo geridos pelas unidades demandantes em
conjunto com a Unidade de Patrimonio.



CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO DOS BENS
Art. 32 Quanto a natureza de despesa, o material é classificado como:

| - Material de Consumo: aquele que em razdo de seu uso corrente, perde normalmente sua identidade
fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada a dois anos e sua aquisicdo é feita em despesa de custeio;

Il - Material Permanente: bem movel e intangivel que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos e sua aquisi¢do é feita em despesa de
capital, bem como possui controle individualizado apés o respectivo registro.

Art. 42 Considera-se material de consumo aquele que atenda a pelo menos um dos critérios a seguir:

| - Durabilidade: se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condi¢des de funcionamento, no prazo
maximo de dois anos;

Il - Fragilidade: se sua estrutura for quebradica, deformdvel ou danificavel, caracterizando sua
irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

lll - Perecibilidade: se esta sujeito a modificagGes (quimicas ou fisicas) ou se deteriora ou perde sua
caracteristica pelo uso normal;

IV - Incorporabilidade: se estd destinado a incorporac¢do a outro bem permanente e ndo pode ser retirado
sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal;

V - Transformabilidade: se foi adquirido para fim de transformacao.

Art. 52 Sera considerado material de consumo, independentemente da utilidade e durabilidade, o bem
permanente ou material de pequeno valor econémico, cujo custo de aquisicdo seja inferior ao limite
estabelecido em ato normativo especifico de autoridade competente.

Art. 62 Quanto a forma de utilizacdo, o bem permanente é classificado como:

| - de uso individual: quando for possivel atribuir a responsabilidade pelo bem permanente a somente
um(a) servidor(a) caracterizado como usuario continuo;

Il - de uso coletivo ou comum: quando, pela natureza ou forma de instalacgdo do bem permanente, é
utilizado e solicitado por qualquer unidade administrativa do 6rgao;

Il - de uso especifico: aquele necessério a atividade especifica de determinada unidade administrativa,
sendo requisitado somente por ela.

Paragrafo unico. O bem de uso especifico podera ser utilizado por outra unidade demandante,
condicionada a autorizacdo da unidade interessada e a anuéncia da Unidade de Patrimonio.

Art. 72 Quanto a situacdo patrimonial, o bem permanente é classificado como:
| - bom: quando estiver em perfeitas condicbes e em uso normal;
Il - ocioso: quando, embora esteja em perfeitas condi¢des, ndo é utilizado;

Il - recuperavel: quando ndo estda em condicdes de uso e cujo custo da recuperacao seja de até 50% do
seu valor de mercado ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperacao;

IV - antiecondmico: quando sua manutencdo for onerosa ou seu rendimento precario em virtude de uso
prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou



V - irrecuperdvel: quando ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda das suas
caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de recuperacao for maior que 50% do seu valor de mercado
ou da anadlise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperagao.

Pardgrafo Unico. Os critérios de classificacdo dispostos neste artigo poderao ser excepcionalizados para
bens permanentes de valor histdrico ou de significado especial para o IFTM.

CAPITULO Il
DO INGRESSO DOS BENS
Art. 82 O ingresso de bens permanentes no acervo do IFTM far-se-4a por:
| - Compra: aquisicdo bens permanentes com utilizacdo de recursos orcamentdrios;

Il - Permuta: troca de bens permanentes entre o IFTM e outros 6rgdos ou entidades da Administracdo
Publica;

[l - Doagdo: entrega gratuita de bens permanentes ao IFTM por institui¢cdes publicas, privadas ou pessoas
fisicas;

IV - Construcdo e/ou Fabricagdo prépria: construgdo, confecgdo ou producgdo, no préprio IFTM, de bens
permanentes.

§ 12 Os bens permanentes que tenham ingressado no IFTM por uma das modalidades especificadas nos
incisos | a IV serdo tombados antes de serem distribuidos e/ou utilizados.

§ 22 Os bens permanentes ingressados por empréstimo, cessdo proviséria e comodato e que tenham de
ser devolvidos futuramente nao receberdao nimero de patriménio, devendo ser submetidos a controle
especifico a fim de facilitar a sua localizagdo e manutencao.

§ 32 Os bens permanentes adquiridos ou recebidos pelo IFTM com recursos de convénios ou outros
instrumentos similares e que ndo tenham que ser restituidos apds sua vigéncia deverao receber o nimero
de patrimonio, a especificagao cadastral com o nimero do convénio, e fonte de recursos de que forem
provenientes, apds a finalizacao dos trabalhos relativos aos convénios ou similares.

§ 42 Para o registro patrimonial de bens permanentes fabricados pelas unidades do IFTM, serdo
necessarios a especificacao e o valor que Ihe serd atribuido, computando-se a soma dos custos estimados
para matéria-prima, mao de obra, desgaste de equipamentos, energia consumida na producdo e o valor
correspondente apurado em pesquisa de preco no mercado, apresentado pelo responsdvel pela unidade
fabricada.

§ 52 Todos os bens permanentes ingressados, definitivamente no IFTM, deverdo, a vista das respectivas
documentacoes, ser cadastrados junto a Unidade de Patrimonio.

CAPITULO IV
DAS AQUISICOES DOS MATERIAIS

Art. 92 As compras de materiais, para atender necessidade especifica de qualquer unidade demandante
do IFTM, deverdo ser processadas pela Coordenacdo de Planejamento/Proad na Reitoria ou por setor com
atribuicGes equivalentes nos campi do IFTM.



Art. 10. Os pedidos de aquisicio de bens permanentes somente deverdo ser processados apods a
verificacdo da inexisténcia, na Unidade de Almoxarifado e de Patriménio, do material solicitado, de similar
ou sucedaneo que possa atender as necessidades da unidade demandante.

Pardgrafo Unico. Deverad ser evitada a compra volumosa de bens permanentes sujeitos, num curto espaco
de tempo, a perda de suas caracteristicas normais de uso, propensos ao obsoletismo, observando as
guantidades ajustadas a necessidade.

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO DO MATERIAL

Art. 11. Recebimento é o ato pelo qual o material é entregue ao IFTM, no local previamente designado,
nado implicando em aceitacgao.

§ 12 O recebimento transfere apenas a responsabilidade do fornecedor pela guarda e conservac¢do do
material ao IFTM.

§ 22 O recebimento ocorrerd nas Unidades de Almoxarifado, salvo quando o material ndo possa ou nao
deva ser estocado ou recebido naquele local, caso em que a entrega se fara nos locais designados.

§ 32 Qualquer que seja o local de recebimento, o registro de entrada do material serd sempre na Unidade
de Almoxarifado.

Art. 12. Sao considerados documentos habeis para recebimento:

| - nota fiscal eletronica e documento auxiliar da nota fiscal eletroénica;

Il - termo de cessdo/doacdo ou declaragdo exarada no processo relativo a permuta;
Il - guia de remessa de material ou nota de transferéncia; ou

IV - guia de producao.

Paragrafo Unico. Deverdo constar, obrigatoriamente, nos documentos acima relacionados a descri¢cdo do
material, a quantidade, a unidade de medida e o preco unitario e total.

Art. 13. O recebimento de materiais compreende duas fases:

| - Recebimento provisorio: conferéncia qualitativa e quantitativa para efeito de posterior verificacdo de
conformidade com as especificagGes solicitadas; e

Il - Recebimento definitivo ou aceitacdo: conferéncia qualitativa na qual a unidade demandante declara,
na documentacdo fiscal ou em outro documento habil, que o material recebido satisfaz as especificacdes
contratadas.

Il - Os prazos para as etapas de recebimento estabelecidas nos incisos | e |l serdo estabelecidos em Edital
ou Termo de Referéncia, conforme o caso.

Art. 14. A Unidade de Almoxarifado adotara as providéncias necessarias a regularizacdo de pendéncias
sempre que forem verificadas impropriedades no material recebido.

Art. 15. A Unidade de Almoxarifado acompanhard os prazos de entrega, notificando os fornecedores
sobre eventuais atrasos ou descumprimento de entrega.

Art. 16. A Unidade de Almoxarifado, depois de cumprida as formalidades do recebimento, devera:

| - juntar a documentacao fiscal ao processo de aquisi¢ao;



Il - proceder ao registro da entrada no sistema de almoxarifado e a transferéncia para a unidade de
patriménio, no caso de material permanente; e,

lIl - encaminhar os autos a autoridade competente para autorizacao de pagamento ao fornecedor.

CAPITULO VI
DO TOMBAMENTO E DA INCORPORACAO DO MATERIAL PERMANENTE

Art. 17. Tombamento é o procedimento administrativo que consiste em identificar cada material
permanente ingressado no IFTM com um ndmero Unico de registro patrimonial, denominado Numero de
Patrimonio (NP).

§ 12 O NP sera Unico para cada bem permanente.

§ 22 O NP é aposto mediante gravacdo, fixacdo de plaqueta, etiqueta ou qualquer outro método
adequado as caracteristicas fisicas do bem permanente.

§ 32 E vedada a emissdo de qualquer documento relacionado com bens permanentes sem a citacdo do
numero de patrimonio.

Art. 18. Incorporacgao é o procedimento administrativo que consiste em registrar, no Sistema de Gestao
de Materiais, as caracteristicas, especificacdes, NP, valor de aquisicdo e demais informacgdes referentes
ao material adquirido.

§ 12 Aincorporacgao atribui uma conta patrimonial do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico a cada
bem permanente de acordo com a finalidade para o qual foi adquirido.

§ 22 Bens permanentes ingressados definitivamente ao acervo do IFTM devem ser incorporados ao
patrimbnio antes de serem entregues as unidades que irdo utiliza-los.

§ 32 Compete a Unidade de Patriménio incorporar os bens permanentes ingressados pelas formas
previstas nesta Instru¢ao Normativa.

Art. 19. O valor de ingresso do material a ser incorporado é aquele constante do respectivo documento
de origem.

Paragrafo Unico. O valor de que trata o caput serd depreciado ou reavaliado na forma normatizada pela
Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

CAPITULO VII
DA ARMAZENAGEM DO MATERIAL

Art. 20. A armazenagem compreende a guarda, a localizacdo, a seguranca e a preservacdo do material, a
fim de suprir adequadamente as necessidades operacionais das unidades integrantes da estrutura do
IFTM.

Art. 21. Os principais cuidados na armazenagem de material sdo:
| - quanto a localizacdo:

a) a Unidade de Almoxarifado e a Unidade de Patrimonio devem estar situadas, preferencialmente, em
local de facil acesso a veiculos de transporte de material;



b) as areas de recebimento e armazenagem devem estar, preferencialmente, separadas fisicamente, a
fim de permitir melhor organizacdo e maior seguranca dos bens permanentes;

c) a disposicdo dos bens permanentes ndo deve prejudicar o acesso as saidas de emergéncia, aos
extintores de incéndio ou as dreas de circulacdo de pessoal especializado no combate a incéndios.

Il - quanto a forma:

a) os bens permanentes devem ser protegidos contra a acdo dos perigos mecanicos e das ameacas
climdticas, bem como de animais daninhos;

b) os bens permanentes devem ser estocados de modo a possibilitar uma facil inspecdo e um rapido
inventario;

c) os bens permanentes ndo devem ser estocados em contato direto com o piso, tornando-se necessario
0 uso correto de acessorios de estocagem para os proteger;

d) os bens permanentes pesados e/ou volumosos devem ser estocados nas partes inferiores das estantes
e estrados, eliminando-se os riscos de acidentes ou avarias e facilitando a movimentacao;

e) a arrumacao dos bens permanentes deve ser feita de modo a manter voltada para o lado de acesso ao
local de armazenagem a face da embalagem ou etiqueta contendo a marcac¢ao do item, permitindo a facil
e rapida leitura de identificacdo e das demais informacgdes registradas;

f) os bens permanentes que possuem grande movimentagao devem ser estocados em lugar de facil acesso
e préoximo das areas de expedicdo e o material que possui pequena movimentagao deve ser estocado na
parte mais afastada das dreas de expedicao;

g) caso seja necessario, os bens permanentes devem ser empilhados observando-se a seguranca, as
recomendacgdes dos fabricantes e, ainda, uma distancia aproximada de 70 cm do teto e de 50 cm das
paredes;

h) de maneira geral, os bens permanentes estocados ha mais tempo devem ser fornecidos em primeiro
lugar para evitar o envelhecimento do estoque;

lll - quanto a segurancga:
a) os bens permanentes devem ser resguardados contra furto ou roubo;

b) a entrada de pessoas estranhas ao local de armazenagem de bens permanentes somente sera
permitida em companhia de pessoa lotada na Unidade de Almoxarifado ou na Unidade de Patrimonio;

¢) a Unidade de Almoxarifado e a Unidade de PatrimoOnio devem ser dotadas, preferencialmente, de
sistemas eletronicos de seguranga patrimonial, tais como cdmera, fechadura eletrénica/biométrica;

d) a estocagem de produtos explosivos é proibida;

e) conforme recomendacdo da Unidade de Seguranca do IFTM, deverdo ser instalados extintores de
incéndio e outros equipamentos considerados necessarios na quantidade e caracteristicas compativeis
com os materiais estocados.

CAPITULO VIII
DO CONTROLE DE ACESSO AOS DEPOSITOS DE BENS PERMANENTES

Art. 22. As portas de acesso as areas de depdsito de bens permanentes devem possuir fechaduras, cujas
chaves fiquem em local de acesso controlado na unidade.



§ 19 A retirada do material é condicionada a autorizacdo expressa da Unidade de Patrimonio.
§ 29 As fechaduras com chave devem ser preferencialmente substituidas por fechaduras biométricas.

Art. 23. O acesso somente devera ser permitido a pessoas autorizadas por servidores(as) lotados nas
Unidades de Almoxarifado ou de Patrimonio.

Art. 24. Os(As) servidores(as), visitantes e prestadores de servico, mesmo que autorizados, deverao ser
acompanhados por servidor(a) lotado na Unidade de Almoxarifado ou de Patriménio, ndo sendo
permitida, em qualquer hipdtese, a permanéncia nos locais de armazenagem sem supervisao.

Art. 25. E vedada a entrada de pessoas portando bolsas, malas, sacolas, mochilas ou outros objetos
considerados inadequados.

Art. 26. O acesso as areas de depdsito de patrimdnio nos dias e horarios sem expediente devera ser
devidamente autorizado pela Unidade de Almoxarifado ou de Patrimonio.

CAPITULO IX
DA MOVIMENTACAO DO MATERIAL

Art. 27. Toda movimentacdo de bens permanentes deve ser objeto de registro, condicionado a
apresentacao de justificativa.

Art. 28. Os bens permanentes do acervo patrimonial do IFTM podem ter movimentagao:

| - Fisica: transferéncia de um bem permanente entre unidades de localizacao do IFTM ou para fora das
dependéncias deste; e

Il - Légica: transferéncia de carga patrimonial entre detentores, também chamada de regularizagao de
carga patrimonial.

§ 12 A Unidade de Localizagao do IFTM é entendida como o recinto identificado e numerado pela unidade
responsavel pela gestao corporativa dos espacos fisicos.

§ 22 A solicitacdo da movimentacdao de bens permanentes sera realizada pelo detentor da respectiva
carga patrimonial ou, na impossibilidade deste, por sua chefia imediata ou pela Unidade de Patrimonio,
conforme o caso.

Art. 29. S3o modalidades de movimentacdo de bens permanentes:

| - Transferéncia Interna entre Unidades de Localizacdo: movimentacdao de material com troca de
responsabilidade de uma Unidade de Localizacdo para outra, dentro de uma mesma Unidade Gestora,
mediante:

a) distribuicdo ou alocacdo: movimentacdo inicial de bens permanentes realizada pela Unidade de
Patrimbnio, acompanhada da respectiva regularizacdo de carga patrimonial.

b) recolhimento: movimentacdo de bens permanentes de uma Unidade de Localizagcdo para o depdsito
de patrimonio, acompanhada da respectiva regularizacao de carga patrimonial.

c) redistribuicdo ou realocacdo: movimentacdo de bens permanentes armazenados no depdsito de
patrimbnio para uma Unidade de Localizacdo do IFTM, acompanhada da respectiva regularizacdo de carga
patrimonial; ou

d) remanejamento: movimentacdo de bens permanentes entre Unidades de localizacdo da mesma
Unidade Gestora e/ou entre detentores de carga patrimonial.



Il - Transferéncia Interna entre Unidades Gestoras: movimentacdo de material com troca de
responsabilidade de uma Unidade Gestora para outra, dentro do IFTM.

Il - Cessdao: movimentacao de bens em carater precdrio e por prazo determinado, com transferéncia de
posse, que podera ser realizada nas seguintes hipéteses:

a) entre 6rgdos da Unido;

b) entre a Unido e as autarquias e fundac¢des publicas federais; ou

c) entre a Unido e os Estados, o Distrito Federal e os Municipios e suas autarquias e fundacgdes publicas.
d) entre o IFTM e pessoa fisica com vinculo as atividades fins da Instituicdo.

IV - Transferéncia externa — movimentacdo de bens de cardter permanente realizada entre orgaos da
Uniao.
§ 12 O recolhimento de bem permanente para o depdsito deve ser acompanhado das justificativas,

estado de conservacgao e, em caso de bem permanente de uso especifico, da informagao de uma possivel
reutilizacdo ou destinacdo para alienagao.

§ 22 O recolhimento de bens de informatica para o depdsito deverd ser acompanhado das justificativas
gue ensejaram o pedido, da informacdo de uma possivel reutilizacdo ou destinacdo para alienagdo e da
avaliacdo do estado de conservagao e funcionamento do bem permanente, elaborado pela Unidade de
Tecnologia da Informagdao e Comunicac¢do da unidade.

§ 32 No caso de bens de informatica recolhidos para o depdsito, os equipamentos deverdo ser
previamente formatados pela Unidade de Tecnologia da Informa¢dao e Comunica¢dao, nos casos em que
se aplica o procedimento de formatacao.

§ 42 O remanejamento entre detentores de carga patrimonial lotados em distintas unidades de
localizagdo deve ocorrer mediante anuéncia e controle pela Unidade de Patriménio.

§ 52 A movimentagdo de bens permanentes no remanejamento é de exclusiva responsabilidade do
detentor da carga patrimonial de origem e do detentor da carga patrimonial de destino.

§ 62 A movimentacdo deve ser registrada pelo detentor da carga patrimonial de origem pela utilizacao
da Solicitacdo de Transferéncia de Patrimonio ou, na impossibilidade deste recurso, comunicada por meio
de mensagem eletrénica a Unidade de Patrimonio.

§ 72 Na hipdtese do § 62, a Unidade de Patrim6nio deverd proceder as alteracdes solicitadas e o(s) novo(s)
detentor(es) da carga patrimonial assinara(do) o Termo de Responsabilidade correspondente.

§ 82 A transferéncia externa de bens ndo considerados inserviveis serd admitida, excepcionalmente,
mediante justificativa da autoridade competente.

Art. 30. A movimentacdo prevista no art. 39 ficara condicionada a assinatura do respectivo Termo de
Transferéncia Interna pelo detentor da carga patrimonial.

Art. 31. O detentor da carga patrimonial deverd assinar o Termo de Responsabilidade no prazo de cinco
dias, a contar do recebimento do respectivo documento.

§ 12 Caso haja movimentacdo de bens permanentes para a unidade demandante, concomitante a
substituicdo do titular de funcdo de confianca detentora de carga patrimonial, no momento em que o
titular de funcdo de confianca detentora de carga patrimonial esteja sendo substituido, a assinatura do
Termo de Responsabilidade devera ser realizada pelo respectivo substituto.



§ 29 Findo o prazo estabelecido no caput, o aceite do Termo de Responsabilidade ocorrerd de forma
tacita, devendo a Unidade de Patrimbnio comunicar a ocorréncia aos envolvidos e a autoridade maxima
da Unidade Gestora ou equivalente mediante delegacdo de competéncias.

Art. 32. E vedada a movimentacdo de bens permanentes sem a anuéncia e controle por parte da Unidade
de Patrimonio.

§ 12 A Unidade de PatrimOnio deve emitir o documento correspondente, a ser assinado pelos detentores
de carga envolvidos, e providenciar a entrega do bem permanente ao setor solicitante, no prazo de cinco
dias uteis.

§ 22 Quando o prazo estabelecido no § 12 ndo puder ser aguardado, a unidade demandante deve justificar
expressamente o cardter emergencial do pedido.

§ 32 Quando da realizacdo de eventos e atividades que demandem a movimentacdo de varios bens, o
responsavel pela guarda deve providenciar um controle e confirmar o retorno dos bens ao mesmo local
de origem.

Art. 33. Em caso de alteragdo de lotagdo/localizacdo fisica, o(a) servidor(a) deverd comunicar previamente
a Unidade de Patrimonio para promover a atualizacao do respectivo Termo de Responsabilidade, quanto
ao material sob a sua guarda, responsabilidade.

Art. 34. Todo e qualquer ato de criagdo, extingdo ou alteragdo na estrutura do IFTM, que implicar a
movimentacao fisica e/ou légica de bens permanentes, devera ser imediata e oficialmente comunicado a
Unidade de Patrimoénio para adoc¢do das providéncias cabiveis.

Art. 35. Toda movimentac¢do de pessoal, incluindo os atos de designacdo, exoneragdo e/ou demissao,
cessdo, aposentadoria e outros deverdao ser comunicados a Unidade de Patrimobnio para adogao de
providéncias de ajuste e controle dos bens permanentes sob a guarda dos mesmos.

§ 12 Os(As) servidores(as) optantes pelo Programa de Gestdo e Desempenho, modalidade integral, ndo
podem possuir bens permanentes sob sua responsabilidade, exceto em caso de previsao legal.

§ 22 Os(As) servidores(as) enquadrados no §12 devem informar previamente a Unidade de Patrimonio a
sua opc¢do, para que esta providencie as modificacdes necessdrias para os bens permanentes sob sua
guarda.

§ 32 Os(As) servidores(as) que se encontram em adesdo ao Programa de Gestdo e Desempenho,
modalidade integral, quando da publicacdo desta, terdo 60 dias para regularizar a situacdo dos bens
permanentes sob a guarda dos mesmos, em conjunto a Unidade de Patrimoénio.

Art. 36. A Unidade de Patrimonio, ao verificar a existéncia de bem permanente ocioso ou subutilizado na
carga de determinada Unidade de Localizacdo, poderd, apds comunicagao prévia, submeter ao Dirigente
maximo da Unidade, proposta de remanejamento do material para outra Unidade de Localiza¢cdo ou de
recolhimento ao depdsito do patrimoénio.

CAPITULO X
DA RESPONSABILIDADE PELO USO, GUARDA E PELA CONSERVACAO

Art. 37. Todo(a) servidor(a) publico poderd ser chamado a responsabilidade pelo desaparecimento do
material que lhe for confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente,
causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua guarda.



Paragrafo Unico. Todo(a) servidor(a) é corresponsavel pela guarda e conservacdo do patrimoénio do IFTM,
independente do vinculo mediante termo de responsabilidade, com o dever de comunicar a Unidade de
Patriménio qualquer situacdo em seu conhecimento em desacordo com o principio da seguranca e
conservacao do patriménio da instituicao.

Art. 38. O(A) servidor(a) usudrio continuo de bem permanente é denominado detentor de bem
permanente, cabendo a este a responsabilidade pelo uso, pela guarda e pela conservacao.

Paragrafo Unico. Cessada a necessidade do uso continuo de um bem permanente, o servidor(a) deve
devolver a responsabilidade ao respectivo detentor da carga.

Art. 39. O detentor da carga patrimonial de bem permanente pode avocar ou atribuir a responsabilidade
pelo material a qualquer servidor(a) de sua unidade.

§ 19 A atribuicdo de detentor de bem permanente ndo se aplica a bens permanentes de uso coletivo.

§ 22 A atribuicao de detentor de bem permanente deve ser realizada sempre que o detentor da carga
patrimonial identificar um usudrio continuo do material, por meio de registro no Sistema de Gestdo de
Materiais.

§ 32 Caso haja algum impedimento para o aceite da responsabilidade patrimonial, parcial ou totalmente,
o recebedor deve registrar em solucdo de Tl prépria as razdes do impedimento.

§ 42 A atribuicao de detentor de bem permanente constitui-se prova documental de uso e conservagao
do material e pode ser utilizada em processos administrativos de apuragao de irregularidades relativas ao
controle patrimonial do IFTM.

Art. 40. O detentor da carga patrimonial é responsavel por qualquer bem permanente de sua carga
patrimonial, cuja responsabilidade n3do tenha sido por ele atribuida a outro(a) servidor(a), mesmo que
este seja o usudrio continuo do bem permanente.

Paragrafo Unico. O detentor da carga patrimonial ou o responsavel pelo uso, guarda ou conservagao do
bem permanente principal, responde também pelos respectivos bens permanentes agregados e
acessorios.

Art. 41. O registro no Sistema de Gestdo de Materiais da atribuicdo de responsdvel por um bem
permanente transfere a responsabilidade pelo uso e pela conservacdo do material para o signatario, sem
Ihe conferir o direito de transferir a carga patrimonial deste para outro(a) servidor(a).

Art. 42. Todo(a) servidor(a) ao ser desvinculado(a) do cargo ou funcdo de confianca, cuja notificacdo
devera ser realizada pelo setor responsdavel pela gestdo de pessoas, devera transferir a responsabilidade
do material sob sua guarda a outrem, salvo em casos de for¢ca maior, na impossibilidade de fazer
pessoalmente, a passagem de responsabilidade do material, poderad ser delegada a terceiros essa
incumbéncia.

Art. 43. Caberd a Unidade Administrativa, cujo(a) servidor(a) estiver deixando o cargo, funcdo ou
emprego, tomar as providéncias preliminares para a passagem de responsabilidade, indicando, inclusive,
o nome de seu substituto ao setor de controle do material permanente.

Paragrafo Unico. A passagem de responsabilidade devera ser feita obrigatoriamente, a vista do
requerimento e lavratura de novo Termo de Responsabilidade e o(a) servidor(a) que ja assumiu cargo,
funcdo ou emprego, mas ainda ndo foram assinados os seus termos de responsabilidade, deverdo fazé-lo
a partir da vigéncia desta instrucdo normativa.



Art. 44. Na hipdtese de ocorrer qualquer pendéncia ou irregularidade caberd ao Orgdo Mdaximo ou
unidade equivalente adotar as providéncias necessarias a apuracdo e eventual imputacdo de
responsabilidade.

CAPITULO XI
DA CARGA PATRIMONIAL
Secgao |
Da definicao

Art. 45. Compete a Unidade de Patrimonio a distribuicdo do material permanente adquirido de acordo
com a destinacdo indicada no processo administrativo de aquisicdo correspondente, ou mediante
solicitacdo motivada da gestao, acompanhada da respectiva regularizacdo de carga patrimonial.

Art. 46. Nenhum bem permanente podera ser distribuido a qualquer setor sem o respectivo registro de
carga patrimonial, que se efetiva com a assinatura do Termo responsabilidade.

Art. 47. Compete a Unidade de Patriménio, mediante informac¢do da Unidade de Gestdao de Pessoas,
manter atualizado o conjunto de fungbes de confianga autorizadas a terem o perfil do detentor da carga
patrimonial.

Paragrafo Unico. A Administracdo podera, se possivel, realizar integracdo entre o sistema de Gestdo de
Pessoas e o Sistema de Gestao de Materiais, de forma a permitir a gestao automatizada das alteragdes na
estrutura e no quadro de pessoal da unidade.

Art. 48. A descarga, que se efetivara com a transferéncia de responsabilidade pela guarda e uso do
material devera ser:

| - precedida de exame do mesmo;

Il - baseada em processo regular, onde constem todos os detalhes do material (descricdo, estado de
conservacao, destino).

Paragrafo Unico. Face ao resultado do exame mencionado no inciso |, a Diretoria de Administragao, ou
unidade equivalente, avaliard a necessidade de autorizar a descarga do material ou a sua recuperacao,
ou, ainda, se houver indicio de irregularidade na avaria ou desaparecimento desse material, solicitard a
apuracdo de responsabilidades.

Art. 49. Os responsaveis pelos bens permanentes se desobrigam da responsabilidade que assumem
guando da descarga nas seguintes situacées:

| - Recolhimento dos bens;

Il - Remanejamento;

Il - Transferéncia para outras unidades gestoras, mediante a respectiva documentacao;
IV - Baixa, obedecidas as formalidades legais.

Art. 50. Em regra, ndo devera ser realizada descarga isolada das pecas ou partes de material que, para
efeito de carga, tenham sido registradas como unidade, jogo, conjunto, colecdo, cuja recuperacdo ou
substituicdo seja feita por outras com as mesmas caracteristicas, assegurando de modo satisfatorio a
reconstituicdo da mencionada unidade, salvo em situacbes devidamente justificadas, aprovadas pela
autoridade competente.



Art. 51. Na impossibilidade da recuperacdo ou substituicdo, devera ser realizada, no registro do
instrumento de controle do material, a observacao de que ficou incompleto o (a) unidade, jogo, conjunto
ou colecdo, anotando-se as faltas e os documentos que as consignaram.

Secgao Il
Das Competéncias Relativas a Carga Patrimonial
Art. 52. Compete ao detentor da carga patrimonial:

| - adotar medidas e estabelecer procedimentos complementares aos dispositivos constantes desta
Instrugdo Normativa, que visem a garantir o efetivo controle do material permanente existente em sua
unidade;

Il - aceitar a carga de bens permanentes distribuidos ou inventariados na respectiva unidade;

lll - realizar conferéncia periddica, parcial ou total, sempre que julgar conveniente e oportuno,
independentemente da realizagdo dos tipos de inventarios tratados em Instru¢dao Normativa prépria;

IV - manter controle sobre a sua carga patrimonial, bem como sobre o periodo de garantia destes;

V - solicitar a Unidade de Patrimbnio para atribuir como detentor de bem permanente, os(as)
servidores(as) responsaveis pelo uso continuo de bens permanentes com alto risco de extravio sob sua
carga patrimonial;

VI - supervisionar as atividades relacionadas ao bom uso e a guarda dos bens permanentes localizados na
respectiva unidade;

VIl - encaminhar, imediatamente apds o seu conhecimento, a Unidade de Patrimonio e a Diretoria de
Administracao, ou unidade equivalente, comunicacdes sobre avaria ou desaparecimento de bens; e

VIl - adotar providéncias para guarda temporaria dos bens permanentes de sua carga patrimonial, por
ocasido de reformas ou mudancas.

Art. 53. O Termo de Responsabilidade serd emitido por ambiente de trabalho, com os(as) servidores(as)
assinando conjuntamente, salvo as exceg¢des previstas nesta normativa ou limitagdes do sistema
informatizado, podendo ser definidos procedimentos complementares pela Prd-reitoria de
Administracdo.

§1° O Termo de Responsabilidade podera ser formalizado de maneira diferente a estabelecida no caput,
desde que justificada pela Unidade de Patrimonio.

§2° Os ambientes de uso coletivo por servidores(as) e estudantes, exemplo de salas de aula, auditdrios,
terdo seu termo de responsabilidade atribuido a setor/coordenacdo/servidor(a) definido pela Autoridade
Madxima da Unidade Gestora.

§3° Os bens considerados de uso objetivo para mobilidade, como notebooks, laptops, tablets, HDs
externos, etc. poderdo ser utilizados fora do ambiente de trabalho, desde que em funcdo dele, e terdo
um termo de responsabilidade especifico para o(a) servidor(a).

Art. 54. Compete ao detentor de bem permanente:

| - receber a responsabilidade pela carga patrimonial dos bens permanentes de que é usuario continuo,
atribuida pelo respectivo responsavel de carga, mediante aceite no Termo de Detentor;

Il - devolver a responsabilidade ao detentor da carga patrimonial ao deixar de ser usuario continuo de um
bem permanente, requerendo o respectivo registro no Sistema de Gestdo de Materiais; e



Il - encaminhar, imediatamente apds o seu conhecimento, ao detentor da carga patrimonial,
comunicacdes sobre avaria ou desaparecimento de bens permanentes sob sua responsabilidade.

Art. 55. Compete aos(as) servidores(as) do IFTM:

| - zelar pelos bens permanentes do acervo patrimonial do IFTM, bem como manejar equipamentos
conforme as recomendacdes e especificacdes do fabricante;

Il - adotar ou propor a respectiva chefia imediata providéncias para preservar a seguranga e conservacao
dos bens permanentes existentes na unidade;

lIl - manter os bens permanentes de pequeno porte em local seguro;

IV - comunicar, o mais breve possivel, a respectiva chefia imediata a ocorréncia de qualquer irregularidade
envolvendo bem permanente pertencente ao IFTM;

V - facilitar o trabalho dos(as) servidores(as) da Unidade de Patriménio e de Comissao especifica quando
da realizagdo de levantamentos e inventarios; e

VI - requerer a Unidade de Patriménio certificado de “nada consta” patrimonial a qualquer momento, na
hipétese de dispensa em funcdo de confianca, cargo em comissdo ou, obrigatoriamente, nos
afastamentos do IFTM sem efetivo exercicio, aposentadoria e demais tipos de vacancia.

§ 12 O emprego e opera¢ao inadequados dos bens permanentes poderdao ser considerados como
irregularidade, nos termos desta Instru¢ao Normativa.

§ 29 O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, aos estagidrios, prestadores de servico terceirizados
ou quaisquer pessoas com vinculo transitério com o IFTM, observados os termos especificados nos
respectivos instrumentos que regem as atividades por eles desempenhadas.

CAPITULO Xl
DO CONSERTO E DA MANUTENCAO

Art. 56. E obrigacdo de todos a quem tenha sido confiado material para a guarda ou uso, a sua boa
conservacgao e diligenciar no sentido de recuperar aquele que se avariar.

Art. 57. O conserto, a manutencdo, a restauracdo ou a revisdo de bem permanente é de responsabilidade
do fiscal do respectivo contrato de manutencdo, quando houver, ou da Unidade de Patriménio, nas
demais hipdteses, se tiver ciéncia da necessidade de manutencao.

§ 19 A substituicdo de pecas, acessérios ou componentes de bem permanente serd obrigatoriamente
comunicada a Unidade de Patrimbnio para os devidos registros.

§ 292 Caso sejam necessarias despesas adicionais a garantia ou a substituicio de pecas, acessdrios ou
componentes que alterem as caracteristicas originais de bem permanente, sera necessaria prévia
consulta e autorizacdo da Unidade de Patrimonio.

§ 32 A realizacdo dos servicos previstos no § 22 sem a autorizacdo da Unidade de Patrimonio configura
irregularidade nos termos desta Instrucdo Normativa.

§ 42 A saida de bens permanentes das dependéncias do IFTM para reparo externo sera autorizada
exclusivamente pela Unidade de Patrimonio, mediante registro no Sistema de Gestdo de Materiais, o
setor de contabilidade deverda providenciar a emissdo da Nota Fiscal e o detentor da carga patrimonial
devera fazer o controle da movimentacdo do bem, atentando-se ao seu retorno a Unidade.



§ 52 Compete a Unidade de Patrimbnio a ado¢do de medidas para a manutencdo da integridade do
nuimero do registro patrimonial durante a realizacdo dos servicos de conserto, manutencao, restauracao
ou revisdao de bem permanente, devendo restabelecé-la ao final do servico em caso de necessidade de
retirada da plaqueta patrimonial.

§ 62 Caso os servicos de reparo e conserto de bens permanentes se revelarem inoportunos e
inconvenientes aos interesses do IFTM, a Unidade de Patrimbnio devera propor a sua baixa patrimonial
em relatério circunstanciado.

CAPITULO XIlI
DAS IRREGULARIDADES

Art. 58. Considera-se irregularidade toda ocorréncia que resulte em prejuizo ao IFTM, relativamente a
bens permanentes de sua propriedade ou de terceiros sob sua responsabilidade, percebida por qualquer
servidor(a) em desempenho do trabalho ou resultante de levantamentos em inventarios.

§ 19 As irregularidades podem decorrer de:
| - Extravio: ndo localizagdao de bem permanente ou de seus componentes;

Il - Avaria: danificacdo parcial ou total de bem permanente ou de seus componentes por desgaste natural,
por emprego ou operac¢do inadequados, por impericia, por eventos imprevisiveis e por eventos previsiveis
de consequéncias incalculaveis;

Il - Inobservancia de prazos de garantia: deixar de solicitar a manuten¢ao em periodo de garantia prevista
em contrato, ou executar reparo, manutenc¢ao ou modificacdes em bens permanentes durante periodo
de garantia sem autoriza¢ao da Unidade de Patriménio;

IV - Falta de assinatura no Termo de Responsabilidade ou de Transferéncia dentro do prazo estabelecido
nesta Instru¢ao Normativa;

V - Falta de comunicacdao imediata a Unidade de Patrimbnio apds a constatacdo de quaisquer
irregularidades previstas nesta Instru¢ao Normativa, exceto no caso mencionado no inciso | deste
paragrafo, hipdtese em que a Dire¢cdo de Administracdo devera ser comunicada.

§ 29 Poderd ser considerada impericia, entre outros casos, a instalacdo inadequada de equipamentos
eletroeletronicos na rede elétrica.

Art. 59. Ao constatar a irregularidade, o detentor da carga patrimonial ou o responsavel deve:

| - no caso de extravio que envolva o uso de violéncia, como roubo, arrombamento ou que venha a colocar
em risco a guarda e a seguranca de bens permanentes, comunicar o fato a Direcdo de Administracdo, que
por sua vez deve:

a) adotar as providéncias imediatas para reaver ou recuperar o bem permanente;
b) orientar o comunicante para preservar o local para eventual pericia; e
¢) comunicar o fato a Unidade de Patrimonio e ao Departamento de Policia Federal (DPF), se for o caso.

Il - nos demais casos de extravio e das irregularidades descritas neste artigo, comunicar o fato a Unidade
de Patrimonio.

Art. 60. Recebida a comunica¢do ou constatada uma irregularidade, a Unidade de Patrimonio deve:

| - levantar informacgGes para subsidiar instrucdo de processo de apuracgdo de responsabilidades:



a) junto ao detentor da carga patrimonial, ao responsavel e as pessoas envolvidas;
b) no Sistema de Gestdo de Materiais;

c) no local de ocorréncia da irregularidade; e

d) com equipes especializadas e entidades conveniadas.

Il - no caso de extravio, notificar o detentor da carga patrimonial ou o responsavel, para que, em trinta
dias corridos localize o bem permanente dado como desaparecido e/ou apresente justificativas do
extravio, para inclusdo no devido processo de apuracao de responsabilidade.

Art. 61. Permanecendo a irregularidade, a Unidade de Patriménio deve comunicar a Direcdo Geral ou
unidade equivalente.

Art. 62. Recebida a comunicacdo e apds a avaliacdo da ocorréncia, a Direcdo Geral ou unidade
equivalente, podera:

| - concluir que a perda das caracteristicas ou avaria do material decorreu do uso normal ou de outros
fatores que independem da a¢do do consignatdrio ou usudrio;

Il - identificar, desde logo, o responsavel pelo dano causado ao material, sujeitando-o as providéncias
constantes nesta Instrucao Normativa;

Il - designar comissao especial para apuragao da irregularidade, cujo relatério para orientar o julgamento
guanto a responsabilidade dos envolvidos no evento devera abordar os seguintes tépicos:

a) ocorréncia e suas circunstancias;

b) estado em que se encontra o material;

c) valor do material: de aquisicdo e de avaliacao;

d) possibilidade de recuperacdao do material e, em caso negativo, se hd matéria-prima a aproveitar;
e) sugestdo sobre o destino a ser dado ao material; e,

f) grau de responsabilidade das pessoas envolvidas.

Art. 63. Caracterizada a existéncia de responsavel pela avaria ou desaparecimento do material ficara este
responsavel sujeito, conforme o caso, além de outras penas que forem julgadas cabiveis, a:

| - arcar com as despesas de recuperacao do material; ou

Il - repor outro bem permanente de mesmas caracteristicas ou superiores, apds aprovacdo prévia da
Unidade de Patrimonio;

lIl - indenizar, em dinheiro, esse material, a preco de mercado, valor que devera ser apurado em processo
regular através de comissdo especial designada pelo dirigente da Direcdo Geral ou da unidade
equivalente.
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Art. 64. Da mesma forma, quando se tratar de material cuja unidade seja “jogo”, “conjunto” ou “colecdo”,
suas pecas ou partes danificadas deverdo ser recuperadas ou substituidas por outras com as mesmas
caracteristicas, ou na impossibilidade dessa recupera¢dao ou substituicdo, indenizadas, em dinheiro, de
acordo com o disposto no art. 63.

Art. 65. Quando se tratar de material de procedéncia estrangeira, a indenizacao sera feita com base no
valor da reposicdo, considerando-se a conversdo ao cdmbio vigente na data da indenizacdo.



Art. 66. Quando nao for, de pronto, identificado o responsdvel pelo desaparecimento ou dano do
material, o detentor da carga patrimonial solicitarda ao chefe imediato providéncias para abertura de
sindicancia, por comissao incumbida de apurar a responsabilidade pelo fato e comunicacdo ao érgao de
Controle Interno, visando assegurar o respectivo ressarcimento a Fazenda Publica.

§ 12 Na hipdtese de avaria em que a perda das caracteristicas do bem permanente decorreu do uso
normal ou de outros fatores que independem da acdo do usudrio, propor ao (a) Reitor(a), no caso de bens
permanentes pertencentes a Reitoria, ou aos Diretores Gerais, no caso de bens permanentes
pertencentes as demais unidades do IFTM, a baixa patrimonial em processo administrativo.

§ 22 A proposicao citada no paragrafo § 12 podera ser realizada pelo detentor da carga patrimonial, o
responsdvel pelo Patrimonio, a Comissdo de Inventario ou Comissdo de apuracdo de irregularidade,
conforme quem identificar a situagdo.

§ 32 Quando de avaria resultante de emprego ou operacdo inadequados de bens, por impericia ou
guando comprovados o desleixo ou a ma-fé, apresentar a irregularidade, com avaliacdo dos valores dos
prejuizos causados, para apreciacdo pelo(a) Reitor(a), no caso de bens permanentes pertencentes a
Reitoria, ou aos Diretores Gerais, no caso de bens permanentes pertencentes as demais unidades do
IFTM.

§ 42 No caso de reparo, manutenc¢ao ou modificagdes ndo autorizados pela Unidade de Patrimonio de
bens permanentes em periodo de garantia, apresentar a irregularidade, com avaliagdo dos custos
envolvidos e do eventual prejuizo de perda de garantia, para apreciacao pelo(a) Reitor(a), ou por
autoridade responsavel da respectiva unidade do IFTM mediante delegacdo de competéncias.

Art. 67. A Unidade de Patriménio instruird processo com relatério de irregularidades nao sanadas,
contendo a ocorréncia e circunstancias relatadas, o estado em que se encontra ou se encontrava o
material, calculo do valor de avaliacdo do bem permanente para apreciacao do(a) Reitor(a), no caso de
bens permanentes no ambito da Reitoria ou da Dire¢do Geral, no caso de bens permanentes pertencentes
as demais unidades do IFTM, para ciéncia e analise da necessidade de abertura de processo disciplinar e
de ressarcimento cabivel ou arquivamento.

Art. 68. O(A) servidor(a) sera responsabilizado civilmente quando comprovada sua culpa ou dolo por
irregularidade com bens permanentes de propriedade ou responsabilidade do IFTM, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa, sem prejuizo das san¢des administrativas e penais cabiveis.

CAPITULO XIV
DA AVALIACAO PARA O VALOR DE MERCADO

Art. 69. O valor de avaliacdo de bens, para fins de indenizacdo do ativo imobilizado do IFTM, disposto
nesta Instrucdao Normativa, sera calculado da seguinte forma:

| - inicialmente, sera realizada a pesquisa de mercado para bem usado com as mesmas caracteristicas
daquele a ser reposto, com trés orcamentos e utilizando o valor médio encontrado;

Il - caso ndo seja possivel a avaliacdo para o bem usado conforme o inciso | do caput, sera realizada a
avaliacdo, pelo valor de mercado de bem permanente novo, que possua as mesmas caracteristicas ou
equivalentes, com trés orcamentos e utilizando o valor médio encontrado;

Il - na impossibilidade de se obter o valor de mercado do bem permanente, devera ser atualizado o valor
de aquisi¢do corrigido pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou outro indice que o venha
substituir; e



IV - apds a obtencao do novo valor, na forma dos incisos Il e lll, observando-se as normas da STN sobre
depreciacao, calcula-se o percentual de depreciacdo a que o bem permanente extraviado estaria sujeito
na data de comunicacdo do fato a Unidade de Patriménio, e aplica-se, para cdlculo da indenizacdo, este
percentual de deprecia¢do sobre o valor anteriormente obtido.

§ 12 Caso o bem permanente ja se encontre totalmente depreciado, mesmo apds ter sido reavaliado, o
valor a ser ressarcido corresponderd ao valor residual registrado do bem permanente.

§ 29 Os livros, obras de arte, antiguidades, bens permanentes de valor histdrico e correlatos ndo sado
depreciados na respectiva avaliacdo.

§ 392 Quando necessario, para obter o valor de mercado do bem permanente, de acordo com as suas
peculiaridades, a Unidade de PatrimoOnio podera solicitar avaliacdo por profissional especialista ou
servidor(a) do IFTM de area especializada.

§ 42 A indenizacdo dos bens permanentes deve compensar ndo sé o valor das pecas avariadas ou
extraviadas, mas, também, o dano causado a todo o conjunto.

§ 52 A comissdo de apuracdo de irregularidades deve atualizar os calculos de valores de indeniza¢do nos
termos desta Normativa.

Art. 70. O valor de avaliagdo a ser indenizado pode, mediante autoriza¢ao do(a) Reitor(a) do IFTM, ter o
pagamento dividido, observando-se o disposto na Lei no 8.112/1990, quanto a indenizag¢des e reposi¢des
ao Erario.

§ 12 A indenizacdo poderd ser descontada em folha de pagamento ou recolhida a Unido, via Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), conforme cdédigo a ser fornecido pela Contabilidade ou Execucdo
Orgamentaria e Financeira da unidade.

§ 22 Os valores recolhidos apdés o més do respectivo calculo da indenizacao poderdo ser atualizados
monetariamente pela taxa Selic a partir do primeiro dia util subsequente a elaboragao do calculo pela
Unidade de Patrimoénio.

§ 32 Apds definicao do valor e forma da indenizagao, caracterizando o reconhecimento de valores a pagar
ao IFTM, o processo sera tramitado ao setor de contabilidade da unidade para os devidos registros
contabeis dos créditos a receber.

Art. 71. As indenizagGes ao Erdrio ndo efetuadas no prazo estipulado na apuracdo de irregularidades
serdo apresentadas a Diretoria de Administracdo na Reitoria ou unidade equivalente nos campi para
verificacdo da possibilidade de inscricdo no Cadin e posteriormente para inscricdo em divida ativa da
Unido e demais providéncias cabiveis.

CAPITULO XV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 72. Os Inventarios, o desfazimento de bens permanentes e a gestdo de bens imdveis serdo objeto de
normativas préprias pelo IFTM.

Art. 73. A Pré-reitoria de administracdo podera realizar adequacdes nos procedimentos operacionais e
instrumentos previstos nesta norma, inclusive em relacdo a orientag¢des, procedimentos e fluxos, manuais
ou tutoriais especificos, nos limites das suas atribuicGes regimentais e na delegacdo de competéncia,
conforme PORTARIA NORMATIVA IFTM N2 05 de 31 de outubro de 2022, ou a que vier altera-la ou
substitui-la.



Art. 74. As duvidas suscitadas nesta Instrucdo Normativa serdo dirimidas pela Pré-reitoria de
Administracdo, sendo os casos omissos resolvidos pelo(a) Reitor(a).

Art. 75. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 01 de setembro de 2023, de acordo com o artigo 42
do decreto 10.139/20109.

Uberaba, 03 de Agosto de 2023.
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