MEC - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIAE
TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO

INSTRUGAO NORMATIVA IFTM N° 120 DE 16 DE MAIO DE 2024

Dispde sobre as demandas internas de publicacao
pela Editora do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Tridngulo Mineiro (Editora
IFTM).

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Triangulo Mineiro (IFTM), no uso das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Lei n2 11.892/2008 e pelo Decreto Presidencial de 21 de dezembro
de 2023, publicado no Didrio Oficial da Unidao de 22 de dezembro de 2023, secao 2, pagina 1;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer o regulamento para as demandas institucionais de publicagdo no ambito do IFTM.

CAPITULO |
DAS FINALIDADES E DOS OBJETIVOS

Art. 22 Asdemandas institucionais de publicacdo sao aquelas oriundas de setores ou a¢des institucionais.

Paragrafo Unico. As demandas institucionais de publicacdo podem compreender materiais produzidos ou
organizados por servidores em comissdes, setores ou nucleos, agdes permanentes ou esporadicas, desde
gue de amplo interesse institucional.

Art. 32 As demandas institucionais de publicacdo estdo em consonancia com o Art. 23 do Regimento da
Editora IFTM.

Paragrafo Unico. Todas as publicagdes sdo pautadas no Regimento da Editora IFTM.

Art. 42 As demandas institucionais de publicacdo sdo categorizadas dentro do fluxo editorial da Editora
IFTM como publicacdes em demanda espontanea.

§ 12 A demanda espontanea é a modalidade em que os(as) autor(es)(as) ou organizadores(as), vinculados
ao IFTM, solicitam a publicacdo de uma obra em funcdo de um trabalho desenvolvido em agdes
especificas, que podem ser permanentes ou esporadicas.

§ 22 As obras submetidas para publicacdo na modalidade demanda espontanea institucional passarao
por avaliacao do Conselho Editorial da Editora IFTM para aprovacado e posterior prosseguimento para o
fluxo editorial.
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CAPITULO Il
DA SUBMISSAO

Art. 52 A submissdo de propostas para publicacdo na modalidade demanda espontadnea institucional
serdo feitas com o preenchimento do formuldrio de submissdo (apéndice 1).

§ 12 O formulario de submissdao, bem como o original a ser publicado em sua versao final, serao
encaminhados para a Editora IFTM por meio de oficio interno, tramitado via VirtuallF/DOCs.

§ 22 O original submetido em sua versdo final é de inteira responsabilidade dos proponentes, nao
cabendo substituicdes apds o encaminhamento da versao final.

Art. 62 O prazo final para a tramitacdo das propostas depende das demandas da Editora IFTM e da
Diretoria de Comunicacdo Social e Eventos (DCSE).

Paragrafo Unico. As demandas de publicacio na modalidade demanda espontanea institucional serdo
integradas as demandas da Editora IFTM, de forma sequencial, a medida que forem aprovadas pelo
Conselho Editorial, em consonancia com demandas oriundas de outros editais e acdes.

CAPITULO IlI
DO FLUXO EDITORIAL

Art. 72 O oficio e a obra encaminhada para Editora IFTM para publicacdo como demanda espontanea
institucional serdo submetidos para avaliacdo do Conselho Editorial para avaliacdo de pertinéncia,

abrangéncia e conformidade com o propésito desse tipo de publicacao.

§ 12 A obra deverd ter o parecer favoravel de metade mais um conselheiro(a) para ser considerada
aprovada (minimo 8 membros).

§ 22 A avaliacdo poderd ocorrer de forma remota e assincrona, com o compartilhamento do original entre
todos os membros do Conselho Editorial.

§ 32 A pertinéncia visa afirmar que a obra é concernente com o propdsito da Editora IFTM, apropriada e
relevante.

§ 42 A abrangéncia visa afirmar que a obra é oriunda de setores ou nucleos do IFTM e tem o interesse
institucional em sua divulgacao.

§ 52 A conformidade visa averiguar se a obra esta de acordo com as politicas editoriais previstas no
Regimento da Editora IFTM.

§ 62 Tendo sido avaliada pelos Conselheiros e referendada pela sua maioria sera emitido um parecer
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favoravel e encaminhado aos proponentes.

§ 72 Se a obra submetida nao for referendada pela maioria dos Conselheiros serd emitido um parecer
desfavoravel a publicacdo com as devidas justificativas e a obra ndo seguira no processo de fluxo editorial.

§ 82 Em caso de obra ndo referendada pelo Conselho Editorial, é facultada aos proponentes a opcao de
ressubmissdo, desde que sejam feitas as correcdes e ou adequacgdes solicitadas pelo Conselho Editorial.

Art. 82 A obra aprovada pelo Conselho Editorial deverd ser submetida a Editora IFTM pelo sistema de
gerenciamento de fluxo OMP, disponivel em: editora.iftm.edu.br.

10

E necessério o preenchimento de todos os metadados do sistema.

§1

10

§ 29 Todos(as) os(as) autores(as) e coautores deverdo ter seu registro no sistema.

Art. 92 A coordenagao da Editora IFTM fara o encaminhamento da documentagdao de submissao e
avaliacao para o “Processo de Acompanhamento de Publicacdes por Demanda Espontanealnstitucional”.

Art. 10. No sistema OMP, a obra passara por revisdo linguistico-textual — idiomas e normas, servicos de
edicdo de layout e diagramacao, atribuicdo de ficha catalografica, ISBN e/ou DOI.

Art. 11. As publicagdes oriundas da Editora IFTM ficarao hospedadas no ambiente da Editora IFTM e
poderdo ser divulgadas também em outros ambientes institucionais.

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicac¢do, justificando-se, para fins do
paragrafo Unico do art. 42 do Decreto n2 10.139/2019, urgéncia em virtude de possibilitar a participacdo
em chamadas publicas sobre o tema, as quais serdo disponibilizadas imediatamente.

Uberaba, 16 de maio de 2024.
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Danielle Freire Paoloni
Reitora Substituta do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Triangulo Mineiro
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APENDICE | - FORMULARIO PARA SUBMISSAO DE DEMANDA ESPONTANEA INSTITUCIONAL

Nome e setor do Responsavel pela demanda

Contato de e-mail e telefone do responsavel pela

comunicacdo sobre o pedido

A autoria da obra é coletiva? Ha dois ou mais autores? ( )SIM ( )NAO

Autor(es/as) da obra (nome completo)

A obra tem organizadores(as)? ()SIM ( )NAO

Organizador(es/as) da obra (se houver, nome completo)

A PR Ul - N
obra sera dividida em capitulos com autorias ()sIM () NEO

diferentes?

Se sim, registrar o nome completo dos autores de cada Seguir modelo ao final dessa tabela (OBRA TIPO

capitulo, e-mail para contato. COLETANEA)

Titulo e subtitulo (se houver)

A obra passou por revisdo textual em portugués? ( )SIM ( )NAO

Se sim, qual o nome completo do Revisor?

Revisor inglés (se houver abstract) (nome completo)

A obra passou por revisdo de normas? ( )SIM ( )NAO

Se sim, qual o nome completo do revisor ou

normalizador?
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A obra é oriunda de editais internos? ( )SIM ( )NAO

Se sim, qual?

A obra é oriunda de um setor ou coordenagdo ou nucleo .
( )SIM ( )NAO
ou comissdo?

Se sim, qual? Se for o caso, citar a portaria.

Ha ilustragdo(des)? o
( )SIM ( )NAO
(qualquer imagem, tabela, mapa, ou outra)

Edicdo (12, 28, ou outra)

Se a publicagdo for oriunda de evento, qual o nome e a
data do evento? Registrar também o link para acesso as

informacdes online.

Campus de vinculo?

Editora Editora IFTM

A publicagdo faz parte de uma série ou colegdo? (ou N
()SIM ( )NAO
pretende fazer parte?)

Qual?

Ha referéncias? ( )SIM ( )NAO

Contém anexo(s) .
( )SIM ()NAO
(Material ndo elaborado pelo autor)

Contém apéndice(s) .
( )SIM ( )NAO
(Material elaborado pelo autor)

[Para ANAIS apenas] .
( )SIM ( )NAO
Os resumos passaram por avaliagdo?
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Se sim, indicar nome(s) completo(s) dos membros da

comissdo ou avaliadores.

O arquivo editavel contendo todos os resumos foi .
( )SIM ( )NAO
organizado na sequéncia desejada para publicacdo?

Area do conhecimento (principal, seguir tabela CAPES)

Palavras-chave

Os autores e organizadores devem preencher o termo
de cessdo de direitos para a Editora IFTM, logo apds a ( ) Ciente e de acordo

aprovacao pelo Conselho Editorial.

As demandas submetidas para publicacdo na Editora

IFTM seguem o tramite de fluxo editorial de acordo com
( ) Ciente e de acordo
a solicitagdo e com a capacidade de atendimento do

setor.

A Editora IFTM ndo publica obras impressas, mas
( ) Ciente e de acordo
prepara e finaliza obras em formato digital.

EM CASO DE AUTORIA DE CAPITULOS EM OBRA TIPO COLETANEA
Dados para inclusdo de capitulos de diferentes autorias em uma publicacdo. Inserir dados na ordem em que se
deseja na publicacdo final. Repetir um quadro para cada capitulo. Se os capitulos ja tiverem passado por revisao
(portugués/inglés) e normalizagdo, insira os dados dos responsaveis abaixo. Se ndo tiver passado por essas etapas,

indique “nao realizado”.

Titulo do capitulo

Palavras-chave

Revisor(a) portugués

(nome completo)
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Revisor(a) inglés (se
houver abstract)

(nome completo)

Normalizador(a)
(nome completo)

Participantes

Nome completo sem abreviagdes

e-malil

Autor(a)

Coautor(a) 1

Coautor(a) 2

Coautor(a) 3




