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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC -INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECN OLOGIA DO
TRIANGULO MINEIRO

RESOLUCAO N° 44/2012, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2012

Dispbe sobre o regulamento da Coordenacao de Regist
Controle Académico dos campus do Instituto Fedeeal
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Triangulo Mineiro
IFTM.

PROCESSO N° 23199.000614/2012-69

O CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQA CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO, no uso das atrilpdies que Ihe conferem as
Portarias n°s 206 de 29/03/2011, publicada no D@UL2/04/2011, 569 de 30/07/2012,
publicada no DOU de 31/07/2012, 1023-1 de 22/1122@ublicada no DOU de 23/11/2012,
1028-1 de 23/11/2012, publicada no DOU de 26/1122@&In sesséao realizada no dia 26 de
novembro de 2012, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o regulamento da Coordenacao dgiso e Controle Académico dos
campus do Instituto Federal de Educacado, Ciénciee@ologia do Triangulo Mineiro,
conforme anexo.

Art.2° - Esta Resolugéo entra em vigor nesta data.

Uberaba, 26 de novembro de 2012.

Roberto Gil Rodrigues Almeida
Presidente
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REGULAMENTO DA COORDENACAO DE REGISTRO E CONTROLE A CADEMICO
DOS CAMPUS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCI A E TECNOLOGIA

DO TRIANGULO MINEIRO — CRCA/IFTM

TITULO |

DA ORGANIZACAO

CAPITULO |

DO OBJETIVO E DAS COMPETENCIAS

Art. 1°. O presente documento tem por objetivo regulameagaatividades da Coordenacéo de

Registro e Controle Académico — CRCA, dos campumshituto Federal de Educacao, Ciéncia e

Tecnologia do Triangulo Mineiro — IFTM.

Art. 2°. A CRCA dos campus que compdem o Instituto Federd&dlicacéo, Ciéncia e Tecnologia

do Triangulo Mineiro compete:

VI.
VII.

VIIIL.

fornecer informacfes sobre vagas para o ingressstelantes nos cursos ofertados pelo
IFTM;

realizar todos os procedimentos referentes a ratriios estudantes nos cursos ofertados
pela instituicdo ou em parceria, na modalidadegm&al e a distancia;

responsabilizar-se pela guarda, sigilo e atualzae® documentos pertinentes ao setor;
abrir e encerrar os termos referentes a todosoesaatdémicos;

emitir e registrar certificados/diplomas dos cursles Educacdo Profissional Técnica de
Nivel Médio (presenciais e a distancia), do Prograde Integracdo da Educacao
Profissional com a Educacdo Basica na Modalidadédigcacdo de Jovens e Adultos
(PROEJA), bem como de outros Programas a seredosria

emitir certificados de qualificagéo profissional;

emitir certificados de conclusdo do Ensino Médigatir dos resultados do ENEM,
conforme editais especificos expedidos pelo INEP;

emitir declaracbes de proficiéncia nas areas aledippelo ENEM em que o requerente

obtiver a pontuacdo minima estabelecida em edifsafico expedido pelo INEP;



XI.

XIl.

XIILI.

XIV.

XV.
XVI.

XVII.

Art.

emitir diplomas dos cursos de Graduacao, certifisadbs cursos de Pés-Graduatam
Sensu e diplomas de Pos-Graduagdcto Sensu;

organizar processos para o registro de diplomasis®s de Graduagéo e de certificados e
diplomas de Pds-Graduacao, encaminhando-os acesgtecifico de registro na Reitoria;
inserir e manter atualizadas, no sistema académscoatrizes curriculares aprovadas pelo
Conselho Superior;

manter atualizados os dados académicos necesgagtaboracdo do relatério anual de
gestao;

fornecer dados para geracéo de indicadores de desbmacadémico em geral;

emitir, dentro dos prazos previstos neste regultmmelocumentos solicitados por meio de
requerimento proprio;

participar da elaboracéo do Calendario Académiccédapus;

informar a Direcdo de Ensino e ao Nucleo de Ataedito as Pessoas com Necessidades
Educacionais Especificas (NAPNE) a demanda de aesson necessidades especificas; e
exercer as demais atribuicbes que o setor exigelemorrentes das disposicoes legais,

estatutarias e regimentais.

CAPITULO |

DO REGIME ESCOLAR E DAS FORMAS DE INGRESSO

3°. O IFTM admite matricula inicial, observando a #@gdo vigente, os requisitos

estabelecidos no seu Regimento Geral, as condd@®sitas nos regulamentos da organizacao

didatico-pedagdgica dos cursos e os critériosudatips nos editais de processo seletivo/vestibular

especificos dos cursos ofertados (Educacédo Basfsaperior) nas modalidades presencial e a

distancia.

SECAO |

DAS VAGAS REMANESCENTES

Art. 4°. A oferta de vagas remanescentes para cada cussarsaisada e definida pelo Colegiado

do curso e encaminhada a respectiva Diretoria den&n

Art. 5°. S&o consideradas vagas remanescentes as resuitante



I.  Cancelamento no sistema académico de estudaniaregu
Il.  Falecimento;

lll.  Transferéncia para outras instituicoes;

IV.  Troca de turno, curso ou sede;

V. Desisténcia,

VI.  Na&o preenchimento de vagas.

Art. 6°. As vagas remanescentes podem ser preenchidasapdidatos legalmente habilitados,
conforme regulamentos da organizacao didatico-pegieg dos cursos e critérios estabelecidos nos

editais especificos, observando-se as seguintsghpiomdes:

I.  reingresso de estudante desistente do IFTM, comf@rh 39, inciso VII dos regulamentos
da organizacdo didatico-pedagdgica dos cursos,eitedp 0 prazo maximo para a
integralizacao do curso;

II.  transferéncia interna de curso de estudante do JEE¥de que disponha do tempo exigido
para a integralizacdo do curso pretendido;
lll.  transferéncia de outras instituicoes para 0 mesmsD®U area afim;
IV. aproveitamento de curso de areas afins para portiaiploma devidamente registrado
pelo 6érgdo competente.

§ 1° O edital de vagas remanescentes sera publicddoQmnissdo Permanente de Processo
Seletivo (COPESE) consideradas as informacgdes agasvpor parte da Dire¢cdo de Ensino ou
equivalente.

§ 2°. O candidato devera protocolar seu pedido na CRECAmpanhado da copia autenticada do
diploma devidamente registrado, do histérico escelaquando for o caso, dos programas das
unidades curriculares necessarios para fins dea@éuacia ou aproveitamento de estudos.

§ 3°. A CRCA encaminhara o requerimento de matriculaardenacdo do curso, juntamente com
a documentacéo apresentada no prazo de 3 (trédptias, a contar da data do protocolo.

§ 4°.0 deferimento do pedido é da competéncia da Coagd® do curso, que indicara as unidades
curriculares dispensadas encaminhando o proceS&RLCA, nos prazos previstos nos regulamentos
de organizacéo didatico-pedagdgica.

§ 5°.N&o sera aceito o pedido de transferéncia intgenestudante que, descontados os periodos de
trancamento de matricula, ndo dispuser de tempib feita concluir a habilitacdo pretendida no

prazo maximo previsto no projeto pedagogico pandegralizacdo do curso.



8 6°. A transferéncia interna do estudante, uma vezridefedeve ser formalmente comunicada a
CRCA por meio de documento especifico assinados pgléduas) coordenacdes dos cursos, de
origem e do atual, para fins de registro no sistaca@émico.

§ 7°. SO sera permitida uma transferéncia interna,diggito a recondugao ao curso de origem.

Art. 7°. SO serd aceita a transferéncia de estudante gha t®ndicdes de cumprir, pelo menos
75% (setenta e cinco por cento) da carga horarizada unidade curricular, somados a frequéncia

na instituicdo de origem e o restante das aulesgaéntar.

Art. 8°. E de responsabilidade da Coordenacdo do curscim®e os candidatos as vagas

remanescentes, efetuando a analise dos procesgosnte determina o Art. 6°, deste regulamento,
na seguinte ordem de prioridade: reintegracaosfea@éncia interna, transferéncia e aproveitamento
de curso, de acordo com os Regulamentos da OrganiZaidatico-pedagodgica dos Cursos do

IFTM.

Art. 9°. E vedada a figura do estudante ouvinte em todesisss do IFTM.

Art. 10. Antes de efetivar a matricula, o candidato a feméacia por vaga remanescente deve estar
ciente das implicagBes acarretadas, quanto ao gso@ae adequacdo a matriz curricular do curso

pretendido.

Paragrafo Unico. No ato do requerimento da matricula o estudaenerd apresentar os seguintes

documentos:

I.  documentos pessoais, conforme exigidos em edakésco;

Il.  histérico escolar expedido pela instituicdo de arig constando a forma de ingresso do
estudante e a sua situacdo em relacdo ao ENADEasm de estudantes de cursos de
Graduacao;

lll. declaracdo da situacdo atual do estudante nauipdtt de origem, que comprove estar
vigente seu vinculo com a mesma;

IV. declaragcdo contendo os dados do processo de sadegdmissdo, caso ndo constem no
histérico escolar;

V. programas das unidades curriculares cursadasoflae ensino), autenticados pela

instituicéo de origem.



Art. 11. O estudante, cuja matricula foi trancada a seudpeg@iodera ser reintegrado e tera a sua
matricula reativada mediante reapresentacdo dedtmmianentacéo exigida pela CRCA, nos prazos

estipulados para rematricula, conforme regulaméoteg@s cursos e calendario académico.

Art. 12. O estudante matriculado em curso cujo ingressoefalusivamente por processo
seletivo/vestibular, poderé requerer transferémtirna para outro curso de igual nivel e de area

afim.

Paragrafo Unico. Para anélise e decisdo do pedido de troca de paraco qual o estudante deseja
transferir-se, o Colegiado devera fixar, formakeviamente, critérios a serem seguidos e submeté-
los a aprovacgdo da Diretoria de Ensino, devendsiderar, obrigatoriamente, o historico escolar

do requerente e as razdes que justifiquem a st

SECAO II

DA MUDANCA DE TURMA E/OU TURNO

Art. 13. Uma vez comprovada a existéncia de vaga, o Coodderndo curso podera aceitar
mudanca de uma para outra turma e/ou mudanca geraroutro turno conforme o Regulamento
da Organizacdo Didatico-Pedagogica dos cursos Tbl,Iffnediante requerimento do estudante a
CRCA.

Paragrafo Unico. A mudanca de turma e/ou turno, uma vez deferida @spectivo Coordenador

do curso, devera ser formalmente comunicada a CIR&#,fins de registro no sistema.

CAPITULO 1l

DA TRANSFERENCIA INDEPENDENTE DE VAGA — EX OFFICIO

Art. 14. O IFTM devera receber transferéneieofficio de estudante regularmente matriculado em
curso autorizado e/ou reconhecido de outras ingi#s para prosseguimento dos estudos no

mesmo curso ou, quando nao houver, em curso afifgrma da Lei 9.536/97.

Art. 15. O requerimento de transferénedaofficio devera ser protocolado e encaminhado a CRCA
acompanhado dos seguintes documentos:



l.  copia autenticada, certiddo ou exemplar da puidicalo ato da mudanca de sede ou do
documento comprobatério do amparo legal, para fazexo previsto no Art. 16;

II. comprovacdo documental do servidor publico fedenal ou militar estudante ou seu
dependente estudante;

[ll.  historico escolar expedido pela instituicdo de arigconstando a legenda das siglas
utilizadas, as notas/conceitos das unidades clares) a frequéncia, a forma de ingresso do
estudante com a classificacdo (no caso de prose$siivo/vestibular) e a sua situacdo em
relacdo ao ENADE, no caso de cursos de Graduacao;

IV. declaragéo atualizada do vinculo do estudante ciistituicdo de origem;

V. programas das unidades curriculares cursadas tiaatias pela instituicdo de origem;

VI.  declaracéo especificando o sistema de avaliac#ustimicao de origem com os critérios de

periodicidade letiva (bimestral, trimestral, semasanual), frequéncia, conceitos ou notas.

Art. 16. Recebidos os documentos, a CRCA tera o prazo masdan® (dois) dias letivos para
encaminhar os mesmos ao Coordenador do cursogeue prazo maximo de 5 (cinco) dias para a

analise da afinidade e/ou da equivaléncia entraisDs.

8 1° O parecer de indeferimento, apenas em caso daafididade e da ndo equivaléncia
comprovadas dos cursos, sera encaminhado pelo @€w@ator do curso a CRCA, que comunicara
ao estudante interessado.

8 2°. Deferida a transferénciax officio pelo Coordenador do curso, os documentos seréo
novamente encaminhados a CRCA para as devidasiprmias.

§ 3° O Aproveitamento de Estudos, em caso de trangfi@rér officio, podera ser solicitado a

gualquer momento do periodo letivo.
TiTULO I

DAS FORMAS DE INGRESSO DE ESTUDANTES EM MOBILIDADE ACADEMICA

CAPITULO |

DOS PROGRAMAS DE MOBILIDADE ACADEMICA

Art. 17. O estudante que estiver cursando unidade(s) clarfes) ou participando de programa(s)

decorrente(s) de convénio celebrado entre o IFTMitea instituicdo de ensino — internacional,



nacional e/ou outro campus IFTM — tera sua vagegasada no periodo de afastamento no curso a

gue estiver vinculado mediante solicitacdo de maltxicorrespondente a “Mobilidade Académica”.

Art. 18. Os estudantes em Mobilidade Académica — Internatiddacional e/ou Interna — estaréo
sujeitos as disposicOes dos Regulamentos da Oega@amizDidatico-Pedagodgica de Cursos de
Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio e dadGacdo e do Regulamento do Programa de
Mobilidade Académica do IFTM.

Art. 19. Para a efetivacdo da matricula, os estudantesdmsude outras instituicbes conveniadas

com o IFTM deverao apresentar na CRCA a documen&ggida.

Art. 20. Cabe ao estudante solicitar junto a CRCA, no cangeusrigem, aproveitamento de

estudos para validacdo das atividades desenvolw@psriodo em Mobilidade Académica.

Art. 21. Em relacdo aos Programas de Mobilidade Académéatmera a CRCA:

I.  Inserir, no diario eletrénico, informacdo que esipd aos professores a situacdo do
estudante em Mobilidade Académica,

Il. Registrar no histérico escolar do estudante o at@wento de componentes curriculares
cursados durante a Modalidade Académica em outstguicOes e convalidadas pelos
Coordenadores e Colegiados dos cursos;

lll.  Expedir documento contendo os componentes curresllau atividades académicas
desenvolvidas pelo estudante durante o periodoatglitade Académica;

IV. Realizar os procedimentos para a matricula temipagldrestudante que esta em Mobilidade
Académica;

V. Realizar os procedimentos para a matricula de netalo estudante que esteve em
Mobilidade Académica.

TITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS DE MATRICULA

CAPITULO |

DO REQUERIMENTO E DA EFETIVACAO DA MATRICULA



Art. 22. A matricula devera ser efetivada na CRCA mediamtguerimento devidamente
preenchido, assinado e acompanhado da documergagfida no edital do respectivo processo

seletivo/vestibular, obedecendo-se o periodo piewis calendario académico.

§ 1°. Na efetivagdo da matricula em cursos de Graduacéstudante sera informado pela CRCA
sobre o teor da Lei 12.089/2009, dando ciéncigeporito da impossibilidade de uma pessoa ocupar
duas vagas simultaneamente em instituicdes puldiedansino Superior e sobre as implicacdes de
tal ato.

§ 2°.E de responsabilidade do estudante conferir stidomia no Portal do Aluno.

8 . O estudante que se encontrar fisicamente intplitsglo de comparecer a CRCA para efetivar
sua matricula no periodo definido no calendarial@caco, podera fazé-la por Procuragéo (publica
ou particular), que devera ser anexada ao requetenientamente com os documentos solicitados.
§ 4° Sera cancelada a matricula realizada com documéakess ou adulterados, ficando o
responsavel passivel das sanc¢des legais.

§ 5° A ndo efetivagdo da matricula no prazo previsto caendario académico caracterizara

desisténcia da vaga.

Art. 23. Mesmo que efetivada a matricula, sera consideresigténte do curso o estudante que:

I.  ndo frequentar as aulas sem motivo justificadoli@o&ez) dias letivos iniciais;
Il.  néo frequentar as aulas, sem motivo justificadanimmo 50% da carga horaria total da(s)

unidade(s) curricular(es) do periodo letivo em @stiver matriculado.

Art. 24. O estudante, desde que aprovado em processvalestibular do IFTM, nos termos da

legislacdo vigente, podera matricular-se:

l.  em dois cursos Técnicos;
II. em um curso Técnico e um de Graduacao;

[ll.  em apenas um curso de Graduacao.

Art. 25. Por ocasido da efetivagdo da matricula pela CRCAstudante sera automaticamente

incluido na ultima matriz curricular implantadare @igor no curso.

Art. 26. No caso de estudantes ingressados por vagas rereatess ou transferéncias, apos
iniciado o periodo de aulas, caberd ao professorada unidade curricular, juntamente com o



Coordenador do curso, analisar a necessidade dsigép de conteudo e frequéncia, organizando a

sua execucao.

Art. 27. O estudante matriculado em curso de Graduacadoesstedo em enriquecer a sua

formacéao, podera matricular-se em unidades cuaresloptativas/eletivas, desde que haja vagas.

Art. 28. O pedido de matricula em unidade curricular eléptativa deve ser protocolado nos

prazos estabelecidos no calendario académico.

Art. 29. Constatada a presenca de estudante em salaaeca nome ndo conste no diario
eletrdnico, o professor orientara 0 mesmo a proI@RCA a fim de regularizar a sua situacao

académica.

Art. 30. Nos procedimentos de matricula cabera a CRCA:

I.  registrar a oferta de turma no sistema académico;
Il. efetivar as matriculas dos estudantes nos prazabedscidos no calendario académico e
editais proéprios;
[ll.  orientar os estudantes quanto ao preenchimentfoduosilarios e a entrega de documentos
necessarios a matricula;
IV. orientar os estudantes quanto a necessidade decagfo, no Portal do Aluno, sobre a
confirmacéo da matricula;
V. expedir declaracdo de matricula, quando solicitada;
VI. efetivar a renovacdo de matriculas dos estudantespgssuam dependéncias e estejam,
desta forma, impedidos de fazé-lo eletronicamente;
VII.  efetuar trancamento e / ou cancelamento de matricoinforme orientacdes especificas
deste Regulamento;
VIIl.  informar a Coordenacdo do curso sobre o cancelamdmtoferta de turma de unidade
curricular nao obrigatdria (optativas ou eletivaghando a respectiva matricula nao

alcancar o minimo de estudantes indicado no atktgrocesso seletivo.

Art. 31. Sao atribuicbes do Coordenador do curso em rekgawatriculas:

I.  encaminhar a CRCA cépia dos projetos pedagdgiams matrizes curriculares de cursos

sempre que houver alteragao:



a. O prazo de entrega a CRCA dos projetos pedagégioosmatrizes curriculares de cursos é
de até 30 (trinta) dias antes do inicio do peridelonatriculas;
b. Para fins de organizacdo da vida escolar do edieidsera considerada a matriz curricular

do curso em vigor, na data da matricula, no resectirso.

Il.  orientar os estudantes quanto a matriz curricuksgraseguida obrigatoriamente, de acordo
com o projeto pedagogico de curso aprovado pels€loa Superior do IFTM;

lll. informar a CRCA, a cada semestre/periodo letivangdades curriculares eletivas/optativas
a serem ofertadas e o respectivo nimero de vagas;

IV. solicitar a CRCA o cadastramento de matricula dadesite participante de Mobilidade
Académica;

V. analisar e emitir parecer sobre a aceitacdo deioulas de estudantes transferidos,
desistentes, ou portadores de diploma de Gradude&@wordo com as normas vigentes;

VI.  atuar de forma integrada com a equipe da Coorderge#&egistro e Controle Académico —
CRCA.

CAPITULO 1l

DA RENOVACAO DA MATRICULA (REMATRICULA)

Art. 32. A renovacdo da matricula (rematricula) para gaeldodo/semestre letivo devera ser

efetivada mediante preenchimento de formulario podgm data prevista no calendario académico.

§ 1°. Narenovacado da matricula sera exigida a aagi@ de documentos, quando necessario.

§ 2°.0 estudante com direito a rematricula que, pofificeiva legal, deixar de efetiva-la dentro do
prazo previsto, podera realiza-la como matricutaraporénea até a ultima semana que antecede o
inicio das aulas, mediante requerimento.

§ 3°.0 estudante que néo realizou ou tenha sido regoova estagio e/ou no trabalho de concluséo
de curso, quando obrigatérios, devera rematri@dar-nesmo que tenha concluido, com
aproveitamento, todas as unidades curricularesnaideatividades académicas previstas no projeto
pedagdgico do curso.

8§ 4° Nao sera renovada a matricula a partir do periedwstre letivo em que se constatar a

impossibilidade de o estudante concluir 0 curs@naao maximo para integralizacdo previstos nos



Regulamentos da Organizagcédo Didatico-pedagogicaCdiesos do IFTM e no projeto pedagdgico

de curso.

Art. 33. O estudante reprovado em 3 (trés) ou mais unidadesculares em um mesmo
periodo/semestre, ou cumulativamente ao longo tkbcdevera rematricular-se preferencialmente

nestas unidades curriculares.

Art. 34. O estudante que nao renovar a matricula no pegpoelsto no calendario académico,
perdera o direito a vaga, exceto em caso de pediifa legal, que devera ser realizada até a ultima

semana que antecede o inicio das aulas.

CAPITULO 1lI

DO TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 35. Conforme Regulamentos da Organizacdo Didatico-Reyieay de Cursos Técnicos de
Nivel Médio e de Cursos de Graduacao e da Pés-&éadudo IFTM é permitido o trancamento de

matricula.

§ 1° O trancamento de matricula devera ser feito pelprio estudante ou seu representante legal,
mediante requerimento dirigido a CRCA.

8 2% N&o ha trancamento de matricula no primeiro seeipsriodo letivo, exceto nos casos
previstos na legislacdo e nos Regulamentos da Qeg##o Didatico-pedagogica dos Cursos do
IFTM, quando devidamente comprovados.

8 3° Nao ha trancamento de matricula em unidade<suolares isoladas.

Art. 36. O estudante podera trancar a matricula por 2)(demmestres/periodos letivos consecutivos
ou alternados durante todo o curso, desde que jpot@ara a sua integralizacdo nao ultrapasse o

limite maximo previsto no projeto pedagdgico deacadrso, contando com o estagio profissional.

§ 1°.0 trancamento de matricula sé tera validade paraemestre/periodo, devendo o estudante
fazer a sua rematricula na época prevista no calendcadémico, para o semestre imediatamente

posterior.



§ 2°. 0 trancamento de matricula somente sera efetivado & apresentacdo da declaracdo de
“nada consta” emitida pela Biblioteca, desde q@stodante ndo tenha pendéncias em relagdo aos
empréstimos do acervo.

§ 3°.No ato de trancamento de matricula, o estudantréessinar um termo de ciéncia de que, ao
retornar, estara sujeito a cumprir as adaptacGeswares que ocorrerem durante o periodo de seu

afastamento, inclusive alteragbes na matriz cuenicu

Art. 37. Encerrado o prazo de validade do trancamento ddaula o estudante que deixar de
retornar aos estudos mediante rematricula juntoR&A; nos prazos previstos no calendario

académico, tera seu vinculo cancelado por abandimearso.

Art. 38. O cancelamento de matricula ocorrera:

I.  mediante requerimento do estudante ou do seu espiegge legal, dirigido a CRCA;

Il.  ordinariamente, quando o estudante regularmenteicoiatdo n&o concluir 0 seu curso
dentro do prazo méaximo previsto no Art. 19, § 1Reégulamento da Organizagéo Didatico-
Pedagogica dos cursos de Graduacao do IFTM e et Redagogico do Curso;

lll.  extraordinariamente, quando o estudante apreseatar matricula documento falso ou
falsificado;
IV. extraordinariamente, quando o estudante for corsildedesistente;

V. extraordinariamente, quando o estudante cometegularidade ou infracdo disciplinar
prevista neste regulamento e no Regulamento Disaipdo Corpo Discente do IFTM,
apurada em sindicancia;

VI. quando o estudante ndo efetivar a rematriculapomef previsto neste regulamento;

VII.  estiver matriculado em curso de Graduacao de mstiguicao publica.

8 1° Excetuando-se 0s casos descritos nos incisod/lligeie ndo dao direito a retorno, o estudante
gue tiver sua matricula cancelada pelos demais/asofirevistos neste artigo somente terdo direito
ao reingresso na instituicdo por meio de nova ssfADiao vestibular/processo seletivo.

§ 2°. 0O cancelamento de matricula, a pedido do estuddaterepresentante legal, somente sera
efetivado com a apresentacao da declaracao de toadéa” emitida pela Biblioteca, desde que o

estudante nao tenha pendéncias em relacdo aosstimpgedo acervo.

CAPITULO IV



DO REINGRESSO

Art. 39. Nos casos de reingresso, o estudante deverd faligitagdo em formulério préprio,
encaminhado a CRCA para o periodo letivo postedesde que as unidades curriculares sejam

oferecidas, respeitando-se o numero de vagas.

Art. 40. Podera reingressar, mediante rematricula na CRG#,pnazos previstos no calendario
académico, o estudante que interrompeu seu cursotrgocamento, desde que ndo tenha
ultrapassado os prazos e demais determinacfes egglamentos da Organizacdo Didatico-

Pedagogica dos Cursos do IFTM.

Art. 41. Por ocasiao do reingresso no curso o estudantesguadrado na ultima matriz curricular
aprovada pelo Conselho Superior, cabendo a respeCoordenacdo do curso determinar as

equivaléncias necessarias.

CAPITULO V

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 42. Podera ser concedido o aproveitamento de estudestadante regularmente matriculado,
mediante requerimento a CRCA pelo préprio estudamtgeu representante legal, no prazo previsto
no calendario académico e apds andlise pela Camgdendo curso da equivaléncia de unidades

curriculares cursadas com aprovacao.

Art. 43. O requerimento de aproveitamento de estudos devepmotocolado na CRCA,

acompanhado dos seguintes documentos:

l. fotocOpia autenticada do Histérico Escolar (pafiirell) com a carga horaria, a
verificacdo do rendimento académico e a frequétasaunidades curriculares;

Il. copia dos programas das unidades curricularesntaagidas pela instituicdo de origem,
cursadas no mesmo nivel de ensino ou superior;.
[l base legal que regulamenta o curso de origem t@@aautorizacado para funcionamento

ou reconhecimento, pela autoridade competentmdp se tratar de curso de Graduacéao.



§ 1°. A CRCA encaminhara o requerimento de aproveitaonéa estudos a Coordenacédo do curso
no prazo de 05 (cinco) dias letivos contados argdatdata do protocolo.

§ 2°. A Coordenacao do curso encaminhara o parecezqierimento a CRCA no prazo de até 05
(cinco) dias letivos a contar da data de recebiméatprocesso.

§ 3°.0 aproveitamento de estudos sera registrado naricsescolar.

8 4° ApGs os prazos estabelecidos acima, o estudam@adbuscar o resultado do processo de
aproveitamento de estudos junto & CRCA.

§ 5° O parecer do aproveitamento de estudos com a aié@hwiestudante, comprovada por

assinatura, devera ser arquivado pela CRCA.

Art. 44. Estudantes com extraordinario aproveitamento deleste aquisicdo de conhecimento em
ambiente extraescolar poderéo requerer exame tei@ncia para obter aproveitamento de estudos
mediante justificativa e apresentacdo de docum@&ataque comprove o0 extraordinario

aproveitamento.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitas solicitacbes de exames fleigcia para unidade(s)

curricular(es) em que estiver matriculado.

Art. 45. Na revalidacdo de diploma estrangeiro aplicam-seriddrios para aproveitamento de

estudos fixados em lei.
TITULO IV

DA FREQUENCIA E DO REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO D OMICILIAR

CAPITULO |

DA FREQUENCIA

Art. 46. Nao havera abono de faltas, qualquer que tenhasiaiativo.

Paragrafo Unico. As situacbes de faltas amparadas por legislasfecéica serdo justificadas
mediante solicitagéo protocolada na CRCA.

Art. 47. O limite maximo de faltas para promocéo do estigactinforme a Lei de Diretrizes e
Bases da Educacao Nacional (LDB 9.394/96), € de @&%e e cinco por cento).



Art. 48. O estudante que por motivo justificado, previstoleng/ou em atendimento a solicitacdo
institucional, ndo comparecer a atividade aval@apodera, dentro do prazo de dois 2 (dois) dias
letivos ap0s 0 seu retorno a instituicao, apreseatperimento com a devida justificativa a CRCA,

solicitando nova oportunidade.

§ 1° No prazo de 2 (dois) dias letivos, a CRCA deverédaeiinhar o requerimento com a
justificativa a Coordenacéao do curso para apreciaca

§ 2°.Caso o parecer seja favoravel, a Coordenagéo do tena prazo de cinco (5) dias letivos para
tomar as providéncias necessérias, informandotacessado com, no minimo, 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia, quanto a data, horarimedasegunda oportunidade de avaliacao.

§ 3° A atividade avaliativa decorrente de nova oportadél devera ser norteada pelos mesmos

critérios da avaliacdo que o estudante deixou ziy fa

CAPITULO Il
DO REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Art. 49. O regime especial de atendimento domiciliar é um@iqa excepcional que tem por
objetivo oferecer condicbes especiais de acompagmiame participacdo nas atividades
pedagdgicas aos estudantes em situacdes que Ibssifmiitem a frequéncia e a participacdo nas

atividades escolares normais.

Art. 50. Teréo direito ao regime especial de atendimentadlban os estudantes que o solicitarem,
estando amparados pelo que dispdem as Leis n°/@43856.202/75, Decreto-lei n° 1.044/69,

Decreto-lei n°® 54.215/64, Decreto-lei n°® 69.053 7 legislacdo vigente e complementar.

Art. 51. Os pedidos de regime especial de atendimento d@mnideverdo ser protocolados na
CRCA, que os encaminhardo a Coordenacdo do curgood#e 5 (cinco) dias letivos contados a
partir da data do protocolo.

8 1° Enquadram-se na legislacdo os seguintes estgdante

|. portadores de afec¢cbes morbidas, congénitasdquirgdas, que determinem disturbios agudos,

caracterizados por incapacidade fisica relativapa®réncia isolada ou esporadica, incompativel



com a frequéncia aos trabalhos escolares, desdesejwerifique a conservacdo de qualidades
intelectuais e emocionais necessarias para o comaptd de atividades escolares;
Il. estudantes gestantes, a partir do 8° més audpmento de situacbes decorrentes do estado de

gravidez.

8§ 2° O requerente, ou 0 seu representante legal, demesentar documento comprobatério
original, contendo as datas de inicio e términpelbodo de afastamento, no ato do pedido.

§ 3° As unidades curriculares em que o estudante estivatriculado deverdo aparecer
especificadas no requerimento de solicitacdo deneegspecial de atendimento domiciliar.

8 4°.0 regime especial de atendimento domiciliar ndodégito retroativo.

§ 5°.0 estudante ndo tera suas faltas ou presencasadgsdurante o periodo do regime especial
de atendimento domiciliar, sendo lancado no didealasse o cddigo RE, especificando, assim, a
sua situacao, ressaltando, no mesmo, as datagiddgdo regime especial.

8 6°. O periodo para concessdo do regime especial ddimemo domiciliar ndo podera ser
inferior a 15 (quinze) dias.

Art. 52. A Coordenacdo do curso encaminhara o parecer a ORCgrazo de até 10 (dez) dias

letivos a contar da data do recebimento do processo

Art. 53. N&o sera concedido regime especial de atendimemicdiar para atividades praticas e de
estagio.

Art. 54. Enquadrado o pedido dentro do que dispbe esteamguito, o Coordenador do curso
encaminhara o processo aos professores do cuiistdasmlo 0s planos de estudo sob a forma de
atividades especiais para as unidades curricudsmnegue o estudante estiver matriculado, definindo

0s prazos de entrega dos trabalhos e as dataslikzao.

8 1°. O reconhecimento do direito ao regime especial tdadanento domiciliar ndo exime o
estudante do dever de dedicacdo aos estudos e uempla realizacdo de provas e exames
presenciais, se exigidos no plano de estudos.

§ 2°.Caberéa ao estudante, ou ao seu representantertegakr-se em contato com o professor da
unidade curricular para o cumprimento e entregaatisglades contidas em seu plano de estudos
estabelecidas no regime especial de atendimenteidiam

§ 3°. O professor devera entregar a Coordenagdo do @sswabalhos corrigidos e parecer
contendo os resultados, anexados ao formulariondéisa do regime especial de atendimento
domiciliar, o qual os encaminhara a CRCA.



§ 4° As atividades domiciliares objetivam substituiratas néo frequentadas pelo estudante.

Art. 55. As avaliacdes de conteudo serdo realizadas apésesramento do regime especial de

atendimento domiciliar, determinadas pela Coord&malp curso com seus professores.

8 1°.As datas de provas e/ou atividades deveréo sefaftxam comum acordo entre o estudante ou
seu representante legal e o professor da unidadeutar, de acordo com o plano de estudos.

§ 2°. Nao sera concedido o direito de nova oportunidarlestudante que ndo comparecer para
realizacdo de prova e/ou apresentacdo de trabafividddes nas datas previstas no plano de
estudos.

§ 3°. A avaliacdo de conteudo serd feita segundo o sistinmavaliacdo exigido para os demais

estudantes.

TITULO V

DO CADASTRAMENTO E DO REGISTRO DOS RESULTADOS DA AV ALIACAO

Art. 56. Os critérios de aprovacgao na unidade curricularplegando simultaneamente a frequéncia
e 0 aproveitamento académico, estdo previstos regpil&mentos da Organizacdo Didatico-

Pedagogica dos cursos do IFTM e respectivos psojetdagogicos.

Art. 57. Ao final de cada semestre/periodo letivo, de acooin 0s prazos previstos no calendario
académico, os relatérios de notas/conceitos eedgiéncia em cada unidade curricular deverao ser

entregues pelos professores a CRCA.

§ 1°.E de responsabilidade dos professores de cadadenddaricular o langamento completo dos

conceitos e frequéncias no sistema académico.

§ 2° Os relatorios de notas/conceitos e de frequénampressos e assinados, deverdo ser
submetidos a ciéncia e a aprovacao do Coordenadarrdo antes de serem entregues a CRCA.

8 3°. Registrados os resultados finais de notas/conceifosquéncias, qualquer alteragdo somente
podera ser efetivada apoOs justificativa do profespor escrito, ao Coordenador do curso e,

posteriormente, a CRCA.

a. Caso necessario, as alteracdes de notas/conceitofequéncia sdo de responsabilidade

exclusiva do professor.



b. Qualquer alteracdo somente podera ocorrer nos $etlesie Regulamento e, no maximo,

até a data da matricula para o proximo semestfedueletivo.

Art. 58. Ao final de cada periodo avaliativo, o professpato prazo maximo de 10 (dez) dias para
registrar no sistema académico a frequéncia esotados das atividades avaliativas referente a(s)

unidade(s) curricular(es) sob sua responsabilidade.

Paragrafo Unico. Ap6s o prazo de lancamento da frequéncia e dastades das atividades
avaliativas, definido conforme @put deste artigo, o sistema sera bloqueado e o selbdasio
dar-se-a4 mediante requerimento formal do profeasdCoordenador do curso e, posteriormente, a
CRCA.

TITULO VI
DA SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

Art. 59. A CRCA mantera atualizados no sistema académicdadss referentes a matriculas,
transferéncias, evasdes, trancamentos, abandonogsiee outros, repassando-os mensalmente a

Direg&o de Ensino, ou equivalente.

Art. 60. A solicitacdo de documentos comprobatérios da aicEdémica devera ser protocolada
pelo estudante ou seu representante legal junR@ACou viainternet, quando disponibilizado no

sistema académico.

Art. 61. A CRCA devera providenciar a documentacdo sotleitalentro dos prazos abaixo, a

contar da data do protocolo do pedido:

l. Histérico Escolar Parcial: 30 (trinta) dias
Il. Histdrico Escolar Final: 45 (quarenta e cinco) dias

[l Certiddes: 15 (quinze) dias

V. Declarag6es: 05 (cinco) dias
V. Transferéncias: 45 (quarenta e cinco) dias
VI. Certificados: 45 (quarenta e cinco) dias
VII. Declaracbes de Concluséo: 45 (quarenta e cincs) dia
VIII. Diploma de cursos Técnicos de nivel Médio: 45 (guta e cinco) dias

IX. Diploma de cursos Superiores: 60 (Sessenta) dias



§ 1° O prazo estabelecido no Inciso IX deste Artigo nefge a organizacdo do processo de
expedicao, sob responsabilidade da CRCA dos canpaua,encaminhamento a Coordenacédo de
Registro e Certificacdo, na Reitoria.

§ 2°.Para as solicitagbes de segundas vias de quaidgoementos, 0 prazo para a entrega sera o

dobro do previsto nos incisos do presente artigo.

TITULO VII

DA CERTIFICACAO, DA DIPLOMACAO E DA COLACAO DE GRAU

CAPITULO |

DA CERTIFICACAO E DA DIPLOMACAO

Art. 62. O IFTM assegura ao estudante a expedicdo dos dotosnfrmais relativos a sua vida
académica e a conclusao de atividades e de cpesasal ou final, observadas e cumpridas todas as

exigéncias legais e regimentais.

Paragrafo Unico. A expedicdo dos documentos a que se refewapot deste Artigo estara
condicionada a apresentacao da declaracdo de ¢oadta” emitida pela Biblioteca.

Art. 63. A emissdo e controle dos documentos de que traiapat do artigo anterior sdo de

responsabilidade da CRCA dos respectivos campus.

§ 1°.Compete ao Diretor Geral do campus e/ou equival@meamente com o responsavel pela
CRCA, assinar os diplomas de conclusao de cursosiciis de nivel Médio e os certificados de
Ensino Médio.

§ 2°.Compete ao Coordenador de Extensdo do campusmenta com o Coordenador do Evento,
assinar os certificados de participacdo em curs@xtensao.

§ 3°. Compete ao Diretor Geral do campus e/ou equivalgabhtamente com o Reitor do IFTM,
assinar os Diplomas de cursos de Graduacdo e i€ttt ou Diplomas de cursos de Poés-
Graduacao.

Art. 64. Para o registro dos diplomas séo exigidos os segudocumentos:



l. requerimento do estudante, ou seu representarte leg
Il. historico escolar completo do Ensino Médio e, pemaador de diploma de curso Superior
ou Técnico, fotocopia do diploma ou do certificg@oegistrados nos 6rgaos competentes;
[l guia de transferéncia e historico escolar emitia instituicido de origem, quando for o
caso de estudante transferido para o IFTM,;
V. declaracédo de concluséo e histdorico escolar completcurso Superior, quando for o
caso;
V. copia da carteira de identidade (RG);
VI. copia de cadastro de pessoa fisica (CPF);

VIL. cOpia da certiddo de nascimento ou casamento.

Art. 65. O responsavel pela CRCA devera organizar e encamprbcesso de registro de emisséo
de diplomas de Graduacédo e de certificados e/dondgs de Pos-Graduacdo a Coordenacgéo de
Registro e Certificagcdo na Reitoria.

Art. 66. A Coordenacdo de Registro e Certificacdo, na Rejtdera o prazo maximo de 60

(sessenta) dias a partir do recebimento do procpasa o registro de diplomas e de certificados.

CAPITULO Il

DA COLACAO DE GRAU

Art. 67. Participara da solenidade e recebera a outorgaalecgestudante que cumpriu todas as
exigéncias previstas no respectivo projeto pedagdde curso e demais requisitos exigidos em

legislacdo e que esteja com a documentacao acadésgidar.

8 1°. Uma vez cumpridas todas as exigéncias a que seeretaput deste artigo e encerrado o
prazo previsto no calendario académico para a gs@cldo curso, a CRCA devera elaborar a lista
dos estudantes que colardo grau, emitindo a certi@gdconclusdo de curso a ser entregue ao
formando.

§ 2°.0 estudante devera solicitar a sua participa¢c&lemidade de colacdo de grau, por meio de

requerimento junto & CRCA, até 20 (vinte) dias sudie data estabelecida no calendario académico.



a. A Coordenacéao do curso informara a CRCA, por egsons estudantes que concluiram o
TCC e/ou Estagio e as Atividades Complementarex) eaigidas no Projeto Pedagdgico de
curso.

b. Verificada a regularidade da vida académica dodestie, a CRCA encaminhara a
Coordenacdo de Cerimonial e Eventos, Coordenacacudso e Direcdo de Ensino e/ou
equivalente do campus a relacdo dos estudantes @moe requereram a colacao de grau, 15
(quinze) dias antes da solenidade de colagéo de gra

§ 3°.Podera haver colagdo de grau especial, requeridaepidante ou seu representante legal até
o dia 10 (dez) de cada més, junto a CRCA.

§ 4° A colacdo de grau especial sera realizada no gabiote Reitor, segundo disponibilidade
interna da instituicdo, desde que ja tenha ocoraidmlenidade de colacdo de grau do curso do

estudante.

Art. 68. E de responsabilidade da CRCA a indicacdo de umeseptante para secretariar a

solenidade de colacéo de grau.

TITULO VIII

DA PERMANENCIA EM CURSO

Art. 69. O estudante que tiver concluido curso de GraduagdbTM, no qual exista mais de uma

habilitacdo podera permanecer no curso, cabendwmspena colacao de grau.

§ 1°.0 estudante devera solicitar a CRCA, por meio daeemento, o seu pedido de permanéncia

para a segunda habilitacdo até 30 (trinta) diasoketantes do encerramento do ultimo periodo da

primeira habilitagéo.

§ 2°.0 processo devera ser encaminhado pela CRCA, eth(a#s) dias letivos apds o protocolo,

ao Coordenador do curso da habilitacdo pretengata, emissdo de parecer, antes da efetivacdo da

matricula.

§ 3° A permanéncia em curso para obtencdo da segundhtagdlo devera ser iniciada no

semestre/periodo ou ano letivo imediatamente suleség ao da conclusdo da primeira habilitagéo,

ressalvada a possibilidade de trancamento de curso.

§ 4°.Concluida a segunda habilitagéo, a CRCA provideacapostilamento no verso do diploma.
TITULO VIl



DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 70. Os procedimentos para inscri¢cdo, selecao, divutgdqa resultados e outras informacdes e
normas atinentes aos processos seletivos pararessuoyde estudantes nos cursos do IFTM
constardo em editais proprios, observados o Regin@aral e a legislacdo em vigor e serédo da
responsabilidade da COPESE.

Paragrafo Unico. Compete & CRCA manter editais em local de fagkso aos estudantes, com

informacgdes completas e atualizadas relativas éstfes de seu interesse.

Art. 71. Os casos omissos neste regulamento serdo apreegdigmdos pelos 6rgaos superiores

competentes.

Art. 72. O presente regulamento entrara em vigor na @asaia homologacao pelo Conselho
Superior do IFTM.



