SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO TRIANGULO MINEIRO

RESOLUGAO IFTM N2 314 DE 09 DE MARGO DE 2023

Dispde sobre a revisdao do regulamento para a
elaboracdo e apresentagao de trabalho de
conclusao de curso de graduagao no IFTM

O CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
TRIANGULO MINEIRO, no uso das atribuicdes que Ihe confere a Lei n® 11.892/2008 e a Portaria n2
635 de 08/06/2021, publicada no DOU de 09/06/2021 e Portaria n? 1.446 de 30 de novembro de
2021, publicada no D.0.U. do dia 01 de dezembro de 2021, e

Considerando a 72 reunido ordinaria do Conselho Superior do instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia do Triangulo Mineiro realizada no dia 09 de marco de 2023;

Considerando os autos do processo 23199.009927/2022-54;

RESOLVE,

Art. 12 Aprovar a revisdo do regulamento para a elaboragdo e apresentacdo de trabalho de
conclusdo de curso de graduagdo no IFTM, conforme anexo.

Art. 22 - Fica revogada a Resolugao IFTM n. 005 de 09 de margo de 2012.

Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor em 01 de abril de 2023.

Uberaba, 09 de marco de 2023.

Assinado de forma digital por

DEBORAH SANTESSO  pegoraH saNTESsO
BONNAS:67120091620 BONNAS:67120091620

Dados: 2023.03.10 16:30:05 -03'00'

Deborah Santesso Bonnas

Presidente do Conselho Superior do IFTM
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REGULAMENTO PARA A ELABORAGCAO E APRESENTAGCAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE
GRADUACAO NO IFTM
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente Regulamento normatiza as atividades e os procedimentos relacionados ao Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC) dos cursos de graduagao no IFTM.

Art. 22 O TCC é considerado requisito obrigatério para a obtencdo do grau e do diploma, nos cursos em
gue haja este requisito previsto no respectivo Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

CAPITULO II
DAS FINALIDADES DO TCC

Art. 32 O TCC é uma atividade académica que tem por finalidade articular os conhecimentos adquiridos
ao longo do curso com o processo de investigagao e reflexao acerca da respectiva drea de conhecimento,
despertando e desenvolvendo a criatividade cientifica e o interesse pela pesquisa e pelo desenvolvimento
cientifico e tecnoldgico, com base na articulacdo entre teoria e pratica e na interdisciplinaridade,
pautando-se na ética e na responsabilidade social.

CAPITULO Il
DA CONCEPCAO E OBJETIVOS
Secao |
Da concepgao

Art. 42 O TCC consiste na elaboracdo, pelo estudante, de um trabalho que demonstre sua capacidade para
elaborar, fundamentar e desenvolver um projeto de investigacdo de modo claro, coerente, objetivo,
analitico e conclusivo acerca da area de conhecimento do curso.

Art. 52 O TCC se constitui em uma atividade individual de aplicagao de conhecimentos construidos e das
experiéncias adquiridas durante o curso.

§12 Durante o desenvolvimento do TCC, o processo estabelecido para a obtencdo dos dados
(experimental ou equivalente) pode ser realizado por mais de um estudante, de modo que haja dados
distintos para cada trabalho e complementares.

§22 Deve haver a formalizacdo de aceite da realizacdo do TCC na condicdo do pardgrafo anterior pelo
professor supervisor de TCC e pelo professor orientador, desde que claramente definidos e diferenciados
os focos de estudo, bem como a escrita e defesa de TCC individual.

Secao Il
Dos Objetivos

Art. 62 O TCC tem como objetivo geral oportunizar aos estudantes o aprofundamento dos estudos
cientificos e tecnoldgicos nas areas de conhecimento afins ao curso.

Paragrafo Unico. De forma especifica, o TCC tem como objetivos:
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| - estimular a pesquisa, a producdo cientifica, a inovacdo e o desenvolvimento tecnoldgico sobre um tema
ou objeto de estudo pertinentes ao curso;

Il - sistematizar, aplicar e consolidar os conhecimentos adquiridos no decorrer do curso, tendo por base a
articulagdo entre teoria e pratica;

[ll - permitir maior integragcdo dos conteudos do curso, contribuindo para o aperfeigoamento técnico-
cientifico do estudante;

IV - aprofundar o estudo sobre determinado fendmeno ou tema de relevancia social, cientifica, cultural,
politica, ambiental, tecnoldgica e/ou econOmica, relacionado a area de conhecimento do curso;

V - estimular uma maior aproximacao com a bibliografia especializada e com o processo de investigacdo
cientifica;

VI - aprimorar a capacidade de interpretacdo, de investigacdo, de reflexdo critica e sistematizacdo do
pensamento;

VIl - proporcionar maior integragdo entre os conhecimentos construidos e adquiridos no curso com o
exercicio profissional e a realidade social.

CAPITULO IV
DO PROJETO DE PESQUISA E DAS MODALIDADES DE TCC
Secao |
Do Projeto de Pesquisa

Art. 72 Quando o Projeto de Pesquisa for exigéncia prevista no Projeto Pedagdgico de Curso, os estudantes
deverdo seguir os critérios estabelecidos neste Regulamento e no PPC.

Art. 82 Os estudantes deverdo entregar por escrito um Projeto de Pesquisa (Projeto de TCC) para o
professor supervisor de TCC conforme as normas constantes no Guia de Normalizacao de Trabalhos
Académicos do IFTM.

Art. 92 Para o desenvolvimento do projeto de TCC, deverd ocorrer prévia submissdo e aprovacao do
projeto pelo professor orientador e professor supervisor de TCC, e se necessario, por drgdos competentes
da instituicao.

Pardgrafo Unico. Para os casos especificos de cursos em que seja exigida também a defesa do Projeto de
Pesquisa antes da execucdo pratica, seguindo os procedimentos que constam no Projeto Pedagdgico de
Curso, é obrigatdria a confeccdo de parecer de aprovacao por banca avaliadora (Apéndice A).

Art. 10. Para os cursos cujos Projetos Pedagdgicos preveem a defesa do Projeto de Pesquisa (Projeto de
TCC), o cronograma, contendo as datas e prazos, bem como os procedimentos a serem observados pelos
estudantes, serdao divulgados pelos professores supervisores de TCC, com anuéncia dos coordenadores
de curso.

Paragrafo Unico. Para estudantes de cursos de graduacdo em Tecnologia com duracdo de dois a trés anos,
substitui-se a obrigatoriedade do projeto de pesquisa pela formalizagcdo de orientacdo de TCC assinada
pelo orientador (Apéndice B), registrando a proposta de estudo em um resumo simples.



(1 |
[ ]
EEN INSTITUTO FEDERAL

BE  Triangulo Mineiro

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO

Art. 11. Os estudantes que conduzirem, durante o curso, projetos institucionais de pesquisa, podem
apresentd-los como Projeto de Pesquisa de TCC, desde que o orientador de TCC seja o mesmo, o qual
devera apresentar a demanda para analise e deliberagdo do Colegiado do curso.

Secao ll

Das Modalidades de TCC
Art. 12. S3o consideradas modalidades de TCC no ambito do IFTM:
| - monografia;
Il - artigo cientifico ou tecnoldgico;
[l - capitulo em livro com ISBN;
IV - depdsito ou registro de patente no INPI;
V - software com registro; e

Pardgrafo Unico. Outras modalidades poderdo ser consideradas a partir de analise, deliberacdo e registro
em ata pelo Colegiado do Curso.

Art. 13. As condigOes e documentos requisitados para cada modalidade de TCC sdo:

| - as monografias e os artigos cientificos ndo publicados deverdo ser apresentados a uma banca
examinadora, conforme o artigo 29 deste regulamento.

Il - os estudantes que apresentarem artigos cientificos publicados em periddicos ou no prelo como
cumprimento do requisito de TCC, deverdo ser autores do artigo, mesmo que acompanhados do
orientador, e deverdo entregar ao professor supervisor de TCC o artigo ja publicado ou a comunicacgdo de
aceite enviada pelo periddico, ficando dispensada a necessidade de apresentagao para banca
examinadora

Il - capitulos de livro publicados, no formato impresso ou digital, deverdo ser apresentados ao professor
supervisor de TCC: arquivo digital da capa, contracapa, sumdrio e o texto completo, constando o ISBN
para comprovagao;

IV - para artigos cientificos apresentados em eventos académicos e publicados em anais com ISSN,
independente do meio de divulgacdo (impresso ou digital), deverd ser apresentado ao professor
supervisor o arquivo digital contendo: a capa dos anais, o sumario, o trabalho completo e os certificados
ou declaracgbes de aceite e de apresentacdo do trabalho no evento.

V - para TCC por meio de depdsito ou registro de patente no INPI e software com registro, devera ser
apresentado ao professor supervisor o documento de registro fornecido pelo INPI ou pela instituicdo de
registro do software.

§12 Todo e qualquer trabalho ou publicacdo descritos nos incisos anteriores devem, obrigatoriamente,
terem sido desenvolvidos e/ou publicados durante o vinculo do estudante com o curso de graduacdo,
bem como o conteudo deve ser relacionado a drea de conhecimento do curso.

§22 Nas situacOes descritas nos incisos I, lll, IV, V e VI, o professor orientador deverd emitir uma
declaracdo (Apéndice 1) atestando que o estudante cumpriu os requisitos e desenvolvimento de TCC
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nessas modalidades, substituindo a exigéncia de apresentacdo de relatério de frequéncia e
acompanhamento, juntamente com os documentos comprobatdrios ja relacionados em cada item.

§32 Se omisso no PPC do curso, o Colegiado definird o qualis minimo ou os indicadores especificos dos
periddicos ou eventos académicos para a modalidade artigo cientifico descrita nos incisos Il e IV do artigo
13.

§42 O trabalho apresentado ou entregue como TCC, independentemente da sua modalidade, ndo podera
ser registrado em duplicidade como Atividade Complementar, caso este componente curricular esteja
previsto no PPC do curso.

Art. 14. O TCC podera ser desenvolvido a partir:

| - da problematizacdo de experiéncias e dados colhidos durante o estdgio obrigatério e projetos de
extensao;

Il - do desenvolvimento de atividades praticas e de qualquer tipo de pesquisa desenvolvidas em
programas institucionais desde que relacionadas a sua area de formacao;

Il - de atividades de pesquisa bibliografica devidamente referenciada em conhecimento produzido em
areas correlatas ao curso do estudante;

IV - dos resultados de Iniciacdo Cientifica desenvolvida durante a participacdo em Programa Institucional
de Bolsas de Iniciagdo Cientifica - PIBIC e/ou Programa Institucional Voluntério de Iniciagdo Cientifica -
PIVIC.

§12 O artigo cientifico desenvolvido sob orientacdo de um docente do quadro do curso, publicado ou
aceito para publicacdo durante o periodo de integralizacdo de carga hordria do curso pode ser
considerado como TCC mediante a analise e aprovag¢do do Colegiado do curso, sendo dispensada a defesa
do trabalho.

§29 A estrutura do TCC (monografia ou artigo cientifico) devera seguir orientacdes contidas no Guia de
Normalizacdo de Trabalhos Académicos do IFTM.

§32 Os encaminhamentos acerca dos trabalhos que resultardo em propriedade intelectual/industrial e
registro de patente serdo estabelecidos em regulamento préprio.

Art. 15. Os cursos da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio, para a sua integralizacdo, poderao
constar da elaboragdo e apresentac¢do de TCC, na forma escrita e/ou oral, desde que previsto nos seus
Projetos Pedagdgicos, os quais seguirdo este regulamento.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS
Art. 16. Compete a Coordenacdo de Curso:

| - definir as linhas de pesquisa e de agao do curso, em conjunto com o professor supervisor de TCC;
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Il - constituir canais de comunicacdo com os estudantes, com o professor supervisor de TCC, com os
professores orientadores e com o colegiado de curso, articulando e fazendo fluir as informacdes
necessarias ao bom andamento dos trabalhos;

lIl - convocar, sempre que necessario, o professor supervisor de TCC e professores orientadores para
tratarem de questdes relativas ao TCC;

IV - acompanhar o desenvolvimento das acdes de competéncia do professor supervisor de TCC e
professores orientadores;

Art. 17. Compete ao Professor Supervisor de TCC:

| - definir e divulgar um cronograma, em conjunto com a coordenagdo do curso, que estabelega os prazos
para cada etapa do TCC;

Il - definir, em conjunto com o coordenador de curso, as linhas de pesquisa relativas ao TCC e de acdo do
Ccurso;

lll - orientar os estudantes na definicdo do professor orientador, em conjunto com o coordenador de
curso, considerando as especialidades dos docentes do curso e da instituicado;

IV - formalizar e registrar, com ciéncia da coordenacdo do curso, todos os atos relativos ao TCC,
documentacgao especifica de cada modalidade e encaminhar para a CRCA, que ficara responsavel pelo
arquivamento da documentagao na pasta virtual do estudante;

V - providenciar, quando for o caso, a substituicdo do professor orientador;
VI - receber do professor orientador, conforme artigo 13:
a) documento especifico de formalizagdo de orientacdo e coorientacdo, quando necessario (Apéndice B);

b) ficha de requerimento para apresentacdo do trabalho de conclusdo de curso (Apéndice H), indicando a
composi¢ao da banca avaliadora, preenchida juntamente com o estudante;

c) o relatdrio de frequéncia do estudante conforme carga horaria de TCC prevista no Projeto Pedagdgico
do Curso (Apéndice F), quando necessdrio;

d) aversdo final do texto de TCC em pdf;
e) o termo de autorizacdo para disponibilizacdo de trabalho de conclusdo de curso (Apéndice G);

f) declaragdo de revisdo linguistica-textual, gramatical e ortogréfica de portugués e normalizagdo
conforme critérios estabelecidos pela Portaria do Repositdrio Institucional;

g) as fichas de avaliagdo emitidas pela banca (Apéndice A) e a ata de defesa devidamente assinada
(Apéndice D).

h) a declaragdo atestando que o estudante cumpriu os requisitos e desenvolvimento de TCC, substituindo
a exigéncia de apresentacdo de relatorio de frequéncia e acompanhamento (Apéndice 1)
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VIl - Encaminhar para a Coordenacdo de Registro e Controle Académico — CRCA, com anuéncia do
coordenador de curso, toda relagdo de documentos mencionados no item anterior que comprovam a
avaliagdo do TCC.

VIII - emitir as declaragdes de participagdo dos membros da banca avaliadora do projeto de TCC (quando
houver) e da apresentacdo de TCC, junto ao setor competente de cada campus, a partir dos dados
fornecidos pelo professor orientador de TCC;

Art. 18. Compete ao Professor Orientador de TCC:

| - definir, dentro de sua linha de pesquisa e/ou atuacdo e em conjunto com o estudante, a modalidade,
o tema especifico, o(s) objetivo(s), o plano e o cronograma de trabalho para a elaboracdo do TCC e
apresenta-los ao professor supervisor de TCC que dara ciéncia ao coordenador de curso;

Il - informar ao estudante sobre as normas, procedimentos e critérios de elaboracdo, apresentacdo e
avaliacdo do TCC;

Il - orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho pelo estudante;
IV - participar das reunides convocadas pelo coordenador de curso;

V - formalizar o convite de participagao dos membros da banca avaliadora;

VI - presidir a banca avaliadora do TCC;

VIl - emitir a Ata de Defesa com as devidas assinaturas (Apéndice D);

VIl - preencher e enviar ao supervisor de TCC o formulario de formalizacdo de orientacdo de TCC
(Apéndice B);

IX - entregar ou enviar as declara¢Ges aos membros da banca, apds a assinatura do coordenador do curso;
X - preencher e enviar ao professor supervisor de TCC:

a) ficha de requerimento para apresentacdo do trabalho de conclusdo de curso (Apéndice H), indicando a
composicdo da banca avaliadora, juntamente com o estudante;

b) o relatério de frequéncia do estudante conforme carga horaria de TCC prevista no Projeto Pedagdgico
do Curso (Apéndice F);

c) a versao final do texto de TCC em pdf;
d) o termo de autoriza¢do para disponibilizacdo de trabalho de conclusdo de curso (Apéndice G);

e) assinada por um especialista ou pelo professor orientador uma declaragdo de revisdo linguistica-
textual, gramatical e ortografica de portugués e de normas ABNT conforme critérios estabelecidos pelo
regulamento do Repositdrio Institucional;

f) as fichas de avaliacdo emitidas pela banca (Apéndice A) e a ata de defesa devidamente assinadas
(Apéndice D).
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g) emitir uma declaracdo atestando que o estudante cumpriu os requisitos de desenvolvimento de TCC
nas modalidades descritas nos incisos Il, lll, IV, V e VI do art. 13, substituindo a exigéncia de apresentacdo
de relatério de frequéncia e acompanhamento.

Art. 19. Compete ao Estudante:

| - sugerir o tema para o TCC, em conformidade com as areas do curso e disponibilidade de professores
para orientacdo utilizando-se formulario de formalizagdo do TCC (Apéndice B);

Il - informar-se e cumprir as determinacgGes e prazos estabelecidos;

Il - frequentar as reunidoes convocadas pelo professor orientador e/ou professor supervisor de TCC e/ou
coordenador de curso;

IV - cumprir o plano e o cronograma de atividades estabelecidas em conjunto com o professor orientador;
V - atender as sugestdes e determinacdes do professor orientador;
VI - indicar, juntamente com o professor orientador, os membros da banca avaliadora;

VIl - responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei a favor de terceiros quando das
citacOes, copias ou transcricdes de textos de outrem;

VIII - cumprir a carga horaria do TCC prevista no Projeto Pedagdgico do Curso;

IX - agendar horario na biblioteca, com antecedéncia minima de 20 dias da entrega final do TCC, para
orientacdo das normas previstas no Guia de Normalizacdo de Trabalhos Académicos do IFTM;

X - enviar as copias do TCC para a banca apds confirmacao dos membros pelo professor supervisor;
XI - realizar as possiveis correcoes sugeridas pelos membros da banca avaliadora;
XIl - providenciar a declaracdo de revisao linguistica-textual, gramatical e ortografica de portugués do TCC;

Xl - submeter a versdo final do TCC, no maximo 30 (trinta) dias apds a aprova¢do em banca, para o
Repositério Académico Institucional conforme o regulamento especifico.

CAPITULO VI
DA ORIENTACAO

Art. 20. A elaboracdo do Projeto de Pesquisa (Projeto de TCC) e do TCC, quando previstos no Projeto
Pedagdgico do Curso, devem ser desenvolvidos sob a orientacdo de docente do quadro do IFTM, tendo a
possibilidade de coorientacdo de outros servidores, conforme formalizacao.

§12 O professor orientador encaminhara o formuldrio para formalizagdo do TCC (Apéndice B), ao qual
devera estar anexo o respectivo Projeto de TCC de seu orientando, ao professor supervisor de TCC que,
juntamente com o coordenador de curso, aprovard os critérios e prazos de entrega do TCC (obrigatdrio)
e da defesa em banca avaliadora (quando necessario).

§22 A orientacdo a que se refere o caput deste artigo inicia-se a partir da segunda metade do periodo
minimo de integralizagdo do curso.
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Art. 21. As propostas de TCC deverdo atender as areas de pesquisa indicadas pelo coordenador de curso
e professor supervisor de TCC, inseridas, quando for o caso, nos grupos de pesquisa do IFTM.

Art. 22. A orientacdo do TCC serd de responsabilidade de um professor do curso ou de area afim do quadro
docente do IFTM, observando uma equidade de nimero de orienta¢cdes de no mdaximo oito estudantes
por professor orientador.

§12 E admitida a orientagdo em regime de coorienta¢do, desde que formalmente acordada entre o
estudante e o professor orientador devendo, nestes casos, 0 nome do coorientador constar em todos os
documentos, inclusive no trabalho final.

§29 O professor orientador podera solicitar a coordenagao do curso o seu afastamento da orientagao,
mediante justificativa por escrito, devidamente fundamentada.

§32 A substituicdo do professor orientador sé sera permitida quando o orientador substituto assumir
expressa e formalmente a orientacdo do estudante conforme declaragdo especifica.

Art. 23. O estudante somente podera dar inicio a pesquisa apds a aprovacdo do Projeto de TCC,
considerando os projetos pedagdgicos de cursos que tenham previsto a apresentagao e defesa do Projeto
de Pesquisa (Projeto de TCC) em banca avaliadora.

Art. 24. Na definicdo de orientadores de TCC, o coordenador de curso e o supervisor de TCC deverdo
observar a distribuicdo equitativa de estudantes orientandos em relagdo a quantidade de professores
orientadores disponiveis, ndo podendo ultrapassar o limite de 08 estudantes por docente, bem como,
respeitar a afinidade do tema por drea de atuagao do orientador.

CAPITULO VII
DA ENTREGA DO TCC
Art. 25. O TCC deve ser entregue ao professor supervisor no formato digital na extensao pdf.

Art. 26. As condi¢Oes de tempo minimo para que o estudante esteja apto a apresentar o TCC devem ser
definidas pelo Colegiado considerando as particularidades de cada curso.

Art. 27. Apds a defesa e corregdes do TCC, o professor orientador devera encaminhar a versao final
acompanhada de toda documentacao relacionada no artigo 18, inciso X ao professor supervisor.

Art. 28. Verificada, em algum momento do processo, a ocorréncia de pldgio, total ou parcial, o TCC serd
considerado nulo tornando-se invdlidos todos os atos decorrentes de sua apresentacdo, defesa e
aprovacao.

CAPITULO VIII
DA DEFESA DO PROJETO DE PESQUISA (PROJETO DE TCC) E APRESENTACAO E DEFESA DO TCC

Art. 29. A banca avaliadora da apresentac¢do do Projeto de Pesquisa (quando exigida pelo PPC do curso)
serd composta pelo professor orientador e por, no minimo 2 e no maximo, 3 membros indicados em
conjunto pelo professor orientador e pelo professor supervisor de TCC, podendo ser, a critério do PPC do
curso, na forma de semindrio para os estudantes matriculados no TCC e aberto ao publico.
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Art. 30. A apresentacdo do projeto de TCC e do TCC, em carater publico, ocorrerd de acordo com o
cronograma definido e divulgado pelo professor orientador com a ciéncia do professor supervisor de TCC
e do coordenador de curso.

§12 A banca de avaliagdo devera ser composta por minimo 3 e no maximo 4 membros titulares e 1
suplente.

§22 O rito da apresentacdo do TCC sera organizado na seguinte ordem:

| - apresentagao do trabalho pelo estudante;

Il - arguicdo e sugestdes pelos membros da banca avaliadora;

Il - fechamento do processo de avaliagdo, com participacao exclusiva dos membros da banca avaliadora;
IV - lavratura da Ata, no caso da defesa final;

V - preenchimento e assinatura de todos os documentos pertinentes a defesa final do TCC.

§32 O tempo de apresentacdo do TCC pelo estudante serd de, no minimo, 20 (vinte) minutos, com
tolerancia maxima de 10 (dez) minutos adicionais

§42 O tempo de arguicdo por parte de cada um dos membros da banca avaliadora serd de 15 (quinze) a
30 (trinta) minutos.

§52 A banca avaliadora poder3 alterar os tempos previstos neste regulamento, registrando as motivacoes
em Ata (Apéndice D).

§62 O professor orientador serd membro obrigatério e acumulara a presidéncia da banca, sendo o
responsavel por lavrar a Ata.

§72 Os demais membros deverdo ser preferencialmente do quadro do IFTM, sendo que 1(um) dos
membros poderd pertencer a comunidade externa.

§82 A escolha dos membros ficara a critério do professor orientador, juntamente com o estudante,
condicionada a analise e ciéncia do professor supervisor.

§92 O coorientador podera compor a banca avaliadora, desde que esteja substituindo o professor
orientador.

§102 Os membros da banca avaliadora devem receber uma declaracdo de participacdo emitido pelo
professor orientador e assinado pela coordenacdo do curso (Apéndice E).

Art. 31. N3o sera permitido aos membros da banca avaliadora tornar publico o conteudo de trabalhos em
processo de registro de patentes e marcas.

CAPITULO IX
DA AVALIACAO
Art. 32. O estudante serda avaliado sob seguintes aspectos:

| - pela banca avaliadora:
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a) apresentacdo oral;

b) conteldo do trabalho escrito;

c) respostas as arguicoes.

Il - pelo professor supervisor de TCC:

a) cumprimento da carga horaria estabelecida para o TCC no Projeto Pedagdgico do Curso conforme
relatdrio de frequéncia e atividades relativas ao TCC desenvolvidas pelo estudante (Apéndice F).

Art. 33. Os critérios de avaliacdo, referentes aos incisos | e Il e respectivas alineas, do artigo 32, que trata
da avaliacdo individual do TCC, conforme Apéndice F, envolvem:

| - na apresentagdo oral: postura/comportamento durante a apresentagdo, uso adequado do tempo e dos
recursos audiovisuais e clareza na comunicacgao;

Il - no conteldo do trabalho escrito: relacdo entre o tema proposto e o conteudo do trabalho, contribuicao
do trabalho para a formacdo do estudante, organizacdo do conteldo e observacdo as normas previstas
no Guia de Normalizacdo de Trabalhos Académicos;

Il - nas respostas as arguicdes: linguagem adequada e conhecimento tedrico e pratico.

Art. 34. A aprovacdo do estudante no TCC é condicionada ao parecer da banca examinadora, observadas
as disposi¢oes deste regulamento, bem como ao cumprimento da carga horaria de frequéncia e atividades
relativas ao TCC conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 35. A atribuicdo de notas dar-se-a apds o encerramento da defesa, com pontuacdes individuais pelos
membros da banca de acordo com Ficha de Avaliagdo (Apéndice A)

Art. 36. A nota final resultard da média aritmética das pontuacoes individuais dos membros da banca e
serd registrada em Ata a ser lavrada pelo presidente da banca avaliadora.

§12 O resultado final da avaliacdo do TCC sera expresso em conceitos, com suas respectivas
correspondéncias percentuais em relagdo a nota final, sendo:

| - A: 0 estudante atingiu seu desempenho com exceléncia: de 90 a 100;

Il - B: o estudante atingiu o desempenho com eficiéncia: de 70 a 89;

Il - C: o estudante atingiu o desempenho minimo necessario: de 60 a 69;

IV - R: 0 estudante ndo atingiu o desempenho minimo necessario: de 0 a 59 (reprovado).

§22 Os membros da banca avaliadora deverao assinar a Ata, observando se todas as ocorréncias julgadas
pertinentes pela banca estdo devidamente registradas.

§32 A Ata de defesa acompanhada das fichas individuais de avaliacdo, a versdo final do TCC corrigido, o
Relatério de frequéncia e atividades relativas ao TCC desenvolvidas pelo estudante, o Termo de
autorizagao para disponibilizagao de trabalho de conclusdao de curso; a Declaragao de revisao de
normalizacdo; Declaracdo de revisdo linguistica-textual, gramatical e ortografica de portugués deverao
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ser tramitados para o CRCA pelo professor Supervisor de TCC, compartilhado com a coordenagao do
curso, por meio do médulo DOCS do Virtual IF.

Art. 37. Estudantes reprovados no TCC poderdo apresentar nova proposta ou promover melhorias
necessarias para submissdo a nova avaliacdo, devendo agendar nova defesa, desde que acompanhadas
de parecer favoravel do professor orientador.

Paragrafo Unico. Para a nova avaliacdo, em data previamente definida pelo professor orientador em
conjunto com o professor supervisor de TCC e, com anuéncia do coordenador de curso, a banca avaliadora
devera, preferencialmente e na medida do possivel, ser composta pelos mesmos membros que fizeram
parte da primeira avaliagao.

CAPITULO X
DA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC

Art. 38. O estudante matriculado na disciplina de TCC poderd agendar a defesa até 30 dias antes do final
do semestre corrente para possibilitar a corregao e entrega da versao final do TCC, para ser possivel que
o professor supervisor encerre o diario da unidade curricular especifica.

Art. 39. Para a modalidade monografia, apds as correcdes solicitadas pela banca avaliadora e mediante
parecer favoravel do professor orientador, o estudante deverda entrar em contato com o setor da
biblioteca do campus, para preencher o formuldrio especifico de solicitacdo de ficha catalogréfica, que
serd incluida na respectiva versao final.

Paragrafo unico. A biblioteca tera o prazo de até 48 horas para elaborar a ficha catalografica.

Art. 40. O prazo para entrega da versao final do TCC devera ser definido pelo professor orientador no ato
da defesa sendo de, no maximo, 30 (trinta) dias.

Art. 41. Nao havendo o cumprimento dos prazos estabelecidos, o estudante serd reprovado na unidade
curricular de TCC, devendo se matricular no semestre seguinte conforme calenddrio académico.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 42. Fica reservado ao estudante e ao professor orientador, o direito de publicar artigos em revistas,
congressos e outros eventos da area, utilizando o conteuddo do TCC na integra ou parcialmente.

Art. 43. Os possiveis custos com a elaboracdo, a apresentacdo e a entrega final do TCC sdo de
responsabilidade do estudante.

Art. 44. E vedado ao estudante o aproveitamento de TCC ja realizado em outro curso.

Art. 45. Os casos ndo previstos neste regulamento serao resolvidos pelo colegiado de curso, envolvendo
a coordenacado do curso, o professor supervisor de TCC e o professor orientador.

Art. 46. N3o é permitida a autoria de mais de um estudante sob a orientacdo de um mesmo professor
orientador na elaboracdo, na apresentacdo e na entrega final do TCC, conforme caput do artigo 52 deste
Regulamento.
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Art. 47. Caberd ao coordenador de curso, ao professor supervisor de TCC e aos professores orientadores
divulgarem aos estudantes as normas e orientacdes contidas neste regulamento.

Apéndice A - Avaliacdo do Projeto de TCC ou do TCC

Apéndice B - Formalizacdo de orientacao de TCC

Apéndice C - Termo de Responsabilidade de Autoria

Apéndice D - Ata de Defesa de TCC

Apéndice E - Declaracdo para Participantes da Banca Avaliadora

Apéndice F - Relatdrio de Frequéncia e Atividades Relativas ao TCC
Apéndice G - Termo de Autorizacdo para Disponibilizacdo Eletronica do TCC
Apéndice H - Ficha de Requerimento para Defesa de TCC

Apéndice | - Declaracdo de cumprimento de requisitos e desenvolvimento de TCC
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APENDICE A
AVALIACZ\O [DO PROJETO DE TCC ou DO TCC]

Estudante:

Curso:

Professor Orientador:

Titulo:

Membro da Banca Avaliadora:

CRITERIOS DE AVALIACAO

NOTA

APRESENTAGCAO ORAL DO TRABALHO (40)

Postura/Comportamento durante a apresentacdo (10)

Uso adequado do tempo (10)

Uso adequado dos recursos (10)

Clareza na comunicacdo (10)

CONTEUDO DO TRABALHO ESCRITO (40)

Relacdo tema proposto e conteludo do trabalho (10)

Contribuicdo do trabalho para a formacdo do académico (10)

Organizacao do conteudo (10)

Observacdo das normas metodoldgicas (10)

RESPOSTAS AS ARGUICOES (20)

Linguagem adequada (10)

Conhecimento tedrico e pratico (10)

NOTA FINAL DO ESTUDANTE (0 —100)

CONCEITO FINAL

Conversdao da NOTA FINAL para o CONCEITO FINAL:
A — O estudante atingiu seu desempenho com exceléncia: de 90 a 100
B — O estudante atingiu o desempenho com eficiéncia: de 70 a 89
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C - 0 estudante atingiu o desempenho minimo necessario: de 60 a 69
R — O estudante nado atingiu o desempenho minimo necessario: de 0 a 59 (reprovado).

Observacoes:

, de

de

Assinatura do Avaliador
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APENDICE B
FORMALIZAGCAO DE ORIENTAGAO DE TCC

1. Titulo do Projeto de Pesquisa (Projeto de TCC):

2. Area e/ou Grupo de Pesquisa a que o projeto estd vinculado:

3. Estudante:

Nome:

Curso:

Matricula (RA):

Telefone:

Endereco eletronico (e-mail):

4, Orientador:

Nome:

Titulacao:

Telefone:

Endereco eletronico (e-mail):

5. Coorientador:

Nome:

Titulacao:

Telefone:

Endereco eletronico (e-mail):
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Instituicao:

6. Fonte de financiamento: (quando houver)

Nome:

7. Prazo de execucao:

Data de inicio: Previsdo de término:

Observagao: Anexar resumo de até 200 palavras para projetos de TCC e para TCC.

RESUMO DO PROJETO DE PESQUISA

Nome: Matricula (RA):

Professor Orientador:

Professor Coorientador:

Area de Concentragdo:
Curso:
4
Palavras-Chave: 1) 2) 3) )
RESUMO

Data:
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Assinatura:
APENDICE C
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE AUTORIA
Eu, , Mmatricula ,
estudante do curso , estou ciente de

gue é considerada utilizacdo indevida, ilegal e/ou plagio, os seguintes casos:

° Texto de autoria de terceiros;
. Texto adaptado em parte ou totalmente;
° Texto produzido por terceiros, sob encomenda, mediante pagamento (ou ndo) de honorarios

profissionais.

Logo, declaro ser de minha inteira responsabilidade a autoria do texto referente ao Trabalho de Conclusao

de Curso sob o titulo

, de de 20

Assinatura eletronica do estudante
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APENDICE D (Via DOCs no Virtual-IF)
ATA DA DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) -

Ao(s) [dia por extenso] dias do més de [més por extenso] do ano de [ano por extenso], [dia da
semana por extenso], as [hora por extenso] hora(s) e [minuto(s) por extenso] minuto(s), [no
Campus xxxxxxxx do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tridngulo Mineiro
(IFTM), [sala/anfiteatro/etc. por extenso], [endereco completo por extenso ou seguindo as
recomendacdes do(a) [Setor/Setor/[...]/Tipo de Documento XX/XXXX], reuniu-se [,de forma
virtual,] a Banca Avaliadora relacionada abaixo para avaliar o Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) e [documentos comprobatérios anexos] do(a) discente [NOME COMPLETO DO
DISCENTE], apresentado como requisito obrigatorio para a conclusdo do Curso de [Nome
Completo do Curso], conforme Projeto Pedagégico do Curso (PPC), Resolucdo n? [XX/XXXX]
de [XX/XX/XXXX], Regulamento dos cursos de [graduacao, pés-graduacdo lato sensu] do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tridngulo Mineiro, Resolucdao n®
[XX/XXXX] de [XX/XX/XXXX]. O presente Trabalho de Conclusdo de Curso é caracterizado a
seguir:

Tipo Titulo Descricao da Documentos
Publicacao Comprobatori
0s
Monografia Nao se aplica. Ata da banca
(Resolugao examinadora
Consup convencional e
XX/XXXX, cépia do
artigo XX) trabalho
corrigido.

Artigo com Nome do Periddico
submissdo / ISSN. Ata da banca
reprovada examinadora
ou carta de convencional e
aceite nao cbpia do artigo.
emitida.
(Resolugao
Consup
XX/XXXX,
artigo XX,
paragrafo
X9)
ATENCAO! Manter somente a primeira linha e a linha que caracteriza o TCC.
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Apagar todas as outras, inclusive esta.

O trabalho foi desenvolvido sob orientacdo do(a) Prof(a). Dr(a). [nome completo do(a)
orientador(a) do trabalho]. Ap6s avaliado pela banca, o(a) estudante foi considerado:
[Aprovado/Reprovado], obtendo a Nota: XXX.XX e o Conceito: [A/B/C/F]. Para registro, eu
[Prof(a) Dr(a)/Outra Titulacdo] [Nome Completo] lavrei a presente Ata que, apés lida e
aprovada por todos os presentes sera assinada por mim e pelos demais membros da banca
[excetuando-se o(a) Prof(a). Dr(a). [nome completo] na condi¢do de membro externo].

Banca Avaliadora

Titulagao/Nome Completo Sigla da
Instituicao/Departament
o ou Campus

Funcao

Prof(a). Dr(a). [Nome Completo]

Presidente/Orientador(a)
[alterar de acordo com a
necessidade]

Prof(a). Dr(a). [Nome Completo]

Membro Interno

Prof(a). Dr(a). [Nome Completo]

Membro Externo

Observacgoes:
[Caso “ndo se aplica” apagar o texto e deixar em branco.]

Assinaturas via Virtual IF: Presidente da banca e avaliadores
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APENDICE E (Via DOCs no Virtual-IF)
MODELO DE DECLARAGAO PARA USO “PRESIDENTE DA BANCA AVALIADORA”

DECLARACAO

DECLARAMOS para devidos fins que
participou na qualidade de [membro da banca avaliadora ou presidente da banca] do Trabalho de

Conclusdo do  Curso , com o titulo
“ ”, de autoria

do(a) discente conforme Ata / .

Por ser verdade, como coordenador (a) de curso, assino a declaracédo,

, de de

[Assinatura eletronica do professor orientador]
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APENDICE F (Via DOCs no Virtual-IF)
RELATORIO DE FREQUENCIA E ATIVIDADES RELATIVAS AO TCC

Titulo do Trabalho:

Estudante:

Curso:

Professor orientador:

Data

Duraca

Resumo da Orientagao
(Atividade)

Assinaturas via Virtual IF do professor orientador e estudante
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APENDICE G

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA DISPONIBILIZAGAO ELETRONICA DE TRABALHO

DE CONCLUSAO DE CURSO
Eu, , portador do RG. n@?
Org. Exp. , inscrito no CPF sob n? , domiciliado
na cidade de estado de , ha qualidade de titular dos direitos de autor

gue recaem sobre o meu trabalho de conclusdo de curso, intitulado

, apresentado em / , do curso

, com fundamento nas disposi¢cdes da Lei n2 9.610 de

19 de fevereiro de 1998, autorizo o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Triangulo Mineiro a disponibilizar gratuitamente a obra citada, sem ressarcimento de direitos
autorais, para fins de leitura, impressdo e/ou download pela internet, a titulo de divulgagdo da

producdo cientifica gerada pelo IFTM.

Autorizo a liberacdo total do conteudo deste trabalho.

Estou ciente de que o contetido disponibilizado é de minha inteira responsabilidade.
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APENDICE H

FICHA DE REQUERIMENTO PARA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu,

Curso, intitulado:

orientador(a) do Trabalho de Conclusdo de

, tendo como

orientado(a)

, REQUEIRO a Coordenacdo de Trabalho

de Conclusdo de Curso, do Curso de

do IFTM Campus

a designagao de Banca Examinadora e da data para a apresentagao final do referido TCC, se
possivel dentre as sugestdes que se seguem.

Nomes sugeridos para compor a Banca Examinadora:

Nome

Instituicdo de Ensino

Data:

Horario:

Local:

sala do campus

Online: Plataforma

Atenciosamente,

[Assinatura eletronica do professor orientador]
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APENDICE |
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS E DESENVOLVIMENTO DE TCC

Eu, , docente do curso de

[licenciatura/tecnologia/bacharelado] em

do campus , declaro que o(a) estudante

,  RA , Mmatriculado(a)

regularmente no referido curso, cumpriu os requisitos e desenvolveu atividade de pesquisa na
modalidade [preencher conforme modalidades do artigo 12 deste regulamento de TCC].

Assim, conforme o Regulamento para Elaboracio e Apresentagcdo de Trabalho de
Conclusdo de Cursos do IFTM, o(a) estudante encontra-se dispensado(a) de apresentacdo e defesa
de monografia em banca examinadora, tendo sido considerado(a) aprovado(a) no requisito com
nota , atribuida por mim, professor orientador do trabalho.

Esta declaracdo ndo exime o(a) estudante da entrega de todos os documentos

necessarios descritos no mencionado Regulamento para que seja de fato cumprido o requisito.

, de de

[Assinatura eletronica do professor orientador]



