SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO

Republicada incluindo as indicacdes de alteragées feitas pela Resolu¢do IFTM/Consup n. 464/2025
RESOLUCAO IFTM N2 354 DE 26 DE SETEMBRO DE 2023

Disp0Oe sobre o Regulamento da organizacdo didatico-
pedagdgica dos cursos de graduacdo do Instituto
Federal do Triangulo Mineiro (IFTM)

O CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO
MINEIRO, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei n211.892/2008 e a Portaria n? 635 de 08/06/2021,
publicada no DOU de 09/06/2021 e Portaria n? 1.446 de 30 de novembro de 2021, publicada no D.O.U.
do dia 01 de dezembro de 2021, e

Considerando a 102 reunido ordindria do Conselho Superior do instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia do Tridngulo Mineiro realizada no dia 26 de setembro de 2023;

Considerando os autos dos processos 23199.013317/2022-55 e 23199.0011148/2023-08, RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento da organizacdo didatico-pedagdgica dos cursos de graduacgdo do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Triangulo Mineiro, conforme anexo.

Art. 22 Ficam revogadas as Resolucoes IFTM n2 48, de 20 de maio de 2020 e Resolucdo IFTM n2 296, de
14 de dezembro de 2022.

Art. 32 Esta Resoluc¢do entra em vigor em 01 de janeiro de 2024.

Uberaba, 26 de setembro de 2023.
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REGULAMENTO DA ORGANIZAGAO DIDATICO-PEDAGOGICA DOS CURSOS DE GRADUAGAO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO

TITULO | - DO REGULAMENTO DA ORGANIZAGAO DIDATICO-PEDAGOGICA

Art. 12 Este regulamento normatiza a estrutura, o funcionamento e os procedimentos da organizagao
didatico-pedagodgica dos cursos de graduacdo, nas modalidades presencial e a distancia do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Triangulo Mineiro — IFTM.

TITULO Il — DA ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA

CAPITULO | — DOS CURSOS DE GRADUAGAO E DE SEUS OBJETIVOS

Art. 22 A organizacdo didatico-pedagégica dos cursos de graduacao ofertados pelo IFTM reger-se-a pelo
presente regulamento e devera obedecer ao principio da indissociabilidade entre o ensino, a pesquisa e
a extensao.

Art. 32 O ensino compreende as a¢les voltadas a busca, a prospeccdo, a discussdo, a construcao, a
sistematizacdo e a disseminacdo do saber e sera ofertado por meio de cursos de diferentes niveis e
modalidades.

§12 O ensino serd inspirado nos principios de liberdade e nos ideais de solidariedade, igualdade e
sustentabilidade, tendo por finalidades o pleno desenvolvimento do estudante, seu preparo para o
exercicio da cidadania e sua qualificacdo para o mundo do trabalho.

§22 O ensino deve ser critico e contextualizado.

§32 A metodologia de ensino assume papel relevante, juntamente com a sele¢dao e a estrutura do
conteudo e as condi¢des de aprendizagem, para que proporcionem ao estudante um modo de construcao
e assimilacdo significativos e criticos da ciéncia, da tecnologia, da inovacdo e da cultura, a fim de que o
estudante possa confronta-las com as suas necessidades e interesses socioculturais bem como os da
sociedade.

§42 O ensino ministrado no IFTM observara ndao sé os objetivos préprios de cada curso, como também os
ideais e os fins da educagao nacional previstos na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, na Lei
gue fixa as Diretrizes e Bases da Educacao Nacional e em suas regulamentagdes, e demais dispositivos
legais e infralegais da educacdo brasileira, tendo em vista a formacao integral dos estudantes.

Art. 42 Ficam estabelecidas como diretrizes pedagdgicas institucionais, a serem contempladas nos
projetos pedagdgicos de cursos e atividades académicas institucionais, os seguintes principios:

| - formacdo humanistica;

Il - formacdo profissional, cientifica e tecnolégica;

Il - cidadania;

IV - ética;

V - desenvolvimento social de solidariedade e trabalho em equipe;
VI - educacdo ambiental;

VIl - inclusdo social;

VIII - inclusdo digital;



IX - diversidade; e
X - trabalho como principio educativo.
Art. 52 Os cursos de graduacdo do IFTM poderao ser ofertados nas modalidades presencial e a distancia.

§12 Na modalidade presencial, admite-se que parte da carga horaria do curso seja ofertada de forma nao
presencial, desde que haja suporte tecnoldgico, a¢cdes de capacitacdo para os servidores envolvidos e
esteja prevista no Projeto Pedagdgico de Curso — PPC, obedecida a legislacdo especifica vigente.

§22 As atividades ndo presenciais ndo podem ser utilizadas para reposicdo de aulas presenciais nao
ministradas pelos professores.

§32 O PPC deve discriminar na matriz curricular a carga hordria a distancia a ser utilizada em cada unidade
curricular, as metodologias e sistema de avaliacdo a serem utilizados nas atividades nao presenciais.

§42 As atividades essencialmente presenciais, como tutorias, estdgios e praticas profissionais e de
laboratdrio, quando previstas no PPC, serdo realizadas nos campi ou polos do IFTM, nos polos de educacao
a distancia ou em ambiente profissional, de acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais e demais
legislagdes vigentes.

§52 Somente poderdo realizar estagios oferecidos na modalidade remota os(as) estudantes dos cursos de
graduacao presenciais cujos PPCs tenham esta previsdao ou se for expressamente autorizado pelo
Colegiado do curso.

Art. 62 Os cursos oferecidos pelo IFTM tém por objetivos:

| - estimular a constru¢dao e obtencdo do conhecimento, a criagdo e a promogao cultural, o
desenvolvimento do espirito cientifico, do empreendedorismo, da inovacao e do pensamento reflexivo;

Il - formar e qualificar profissionais nas diferentes dreas do conhecimento para a participagdao no
desenvolvimento da sociedade, colaborando na sua formacao continua;

lll - oferecer atualizacdo, aperfeicoamento e especializacdao de profissionais nas areas de tecnologia e
formacao de professores;

IV - estimular e apoiar processos de aprendizado que levem a geracdo de emprego e renda e a
emancipacao do cidaddo na perspectiva do desenvolvimento socioecondmico local e regional;

V - estimular o conhecimento dos problemas do mundo em nivel global e nacional, especialmente os de
abrangéncia regional e local, estabelecendo relagdo de reciprocidade entre os servigos prestados pela
instituicdo e as demandas oriundas da sociedade;

VI - incentivar o trabalho de pesquisa e a investigacdo cientifica e de inovacdo, contribuindo para a
promocado da ciéncia, da tecnologia, da inovacao e da cultura, bem como para o entendimento do homem
e do meio em que vive;

VIl - promover a divulgacao de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem patrimonio
da humanidade;

VIII - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento profissional e de desenvolvimento cultural;

IX - realizar pesquisa aplicada, estimulando o desenvolvimento de tecnologias de forma criativa e
estendendo seus beneficios a comunidade;

X - desenvolver programas de extensdo junto a comunidade, de modo a conhecer e interagir com a
realidade local e regional por meio da realizacdo de projetos, oferta de cursos, prestacdo de servicos,
dentre outras formas, valorizando os conhecimentos populares; e



Xl - promover a extensdo visando a difusdo das conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural, da
pesquisa cientifica e tecnoldgica e da inovacgdo geradas na instituicdo e nas comunidades em que o IFTM
esteja inserido.

Art. 72 Respeitadas as disposicdes legais, o IFTM podera implantar, implementar, coordenar e/ou
supervisionar cursos mediante convénios, acordos ou programas com outros estabelecimentos de ensino,
entidades, centros interinstitucionais ou empresas e organizacdes mantidas pelo poder publico ou pela
iniciativa privada, os quais poderdo ter regulamentos préprios que, obrigatoriamente, atenderdo aos
principios contidos neste regulamento, ou regulamentacdo complementar a esta.

Art. 82 Entende-se por curso o conjunto de atividades académicas sistematizadas, representadas por uma
sequéncia légica e ordenada de componentes curriculares, com objetivos e carga hordria previamente
estabelecidos nos PPCs.

§12 Os componentes curriculares dos cursos de graduacao do IFTM podem constituir-se de aulas tedricas
e/ou praticas, estagios, praticas profissionais e pedagogicas, trabalho de conclusdo de curso, atividades
complementares, atividades de ensino, de pesquisa, de inovacdo e de extensdo, além de atividades de
integracdo institucional e com a sociedade, de acordo com especificidades e legislacdes pertinentes a cada
curso, previstas em seu Projeto Pedagdgico.

§29 As atividades académicas mencionadas no caput deste artigo podem ser organizadas sob a forma de
componentes curriculares, unidades curriculares, médulos ou outra, desde que aprovadas pelo Colegiado
de curso, pelo Nucleo Docente Estruturante — NDE e pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — Cepe
e/ou pelo Conselho Superior — Consup, conforme necessidade disposta em regulamentacdes especificas.

Art. 92 Atividades académicas sao todas as atividades desenvolvidas pelos estudantes no ambito do IFTM,
podendo ser atividades constantes no PPC ou ndo e sao divididas em:

| - componente curricular;
Il - unidade curricular; e
Il - atividade académica livre.

Art. 10. Componentes curriculares sao todas as atividades académicas que compdem o curriculo de um
curso, descritas no seu Projeto Pedagdgico, com carga horaria pré-definida, podendo estar fixados em um
periodo letivo especifico ou desenvolvidos ao longo do curso e cujo cumprimento é necessario para a sua
integralizacao.

Art. 11. Unidades curriculares sdo componentes curriculares desenvolvidos em um periodo letivo
especifico e necessariamente tém ementas previstas no PPC e exigéncia de frequéncia em aulas e
atividades avaliativas com atribuicdo de nota/conceito.

Art. 12. Componentes curriculares como atividades complementares, extensdo curricularizada, estagios
e Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC tém forma de acompanhamento e avaliacdo especificos e seu
registro de cumprimento se da por aprovado ou reprovado, ou denominac¢do similar, ndo
necessariamente com atribuicdo de nota/conceito, conforme regulamentacdo especifica de cada uma
dessas atividades.

Art. 13. As atividades académicas livres sdo as demais atividades de aprofundamento e/ou
enriguecimento académico, profissional e cultural desenvolvidas pelos estudantes cujo cumprimento nao
é exigido para a integralizacdo do curso e ndo serdo registradas no histérico escolar dos estudantes.

Art. 14. A oferta de novos cursos devera seguir o disposto no Plano de Desenvolvimento Institucional —
PDI e no Regulamento de Oferta e Gestdao de Cursos Técnicos de Nivel Médio e de Graduagdo do IFTM.

Art. 15. A hora-aula nos cursos presenciais de graduacao é de cinquenta minutos.



CAPITULO Il - DOS PROJETOS PEDAGOGICOS DOS CURSOS

Art. 16. Cada curso de graduacao oferecido pelo Instituto, observados os instrumentos legais especificos,
serd regido por Projeto Pedagdgico préprio, que devera ser construido tendo como base as orientacdes
dispostas neste Regulamento, no Regulamento de Oferta e Gestdo de Cursos Técnicos de Nivel Médio e
de Graduacdo do IFTM e outras regulamentacdes pertinentes.

§12 Os PPCs devem apresentar efetivamente a interdisciplinaridade, a contextualizacdo e a integracao
para a construcao de saberes, conhecimentos e competéncias desejados, bem como adaptabilidade
curricular as mudancas do mercado, da sociedade, da economia e do ambiente.

§22 Os PPCs devem estabelecer os mecanismos e procedimentos de autoavalia¢do e de suas estratégias
pedagdgicas.

Art. 17. Os PPCs terdo como principios norteadores da concepcao curricular a educacdo profissional
integrada as diferentes formas de educacdo, ao trabalho, a cultura, a ciéncia, a tecnologia, e a inovacao,
conduzindo ao permanente desenvolvimento para a atuacdo profissional e o pleno exercicio da cidadania.

Art. 18. Deverdo ser consideradas na elaboragdo e/ou atualizacdo dos PPCs:

| - interdisciplinaridade: integracdo entre os varios componentes curriculares de modo a articular reflexiva
e ativamente as diferentes areas do conhecimento;

Il - flexibilizagdo curricular: possibilidades de ajustes na estrutura do curriculo e na prdatica docente e
discente em consonancia com os principios da interdisciplinaridade, da criatividade, da autonomia, do
protagonismo e para atendimento a estudantes com necessidades especificas;

lll - indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo: desenvolvimento de saberes capazes de
promover nos estudantes atitudes investigativas e instigadoras de modo a propiciar o desenvolvimento
do conhecimento e da sociedade como um todo;

IV - contextualizacdo: relagdao entre o conhecimento e sua aplicagdo, condicionada a fatores sociais,
culturais, econémicos e politicos;

V - atualizag¢do: continua adequacgao as exigéncias culturais, cientificas e tecnolégicas com vistas ao
desenvolvimento de habilidades e competéncias necessarias ao exercicio profissional; e

VI - legislagao: continuo acompanhamento e observancia as legislagcdes vigentes em relacdao a educacao
de forma geral, bem como aquelas que regulamentam as profissdes que estejam relacionadas as areas de
conhecimento dos cursos.

Art. 19. Os PPCs deverdo prever, para os estudantes com necessidades especificas, adequacoes
curriculares no que tange as estratégias e critérios de atuacdo dos professores, que oportunizem adaptar
o curriculo, considerando a diversidade, o significado pratico e instrumental dos contelddos basicos, as
metodologias de ensino e os recursos didaticos diferenciados, como também os processos de avaliacdo
adequados ao seu desenvolvimento.

Paragrafo Unico. As adaptacbes a que se referem o caput deste artigo serdo normatizadas em
regulamentacdo prépria, de acordo com legislacGes especificas.

Art. 20. A matriz curricular dos cursos de graduacdo sera organizada de forma que todos os requisitos
necessarios a sua integralizacdo possam ser cumpridos dentro do periodo minimo de integralizacdo
estabelecido pelo PPC.



§12 O prazo maximo para integralizacdo dos cursos de graduacao, a contar do inicio do primeiro periodo
letivo de ingresso do estudante, sera o dobro do prazo regular definido no Projeto Pedagdgico de cada
curso.

§22 O prazo de integralizacdo dos cursos podera ser prorrogado pelo Colegiado do curso nas situacdes
devidamente justificadas e amparadas por legisla¢des especificas.

§32 Cabera ao Colegiado de curso definir o tempo de dilacdo, que podera ser de no maximo de um ano,
podendo ser solicitada apenas uma Unica vez.

Art. 21. Respeitada a regulamentacao prépria do IFTM e legislacao especifica, os cursos deverdo ter uma
resolucdo de autorizacao de oferta e uma outra resolucdo de aprovacao de Projeto Pedagdgico de Curso,
ambas emitidas pelo Conselho Superior — Consup, ou érgao delegado por este.

Art. 22. As revisGes/atualizacbes dos PPCs serdo feitas conforme procedimentos estabelecidos no
Regulamento de Oferta e Gestao de Cursos Técnicos de Nivel Médio e de Graduagdo do IFTM e terao
vigéncia a partir da entrada de novas turmas, sem efeito retroativo para as turmas em andamento.

CAPITULO IIl — DO PLANO DE ENSINO

Art. 23. E responsabilidade dos professores elaborarem os planos de ensino das unidades curriculares que
irdo ministrar, conforme formuldrio eletronico disponibilizado no sistema académico, submetendo-os a
andlise do Setor Pedagdgico e a homologagdo da coordenacdo e/ou do Colegiado de curso, no inicio do
periodo letivo de suas ofertas.

§12 O plano de ensino deverd ser elaborado, cadastrado no Diario Eletronico e disponibilizado aos
estudantes até o 152 (décimo quinto) dia letivo apds o inicio das aulas, sendo disponibilizado no Virtual
IF.

§22 As atividades ndo presenciais, quando previstas no PPC, deverao ser detalhadas nos planos de ensino,
constando, no minimo, a carga hordria e as metodologias a serem empregadas.

§32 A coordenacdo de curso, juntamente com o Setor Pedagdgico, devera analisar os planos de ensino e
suas propostas de avaliagcdo, compatibilizando-os com o PPC, em no maximo trinta dias corridos, a contar
da data de cadastro do plano pelo professor no Didrio Eletronico.

§42 A execucdo do plano de ensino sera acompanhada pela respectiva coordenacao de curso e pelo Setor
Pedagdgico.

§52 Aos estudantes com necessidades especificas em regime de flexibilizacdo curricular, é assegurada a
elaboracdo do Plano Educacional Individualizado — PEI, conforme instrugdo normativa da Coordenacao de
Acdes Inclusivas de Diversidade — Caid, e cujo cumprimento ocorrerd paralelamente ao plano de ensino
elaborado pelo professor.

CAPITULO IV — DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 24. Para os cursos de graduacao presenciais e a distancia, os campi dever3o instituir os respectivos
Nucleos Docentes Estruturantes — NDE de cada curso.

Art. 25. As normas e procedimentos para a instituicdo e o funcionamento do NDE, bem como suas
atribuices, constam em regulamento proprio, aprovado pelo Consup.



CAPITULO V — DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 26. O Colegiado de curso é um érgao deliberativo, normativo, técnico-consultivo e de assessoramento
no que diz respeito as atividades de ensino, de pesquisa e de extensao dentro dos respectivos cursos.

Art. 27. As normas e procedimentos para a criacdo e o funcionamento dos Colegiados dos cursos, bem
como suas atribuicdes, constam em regulamento prdprio, aprovado pelo Consup.

CAPITULO VI - DA COORDENAGAO DE CURSO

Art. 28. A coordenacdo de curso é responsavel, junto com o Colegiado de curso, pela gestdo do curso sob
sua responsabilidade, estando subordinada a Direcao de Ensino do campus, ou equivalente, e tendo suas
atribuicdes estabelecidas no Regimento Interno de cada campus.

§12 As coordenacdes dos cursos de graduacdo serdo exercidas por professores de cada curso e, na sua
auséncia ou impedimento legal, pelos seus respectivos substitutos.

§22 Para a escolha da coordenacdo, serdo realizadas elei¢des, cujo processo eleitoral sera regido por
regulamento préprio, consultando docentes e discentes do curso.

CAPITULO VII - DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO, PESQUISA E INOVACAO

Art. 29. Todos os cursos de graduagdo deverdo assegurar, no minimo, 10% (dez por cento) do total da sua
carga hordria em atividades de extensdo, as quais deverao estar previstas na matriz curricular, conforme
determinacao legal.

§12 As atividades de extensdo a serem realizadas deverdo orientar agdes voltadas a areas de grande
pertinéncia social.

§22 As atividades de extensao previstas na matriz curricular e cumpridas pelos estudantes terdao sua carga
horaria registrada no histérico escolar com o status de aprovacado ou reprova¢ao ou denominacgao similar.

Art. 30. As orienta¢Oes e normas relativas as atividades curricularizadas e ndo curricularizadas de extensao
sdo definidas em regulamentacgdes especificas.

Art. 31. As modalidades de pesquisa, orientagdes e normas de apresentacao de projetos, tramites de
aprecia¢cdao e aprovagao, acompanhamento e controle, definicdo de linhas e de grupos e a forma de
participacdo do estudante sdo definidos em regulamentagdes préprias.

Art. 32. Os campi deverao fortalecer a cultura da inova¢cdao em seus diferentes ambitos, reconhecendo-a
e valorizando-a no sentido de promover o desenvolvimento da comunidade e dela trazendo
conhecimentos, experiéncias e demandas para a avaliacdo e atualizagdo do conhecimento e da pesquisa.

CAPITULO VIII — DAS REUNIOES PEDAGOGICAS

Art. 33. As reunides pedagdgicas tém por objetivo refletir, revisar e tomar decisdes coletivas acerca da
praxis educativa adotada pelo IFTM.

Art. 34. Os campi deverdo realizar, no minimo, uma reunido pedagdgica por periodo letivo com a presenca
do corpo docente, dos membros do Setor Pedagdgico, representantes dos nucleos de a¢Ges inclusivas e
de diversidade, representantes da Coordenacdo de Registro e Controle Académico — CRCA e de outros
nucleos, coordenacgGes e demais servidores técnico-administrativos, quando for o caso.



CAPITULO IX — DOS ESTAGIOS, DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Art. 35. Os Estagios, o Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC e as Atividades Complementares — AC
seguem as normas constantes em regulamentos préprios, aprovados pelo Consup.

Art. 36. As atividades de extensdo, de monitorias, de iniciacdo cientifica e projetos de ensino
desenvolvidos pelos estudantes, poderdo ser equiparadas ao estdgio desde que previstas no PPC,
conforme legislacdo especifica.

Pardgrafo Unico. Quando equiparadas ao estagio, as atividades realizadas e sua respectiva carga hordria
ndo poderdo ser contabilizadas em duplicidade em outras atividades académicas.

TITULO 1l — DO APOIO ACADEMICO AOS ESTUDANTES

CAPITULO | — DA EDUCAGAO INCLUSIVA

Art. 37. O IFTM conta com nucleos de agOes inclusivas na reitoria e em cada um de seus campi, a saber:

| - Nucleo de Atendimento a Pessoas com Necessidades Especificas — Napne, sob responsabilidade
organizacional da Coordenacdo de Atendimento a Pessoas com Necessidades Especificas — Capne tem a
finalidade garantir condi¢cdes de acesso, permanéncia e aprendizagem, por meio da oferta de servicos e
de recursos de acessibilidade que eliminem as barreiras e promovam a inclusdao do estudante com
necessidades especificas. (Redac¢do dada pela Resolucdo IFTM/Consup n. 464/2025)

Il - Nucleo de Estudos Afro-Brasileiros e Indigenas — Neabi, que tem por finalidade fomentar a¢des de
natureza sistémica nos ambitos do ensino, da pesquisa e da extensdo, orientadas as tematicas das
identidades, das relagdes étnico-raciais e do racismo no contexto de nossa sociedade multiétnica e
pluricultural, visando promover o cumprimento efetivo das Leis n. 10.639, de 2003 e n. 11.645, de 2008.

Il - Nicleo de Estudos de Diversidade, Sexualidade e Género — Nedseg, que tem por finalidade promover
estudos, pesquisas e agles cientificas e politicas voltadas para as questdes de género, sexualidade e
diversidade.

Art. 38. Todas as a¢les elencadas no @mbito dos nucleos de inclusdo e diversidade do IFTM contam com
regulamentos proprios e estdo vinculados a Coordenacado de A¢des Inclusivas e de Diversidade — Caid na
Pro-Reitoria de Ensino — Proen.

Art. 39. Respeitadas as atribuicOes especificas dos nucleos ligados a Caid, estes atuardo junto aos cursos
para a discussdo e a promocao da inclusdo e da diversidade nos curriculos e nos campi do IFTM.

CAPITULO Il - DOS PROJETOS DE ENSINO

Art. 40. Os Projetos de Ensino caracterizam-se por todas as atividades de carater tempordrio, que visam
a melhoria dos processos de ensino e de aprendizagem.

Paragrafo Unico. Os Projetos de Ensino sdo regidos por regulamentacdo propria, aprovada pelo Consup.
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CAPITULO IIl — DA MONITORIA

Art. 41. A monitoria é uma atividade académica de ambito institucional, exercida por estudantes
regularmente matriculados e diretamente supervisionados por professores orientadores, visando
contribuir para a melhoria da qualidade do ensino nos cursos do IFTM e promover a cooperagdo entre
docentes e discentes.

Pardgrafo Unico. O Programa de Monitoria possui regulamentacdo prépria, aprovada pelo Consup.

CAPITULO IV — DO PROGRAMA DE ACESSO, PERMANENCIA E EXITO DOS ESTUDANTES

Art. 42. O Programa de Acesso, Permanéncia e Exito dos Estudantes — Papee desenvolve a¢es que visam
o acompanhamento dos indicadores de conclusdo, permanéncia, retencdo e evasao, tendo por objetivo
a elaboracdo de um diagndstico com base nos dados institucionais, favorecendo a criacdo e o
fortalecimento de uma politica institucional de acompanhamento sistematico de permanéncia e de
sucesso dos estudantes.

Pardgrafo Unico. O Papee possui regulamentacao prépria, aprovada pelo Consup.

TITULO IV — DO REGIME ACADEMICO

CAPITULO | — DO CALENDARIO ACADEMICO E DO PERIODO LETIVO

Art. 43. O calenddrio académico, independentemente do ano civil, obedecerad a legislacdo vigente,
devendo ser proposto pelos campi, em consonancia com as orienta¢des da Proen, sendo submetido a
analise e possivel aprovacao do Colégio de Dirigentes — Codir.

§12 A elaborac¢do do calendario académico do ano subsequente devera ser iniciada até outubro do ano
corrente.

§22 O calendario académico do ano subsequente deverd estar disponivel no site institucional e no
ambiente académico virtual até novembro do ano corrente.

§32 Feriados e pontos facultativos obedecerdo, além das especificidades dos municipios e da regido, a
publicacdo ministerial anual sobre o assunto.

Art. 44. Os cursos de graduacdo do IFTM serdo organizados e desenvolvidos em periodos letivos
semestrais com, no minimo, 100 (cem) dias de efetivo trabalho académico por semestre, conforme
legislacdo vigente.

Art. 45. Constardo no calendario académico dos cursos, no minimo:

| - datas de inicio e término dos periodos letivos;

Il - periodos para matriculas e rematriculas (renovacdo de matricula);

Il - data limite para requerimento de rematricula extemporanea;

IV - periodos de inscricdo para os processos seletivos de ingresso;

V - periodos de inscricdo para vagas remanescentes;

VI - data limite para requerer trancamento da matricula;

VIl - data limite para requerer aproveitamento de estudos (e exames de proficiéncia);

VIII - data limite para ajuste de matricula;
10



IX - data de colagdo de grau;

X - dias letivos, feriados e recessos académicos;

Xl - periodos de férias académicas;

XII - periodos dos estudos de recuperacao final para os cursos técnicos;

XIIl - data limite para defesa de TCC;

XIV - data limite para defesa de Estdgio; e

XV - data de inicio e término de divulgacdo das unidades curriculares optativas e eletivas.

Pardgrafo Unico. Os cursos na modalidade a distancia terdo calenddrio académico préprio, que contera os
eventos elencados nos incisos deste artigo, bem como outras especificidades dessa modalidade.

Art. 46. Nos cursos presenciais, a frequéncia docente e discente as atividades académicas é obrigatdria,
conforme legislagao vigente.

Art. 47. O IFTM podera oferecer cursos nos periodos matutino, vespertino e noturno, de segunda-feira a
sabado, de acordo com a sua estrutura e a demanda existente, observando os principios da legalidade e
da eficiéncia.

Pardgrafo Unico. Para os cursos ofertados na modalidade a distancia, as atividades presenciais deverdo
ocorrer conforme previsto no PPC.

CAPITULO Il — DA ADMISSAO E DA MATRICULA

SECAO | — DAS CONDICOES DA ADMISSAO

Art. 48. O ingresso nos cursos de graduacgao do IFTM sera realizado por meio de normas estabelecidas em
edital de selecdo préprio, aprovado pela Dire¢do-Geral do campus onde o curso sera ofertado e
referendado pela Proen, ou outra forma que o IFTM venha a adotar, obedecida a legislagao pertinente.

Art. 49. Conforme legislacao especifica, é proibido que uma mesma pessoa ocupe, na condicao de
estudante, 2 (duas) vagas simultaneamente em curso de graduacdo em instituicGes publicas de ensino
superior ou ocupe 1 (uma) vaga em instituicdo publica de ensino superior e seja bolsista do PROUNI,
simultaneamente.

Art. 50. Sem prejuizo de outras formas que possam ser estabelecidas, os cursos de graduac¢ao do IFTM
destinam-se ainda a admissao de candidatos:

| - por reingresso, na modalidade presencial, quando os candidatos sdo admitidos para o mesmo
curso/campus, tendo sido desligados ou desistentes, condicionado as exigéncias previstas em edital
especifico para vagas remanescentes, submetendo-se a todas as adaptacOes que forem determinadas
pelo PPC, de modo a cumprir os requisitos estabelecidos pela matriz curricular correspondente ao seu
ingresso.

Il - transferidos de cursos de areas afins, do IFTM ou de outras InstituicGes de Ensino Superior — IES,
mediante processo seletivo de admissdo especifico, condicionado, dentre outras exigéncias, a existéncia
de vagas remanescentes; e

Il - portadores de diploma de graduacdo, devidamente registrado, classificados em processo seletivo de
admissao especifico, condicionado, dentre outras exigéncias, a existéncia de vagas remanescentes.

11



Paragrafo Unico. O reingresso so serd permitido uma vez para o mesmo curso em que o ex-discente se
encontrava matriculado antes do abandono ou desligamento, respeitadas as determinacdes deste e de
outros regulamentos do IFTM.

Art. 51. Os cursos do IFTM admitem ainda candidatos, condicionado, dentre outras exigéncias, a existéncia
de vagas:

| - por transferéncia ex-officio, na forma da lei e de acordo com orienta¢des constantes no Regulamento
da Coordenacdo de Registro e Controle Académico — CRCA; e

Il - de outros paises, por meio de convénio ou acordo cultural; ou Mobilidade Académica Interna — MAInt,
Nacional — MAN ou Internacional — MAL.

Art. 52. A andlise e a definicdo da oferta de novas vagas, inclusive as remanescentes, serdo realizadas a
cada periodo letivo pela Dire¢do-Geral do campus, em conjunto com as coordenacdes e/ou Colegiados de
cursos e a Direcdo de Ensino, ou equivalente, de cada campus dentro do prazo estabelecido no calendario
académico.

Pardgrafo Unico. Para os cursos na modalidade a distancia, a oferta de novas vagas sera definida pela
Equipe Gestora de Educacdo a Distancia de cada campus, juntamente com a coordenacdo do curso.

Art. 53. Concluido o processo da matricula dos candidatos selecionados nos processos seletivos regulares
adotados, as vagas restantes poderao ser ocupadas por candidatos classificados no processo seletivo,
conforme as chamadas subsequentes, desde que nao ultrapasse o 15° dia letivo.

Art. 54. S3o consideradas vagas remanescentes as resultantes de:
| - abandono;

Il - cancelamento de matricula de estudante regular;

Il - transferéncia interna ou externa;

IV - troca de turno, de curso ou de polo presencial;

V - desisténcia;

VI - desligamento; e

VIl - ndo preenchimento de vagas.

Art. 55. No caso de estudantes ingressantes apds iniciado o periodo de aulas, caberd aos professores de
cada unidade curricular, juntamente com a coordenacgao do curso, proporem a forma de reposi¢cao de
conteuldo, organizando a sua execucao.

Art. 56. O estudante que estiver cursando unidades curriculares ou participando de programas
decorrentes de convénio celebrado entre o IFTM e outra instituicdo de ensino terd seus direitos e deveres
resguardados regidos por Regulamento e Instru¢do Normativa especificos que tratam das questées de
Mobilidade Estudantil.

SECAO Il - DA MATRICULA

Art. 57. A matricula devera ser efetuada eletronicamente pelo préprio estudante ou seu representante
legal, mediante apresentacdo da documentacdo exigida na forma determinada pelo edital e/ou
informativo de matricula especifico de cada processo seletivo.

§12 A CRCA poderd solicitar, a qualquer tempo, a apresentacdo dos documentos originais para
conferéncia.
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§22 Serd cancelada a matricula realizada com documentos falsos ou adulterados, ficando o responsavel
passivel das sancGes legais.

Art. 58. A matricula serd feita para o conjunto de componentes curriculares que compdem o periodo do
curso para o qual o estudante estiver ingressando e serd efetuada nos prazos previstos em edital do
processo seletivo e/ou informativo de matricula, calendario académico e respeitado o curso e o turno de
opcao do estudante no ato de inscricdo no processo seletivo.

Pardgrafo unico. Poderdo efetuar matricula em unidades curriculares isoladas apenas aqueles
considerados ‘estudantes especiais’ ou ‘estudantes ouvintes’, conforme disposto neste regulamento e em
Instrugdao Normativa especifica.

Art. 59. Sera considerado desistente do curso:
| - na modalidade presencial:

a) o ingressante que nado frequentar as aulas sem motivo justificado nos dez dias letivos iniciais, a contar
da data de sua matricula.

b) o estudante que obtiver infrequéncia superior a 50% (cinquenta por cento) em todas as unidades
curriculares em que estiver matriculado.

c) o estudante que ndo renovar a matricula no prazo previsto no calendario académico.
Il - na modalidade a distancia:

a) ndo frequentar o primeiro encontro presencial e ndo justificar a falta em até cinco dias Uteis apds o
encontro;

b) ndo acessar o ambiente virtual de aprendizagem nos primeiros dez dias letivos, a contar da data de sua
matricula;

c) o estudante que obtiver infrequéncia superior a 50% (cinquenta por cento) em todas as unidades
curriculares em que estiver matriculado.

d) o estudante que ndo renovar a matricula no prazo previsto no calendario académico.

Art. 60. O estudante considerado desistente perdera o direito a vaga.

SECAO Il - DA REMATRICULA

Art. 61. A rematricula para cada periodo letivo deverd ser efetuada no mdédulo Estudante do Virtual IF,
em data prevista no calendario académico.

§12 O estudante com direito a rematricula que deixar de efetua-la dentro do prazo previsto, podera
realiza-la em carater extemporaneo, até 10 dias letivos apds o inicio do periodo, mediante requerimento
proprio, disponibilizado na Secretaria Virtual, com as devidas justificativas.

§22 A CRCA enviara o requerimento a coordenacdo de curso, via sistema Virtual IF, solicitando parecer.

§32 Na rematricula, sera exigida a atualizacdo de dados pessoais no Virtual IF e no Quadro Informativo do
Estudante — Ql.

§42 Excetuando-se os casos em que a dilacdo de prazo de integralizacdo de curso tenha sido concedida
pelo Colegiado, ndo serd efetuada a rematricula a partir do periodo letivo em que se constatar a
impossibilidade de o estudante concluir o curso no prazo maximo para integralizacdo previsto neste
regulamento e no Projeto Pedagdgico do Curso.
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Art. 62. Os estudantes matriculados em cursos em que o Estagio e/ou o Trabalho de Conclusdo de Curso
forem obrigatérios e que ndo os tenham cumprido, ainda que tenham concluido todas as unidades
curriculares de seus cursos, deverdo realizar a rematricula.

Pardgrafo Unico. A rematricula devera ser realizada mesmo se apenas um dos componentes curriculares
mencionados no caput deste artigo ndo tenha sido cursado ou concluido.

SECAO IV — DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 63. O trancamento de matricula consiste na suspensado parcial ou total das atividades académicas,
requerido pelo estudante regularmente matriculado, sem perda do vinculo institucional e do direito a
vaga durante o periodo trancado.

§12 O trancamento total consiste na suspensdo de todas as atividades académicas no referido periodo
letivo.

§22 O trancamento parcial consiste na suspensdo de um ou mais componentes curriculares, apds analise
da coordenacdo ou do Colegiado do curso.

Art. 64. O trancamento da matricula sera concedido mediante requerimento do estudante ou de seu
representante legal a CRCA, via Secretaria Virtual, dentro do prazo previsto no calenddrio académico.

§19 Para os casos em que o estudante for menor, os seus pais ou seus responsaveis legais deverao assinar
o requerimento de trancamento.

§2° Serd concedido o trancamento da matricula, total ou parcial, fora do prazo estipulado em calendario
académico em casos especiais, mediante apresentacao de justificativa e documentacdao comprobatdria,
com aprovacao do Colegiado do curso.

Art. 65. O trancamento de matricula total e/ou parcial serd contabilizado dentro do tempo de
integralizacao do curso previsto no PPC, devendo os estudantes estarem cientes desse prazo no momento
da solicitacao.

Art. 66. O trancamento total ou parcial ndo se aplica aos cursos na modalidade a distancia financiados por
programas federais.

Art. 67. O trancamento da matricula sé tera validade para um periodo letivo, devendo o estudante realizar
sua rematricula para o periodo letivo imediatamente posterior na época prevista no calendario
académico.

Art. 68. O estudante podera realizar o trancamento total da matricula por, no maximo, dois periodos
letivos consecutivos ou alternados durante todo o curso, desde que o tempo para sua integralizacdo ndo
ultrapasse o limite maximo previsto neste regulamento e no Projeto Pedagdgico do curso ao qual esta
vinculado.

§12 No ato de trancamento da matricula, o estudante ou seu representante legal, ao preencher o
requerimento via Secretaria Virtual, dard ciéncia de que, ao retornar, estard sujeito a cumprir as
adaptac0Oes curriculares que ocorreram durante o periodo de seu afastamento, de acordo com o parecer
do Colegiado do curso.

§22 Nos casos de cursos ofertados via fomento, ndo ha possibilidade de trancamento.

Art. 69. Ndo serd autorizado o trancamento da matricula no periodo letivo de ingresso do estudante no
curso, exceto em casos especiais, mediante apresentacdo de justificativa e documentacdo comprobatdria,
com aprovacao do Colegiado do curso.
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Art. 70. Estudantes com matricula trancada em cursos em extincdo poderdo solicitar sua rematricula,
desde que o tempo para a sua integralizacdo ndo ultrapasse o limite maximo previsto neste regulamento
e no PPC.

Art. 71. Os estudantes deverao solicitar ajuste de matricula junto a coordenacdo de curso apds o retorno
do trancamento.

SECAO V — DO CANCELAMENTO DA MATRICULA
Art. 72. O cancelamento da matricula ocorrera:

| - mediante requerimento do estudante ou do seu representante legal, dirigido a CRCA, via Secretaria
Virtual;

Il - quando o estudante regularmente matriculado ndo concluir o curso dentro do prazo maximo previsto
neste regulamento e no PPC, apds concessao de dilagdo de prazo, quando for o caso;

Il - quando o estudante apresentar documentacéo falsa ou fraudada para matricula e/ou renovagio de
matricula;

IV - quando o estudante for considerado desistente;

V - quando o estudante cometer irregularidade ou infracdo disciplinar prevista neste regulamento e/ou
no Regulamento Disciplinar Discente do IFTM, apurada em processo especifico; e/ou,

VI - quando o estudante nao efetivar a renovagdao de matricula, conforme previsto neste regulamento,
considerando data prevista no calendario académico.

Paragrafo Unico. Excetuando-se os casos descritos nos incisos Ill e V, que ndo dao direito a retorno, o
estudante que tiver sua matricula cancelada pelos demais motivos previstos neste artigo somente terao
direito ao reingresso na instituicdo por meio de nova submissdo ao processo seletivo. (Redacdo dada pela
Resolucdo IFTM/Consup n. 464/2025)

Art. 73. A CRCA devera encaminhar o requerimento de cancelamento de matricula feito pelo estudante
ou seu representante legal para ciéncia da coordenacao de curso.

SECAO VI — DO ESTUDANTE ESPECIAL E DO ESTUDANTE OUVINTE

Art. 74. O IFTM permitira, a titulo de enriquecimento curricular, atendendo ao disposto na legislacdo, a
matricula em unidades curriculares isoladas para o ‘estudante especial’ e ‘estudante ouvinte’
condicionado a disponibilidade de vagas.

§12 Considera-se ‘estudante especial’ aguele matriculado em unidades curriculares isoladas, com direito
a certificado constando sua frequéncia e nota/conceito de aproveitamento.

§22 Considera-se ‘estudante ouvinte’ aquele matriculado em unidade curricular isolada, com direito
apenas a uma declaracdo de participacdo com a carga hordria cursada, pois nessa condi¢cdo n3o participa
do processo avaliativo da unidade curricular.

Art. 75. As condicOes relativas ao processo seletivo para o ‘estudante especial’ e ‘estudante ouvinte’
seguirdo edital prdprio publicado pelo setor competente do campus, respeitando-se as datas previstas no
calendario académico.
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Paragrafo Unico. Caberd aos campi a elaboracdo do edital para o processo seletivo a que se refere o caput
do artigo.

Art. 76. Para a matricula em unidades curriculares isoladas é necessario que os candidatos tenham
concluido, no minimo, o ensino médio.

Art. 77. O ‘estudante especial’ ou ‘estudante ouvinte’ aprovado no processo seletivo efetuara sua
matricula atendendo aos requisitos estabelecidos no edital especifico de selecdo, sob pena de perder o
direito a vaga.

Art. 78. O ‘estudante especial’ e ‘estudante ouvinte’ ndo terdo direito a trancamento ou suspensao de
matricula, nem poderao se beneficiar dos tratamentos excepcionais relativos a frequéncia.

Pardgrafo unico. O ‘estudante especial’ ou ‘estudante ouvinte’ ndo vinculado a algum curso regular do
IFTM ndo podera participar de projetos de pesquisa e extensao, bolsas internacionais, bolsa de assisténcia
estudantil ou auxilio estudantil, entre outros beneficios préprios para estudantes regulares.

Art. 79. O ‘estudante especial’ que passar a condi¢cdo de académico regular no IFTM poderd, desde que
requerido, fazer o aproveitamento de estudos das unidades curriculares cursadas como especial.

§12 O aproveitamento de estudos de que trata o caput deste artigo seguird os procedimentos
estabelecidos para aproveitamento de estudos neste regulamento.

§29 O estudante que cursar unidades curriculares como ‘estudante ouvinte’ sé podera requerer
aproveitamento de estudos através do exame de proficiéncia, regulamentado na sec¢do Il do Capitulo V,
Titulo IV, deste regulamento. (Redagdo dada pela Resolucdo IFTM/Consup n. 464/2025)

Art. 80. O ‘estudante especial’, aprovado na unidade curricular na qual estiver matriculado, terd direito a
uma declaragao de estudos emitida pela CRCA, contendo as seguintes informacdes:

| - a unidade curricular cursada;

Il - a carga horaria;

Il - a nota/conceito final obtida no processo avaliativo;

IV - a frequéncia;

V - o periodo em que o estudante cursou a unidade curricular; e
VI - o plano de ensino ou ementa.

Paragrafo Unico. Ao ser emitida a declaracdo de estudos pela CRCA, conforme o caput deste artigo, devera
ser destacado que os estudos foram realizados na condicdo estabelecida pelo artigo 50 da Lei n. 9.394 de
1996.

Art. 81. Em hipdtese alguma serd permitida a criacdo de turmas especificas para atendimento de
‘estudantes especiais’ e/ou ‘estudantes ouvintes’.

Art. 82. Caso registradas ocorréncias de infracdes disciplinares por parte de um ‘estudante especial’ ou
‘estudante ouvinte’, serdo aplicadas as penalidades previstas em regulamento proprio.

Art. 83. Outras orientagGes e procedimentos especificos acerca da matricula de ‘estudantes especiais’ e
‘estudantes ouvintes’ estao dispostos em Instrucao Normativa especifica do IFTM.
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SECAO VIl — DA MATRICULA EM UNIDADES CURRICULARES DE OUTROS CURSOS

Art. 84. E permitido ao estudante de graduacdo do IFTM matricular-se em até duas unidades curriculares
de outros cursos de graduacao por periodo letivo.

§12 A solicitacdo da matricula a qual se refere o caput deste artigo deve ser realizada em requerimento
préprio, via Secretaria Virtual, no periodo definido no calenddrio académico para ajuste de matricula.

§22 O requerimento sera submetido a coordenacao do curso que oferece a unidade curricular de interesse
dos estudantes para andlise e emissdo de parecer.

§32 O atendimento a solicitacdo estd condicionado a existéncia de vagas e ao atendimento de
especificidades da unidade curricular.

§42 Apds emissdao do parecer, o requerimento serd encaminhado a coordenacdo de curso ao qual o
estudante estd vinculado, para andlise e posterior devolucdo a CRCA.

§52 N3o serd autorizada a matricula a que se refere o caput deste artigo em componentes curriculares
como estagio, atividades complementares, extensdo curricularizada e TCC.

Art. 85. A matricula nas unidades curriculares de que trata esta secdo sera automaticamente cancelada
caso o estudante solicite trancamento total ou parcial de matricula em seu curso.

Art. 86. Caso o numero de estudantes do IFTM interessados em cursar unidades curriculares em outro
curso ultrapasse o numero de vagas disponiveis, serdo observados os seguintes critérios para selecionar
os candidatos:

| - maior tempo de curso;
Il - melhor aproveitamento académico; e

Il - maior idade.

SEGAO VIIl - DA MATRICULA EM UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS

Art. 87. Além das unidades curriculares obrigatdrias, os Projetos Pedagdgicos dos Cursos poderao exigir o
cumprimento de unidades curriculares optativas para fins de enriquecimento cultural e académico, de
aprofundamento de conhecimentos especificos e para flexibilizagdo curricular.

Art. 88. Unidades curriculares optativas sao aquelas constantes na matriz curricular que devem ser
cursadas a escolha do estudante, a partir de um rol de unidades curriculares definidas no PPC para a
integralizacao do curso.

§12 A carga horaria obrigatéria das unidades curriculares optativas e a frequéncia de oferta deverao ser
estabelecidos no PPC de cada curso.

§22 Unidades curriculares ofertadas em outros cursos de graduacao do IFTM poderdo ser consideradas
como optativas, desde que previsto no PPC ou aprovadas pelo Colegiado do curso.

§32 Os cursos que determinarem o cumprimento de unidades curriculares optativas deverdo oferecé-las
em numero e periodicidade suficientes para que o estudante tenha opcdes de escolha.

§42 Cabera a coordenacdo de curso divulgar, no prazo estabelecido no Calendario Académico, as unidades
curriculares optativas e o nimero de vagas que serdo oferecidas em cada periodo letivo.

Art. 89. S3o requisitos basicos para matricula nas unidades curriculares optativas:
| - matricula regular em curso de graduacdo do IFTM;

Il - compatibilidade de horario;
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Il - existéncia de vaga na referida unidade.

Paragrafo uUnico. A prioridade de matricula nas unidades curriculares optativas sera garantida aos
estudantes dos semestres mais avangados do curso ofertante.

SECAO IX — DA MATRICULA EM UNIDADES CURRICULARES ELETIVAS

Art. 90. Unidades curriculares eletivas sdo aquelas constantes da matriz curricular e ndo obrigatdrias para
a integralizacdo do curso, constituindo-se parte da formacdo do estudante que tem a oportunidade de
ampliar o seu conhecimento.

§12 As unidades curriculares eletivas, quando ofertadas, deverdo constar no PPC com suas respectivas
ementas.

§22 Unidades curriculares ofertadas em outros cursos de graduacdo do IFTM poderdo ser consideradas
como eletivas, desde que previstas no PPC ou aprovadas pelo Colegiado do curso.

§32 As unidades curriculares eletivas cursadas serdo registradas no histérico escolar do estudante.

Art. 91. Cabera a coordenacdo de curso divulgar, no prazo estabelecido no calendario académico, as
unidades curriculares eletivas e o nimero de vagas que serdo oferecidas em cada periodo letivo, desde
gue nao haja comprometimento da oferta das unidades curriculares obrigatérias e optativas.

Art. 92. Os critérios para aprovacdo das unidades curriculares optativas e nas unidades curriculares
eletivas sdo os mesmos das unidades curriculares obrigatdrias.

Art. 93. S3o requisitos basicos para matricula nas unidades curriculares eletivas:
| - matricula regular em curso de graduagao do IFTM;

Il - compatibilidade de horario;

Il - existéncia de vaga na referida unidade.

Paragrafo Unico. A prioridade de matricula nas unidades curriculares eletivas sera garantida aos
estudantes dos semestres mais avangados do curso ofertante.

SECAO X — DO PROGRAMA DE MOBILIDADE ACADEMICA

Art. 94. O Programa de Mobilidade Académica — PMA é o processo que possibilita ao estudante
regularmente matriculado no IFTM cursar componentes curriculares, atividades complementares e/ou
estdgios, por um periodo pré-determinado, em outra instituicdo de ensino no exterior, no Brasil ou em
outro campus do IFTM, com a finalidade de complementar e ampliar os seus conhecimentos técnicos,
cientificos e culturais.

Paragrafo Unico. O PMA do IFTM é regido por regulamento proprio, aprovado pelo Conselho Superior.

SECAO XI — DO PEDIDO DE TRANSFERENCIA

Art. 95. O IFTM, mediante solicitacdo do interessado, concederd transferéncia de estudante regularmente
matriculado.

Paragrafo Unico. A transferéncia ndo poderd ser negada, quer seja em virtude de processo disciplinar em
tramite ou, ainda, em funcdo de o estudante frequentar o primeiro ou o Ultimo periodo de curso, em
conformidade com a legislacdo vigente.
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Art. 96. Ao estudante solicitante de transferéncia, serd garantida:

| - a emissdo de histérico escolar parcial, contendo as informacgdes de aproveitamento e frequéncia dos
componentes e unidades curriculares concluidos com éxito; e

Il - as ementas das unidades curriculares constantes no histérico escolar.

CAPITULO Il - DA MUDANGA DE TURNO

Art. 97. A mudanga de turno esta condicionada a oferta do mesmo curso em um turno diferente do que
o estudante esteja matriculado.

Art. 98. A mudanca de turno somente serda admitida a partir do segundo periodo letivo do curso,
observados os seguintes critérios:

| - os estudantes poderdo requerer mudanca de turno uma Unica vez por periodo letivo, via Secretaria
Virtual, observando-se a existéncia de vaga e os critérios especificados a seguir:

a) dificuldade de frequentar aulas no periodo em que estiver matriculado por problemas de salde;
b) dificuldade de conciliar o hordrio das aulas com o do trabalho;

c) necessidade de realizacdo do estdgio curricular no horario de seu curso;

d) incorporacgdo ao servigco militar obrigatério.

Il - os estudantes deverdo apresentar documentacdao comprobatéria de sua situacdo de acordo com o
critério apresentado no inciso | deste artigo.

Paragrafo Unico. O deferimento ou indeferimento desta solicitacdo é de responsabilidade da coordenacgao
do curso.

CAPITULO IV — DA EQUIVALENCIA DE UNIDADES CURRICULARES

Art. 99. Equivaléncia de unidades curriculares é a equiparacao de unidades curriculares de projetos
pedagdgicos diferentes do mesmo curso ou de cursos do mesmo campus que contenham pelo menos
75% de similaridade de conteudos e de carga horaria entre elas.

Art. 100. Quando da revisdo/atualizacdo do Projeto Pedagdgico de um curso, o novo PPC devera trazer
uma tabela informando, quando houver, a equivaléncia das unidades curriculares entre o novo PPC e os
PPCs anteriores que ainda tenham estudantes matriculados vinculados.

Pardgrafo Unico. Quando necessario julgar a equivaléncia de uma unidade curricular de um curso com a
unidade curricular de outro curso do mesmo campus, o Colegiado devera aprovar a equivaléncia em ata
a ser encaminhada a CRCA.

Art. 101. As equivaléncias de unidades curriculares serdo previamente registradas na CRCA para sua
analise e aplicacdo automatica, quando necessario.

CAPITULO V — DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

SECAO | - DO APROVEITAMENTO DE UNIDADES CURRICULARES CURSADAS

Art. 102. O Aproveitamento de Estudos consiste na dispensa de unidades curriculares que os estudantes
podem requerer, caso ja tenham cursado unidades curriculares em areas afins.
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Paragrafo Unico. Entende-se por ‘areas afins’ as areas ou dominios de conhecimento proximos ou
relacionados as areas de concentracdo e a drea basica do curso.

Art. 103. O estudante podera requerer aproveitamento de estudos de todas as unidades curriculares do
curso, respeitado o prazo previsto no calendario académico. (Reda¢do dada pela Resolucdo IFTM/Consup

n. 464/2025)

§12 O presente artigo ndo se aplica a unidade curricular em que o estudante tenha sido reprovado.

§22 Em casos excepcionais, apds analise do docente responsdavel pela unidade curricular e com aprovacao
do Colegiado do curso, poderao ser utilizadas duas ou mais unidades curriculares para o aproveitamento
de uma unidade curricular.

§32 Uma unidade curricular utilizada para aproveitamento de estudos com situacdo deferida ndo podera
ser empregada para o mesmo fim em outra unidade curricular.

§49 Somente poderd acontecer o aproveitamento de estudos de atividades complementares desde que
observadas as condicdes expressas em regulamentacdo especifica vigente. (Redacdo dada pela Resolucdo
IFTM/Consup n. 464/2025)

Art. 104. Para o referido aproveitamento é necessario que os conteldos e as cargas hordrias das unidades
curriculares cursadas tenham, no minimo, 75% de correspondéncia em relagao aquelas do curso em que
se encontra devidamente matriculado e que se pretenda fazer uso do aproveitamento.

Art. 105. Podera ser concedido o aproveitamento de estudos aos estudantes dos cursos de graduacao,
guando solicitada via Secretaria Virtual, obedecendo os prazos previstos no calendario académico,
acompanhado dos seguintes documentos emitidos pela instituicao de origem:

| - histérico escolar (parcial/final) com a carga horaria, a verificagdo do rendimento académico e da
frequéncia das unidades curriculares;

Il - ementas das unidades curriculares emitidas pela instituicdo de origem, cursadas no mesmo nivel de
ensino (graduacao) ou em nivel de pds-graduacao.

§12 A CRCA encaminhara o requerimento de aproveitamento de estudos a coordenacao de curso dentro
de trés dias letivos contados a partir da data da solicitacao.

§22 A unidade curricular a ser aproveitada devera ser analisada pelo respectivo professor responsavel que
emitird um parecer sobre a viabilidade ou ndo do aproveitamento.

§32 Na falta do professor responsavel pela unidade curricular, a analise e a emissdo de parecer serdo
realizadas por um professor da area, indicado pela coordenacdo do curso.

§42 A coordenacdo de curso encaminhard o parecer a CRCA, no prazo de até sete dias letivos, a contar da
data do recebimento do pedido de parecer, contemplando:

| - o deferimento do aproveitamento; ou
Il - o indeferimento da solicitacado.

§52 O pedido de aproveitamento de estudos de unidades curriculares de outros cursos do campus, ou de
projetos pedagdgicos anteriores do mesmo curso que forem considerados equivalentes nos PPCs mais
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atualizados, podera ser realizado diretamente pela coordenacdo do curso, sem a necessidade de avaliacao
pelo professor responsavel pela unidade curricular. (Incluido pela Resolucdo IFTM/Consup n. 464/2025)

Art. 106. Caso a solicitacdo de aproveitamento de estudos seja indeferida, o estudante podera recorrer
ao Colegiado de curso.

Art. 107. O aproveitamento de estudos sera registrado no histérico escolar do estudante.

Art. 108. Caso o estudante esteja matriculado na unidade curricular em que requerer o aproveitamento,
este somente estarad autorizado a deixar de cursar a unidade curricular em questdo apds o deferimento
de sua solicitagdo.

Art. 109. E permitido o aproveitamento de estudos feitos em nivel de pds-graduacdo, desde que tais
estudos recebam parecer favoravel do professor responsavel pela unidade curricular a ser aproveitada e
sejam aceitos pela coordenacdo e/ou Colegiado de curso.

Art. 110. E vedado o aproveitamento de estudos realizados em cursos livres.

SECAO Il - DO EXAME DE PROFICIENCIA

Art. 111. O estudante que alegue deter as competéncias/habilidades de determinada unidade curricular
podera requerer junto a CRCA, via Secretaria Virtual, o Exame de Proficiéncia, seguindo a data prevista no
calendario académico para o aproveitamento de estudos.

§19 O estudante devera apresentar justificativa documentada para comprovar a fonte do conhecimento
adquirido em estudos regulares ou em ambiente extraescolar.

§22 Apds analise dos documentos, cabera a coordenacdo e/ou ao Colegiado do curso, o deferimento ou
ndo do pedido de exame de proficiéncia.

§32 As solicitacdes de exame de proficiéncia podem ser realizadas para todas as unidades curriculares do
curso.

§42 O presente artigo nado se aplica a unidade curricular em que o estudante tenha sido reprovado.
§52 Somente sera aceita solicitacdo de exame de proficiéncia uma Unica vez para cada unidade curricular.

Art. 112. O exame de proficiéncia sera realizado na forma de apresentacdo de trabalho ou projeto perante
uma banca constituida por trés professores do curso ou por uma avaliagdo escrita, elaborada pelo
professor responsavel pela unidade curricular a ser aproveitada ou equipe de professores da area, na qual
o estudante devera ter aproveitamento de, no minimo, 60% (sessenta por cento).

§12 Os exames de proficiéncia deverdo ser adequados aos parametros de acessibilidade nos casos de
estudantes com necessidades especificas, considerando-se o formato, conteldos e temporalidades
diferenciadas.

§22 A coordenacdo de curso, no prazo limite para o resultado de aproveitamento constante no calendario
académico, encaminhara uma declaracdo a CRCA, constando a média final dos estudantes, acompanhado
dos exames de proficiéncia ou das avaliacdes dos professores.

CAPITULO VI — DA PRESTAGCAO ALTERNATIVA POR MOTIVOS DE GUARDA RELIGIOSA

Art. 113. Ao estudante que, por motivo de guarda religiosa ausentar-se de prova ou de aula marcada para
o dia em que, segundo os preceitos de sua religido, seja vedado o exercicio de tais atividades, sdo
asseguradas prestagdes alternativas.
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Art. 114. A prestacdo alternativa tem por objetivo oferecer condi¢des especiais de acompanhamento e
participacdo nas atividades académicas, substituindo a obrigacao original para todos os efeitos, inclusive
a regularizacao do registro de frequéncia.

Pardgrafo Unico. Além da reposicdo das aulas e da frequéncia, os estudantes também terdo direito a
aplicacdo de avaliacdo, caso ela ocorra na data de afastamento do estudante.

Art. 115. O estudante devera solicitar a prestacao alternativa mediante prévio e motivado requerimento,
devendo para tanto apresentar a declaracdo da respectiva instituicdo religiosa atestando a veracidade da
solicitacdo requerida.

§12 A solicitacdo e declaragcdo mencionadas no caput deste artigo deverdo ser solicitadas via Secretaria
Virtual no prazo de até quinze dias letivos apds o inicio de cada periodo letivo.

§22 Transcorridos os quinze dias letivos, caso ndo sejam apresentados os referidos documentos, o
estudante ndo tera direito as formas de prestacdes alternativas como reposicdo das atividades
académicas.

§32 A declaracdo devera ser atualizada e protocolada a cada periodo letivo.

Art. 116. A CRCA encaminhara a solicitacdo e a declaracdo a coordenacdo de curso no prazo de até dois
dias letivos, contados a partir da data da solicitagao.

Art. 117. Os professores deverao registrar no didrio académico a letra “S”, nos dias de guarda religiosa,
para os estudantes que se encontrarem nessa situacdo e cuja documentacdo especifica estiver
regularizada na CRCA.

Art. 118. Se o estudante nado for a aula de reposi¢ao ou ndo realizar as atividades planejadas como formas
de prestagdes alternativas, os professores deverdo registrar no didrio académico a letra “F” referente a
falta.

TITULO V — DA AVALIACAO

CAPITULO | — DA AVALIACAO INSTITUCIONAL

Art. 119. A avaliacdo institucional é parte integrante do Sistema Nacional de Avaliacdao da Educagao
Superior — Sinaes, conforme legislacdo vigente, cabendo ao IFTM a articulagdo com os 6rgaos externos
competentes.

Art. 120. A avaliacdo institucional visa promover a melhoria da qualidade do ensino, da pesquisa e da
extensdo, bem como orientar a definicao do papel social da Instituicdo.

Art. 121. O processo de avaliacdo institucional, interna e externa, contempla a analise global e integrada
das dimensdes, estruturas, relagées, compromisso social, atividades, finalidades e responsabilidades
sociais e de seus cursos, conforme legislacdo vigente.

Art. 122. A autoavaliacdo institucional é conduzida pela Comissdo Prépria de Avaliacdo — CPA, conforme
a legislacdo vigente e regulamentac3o interna propria.

Paragrafo Unico. Os procedimentos de avaliacdo serdo realizados em consonancia com a CPA.
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CAPITULO Il - DA AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Art. 123. A avaliacdo da aprendizagem é planejada, executada e avaliada pelos professores, considerando
sua natureza continua, processual, diagndstica e formativa e em consonancia com a legislacdo vigente,
com este regulamento e orientacdes dos drgdos Colegiados e das Direcdes de Ensino, Pesquisa e Extensao
— Depe dos campi, ou equivalente.

Art. 124. A avaliagao da aprendizagem é feita por componente curricular, abrangendo simultaneamente
a frequéncia e o alcance de objetivos e/ou da producdo de saberes e conhecimentos, sendo os resultados
analisados e discutidos com o estudante.

Art. 125. E assegurada a adaptacdo do processo avaliativo, quando necessaria, para estudantes com
necessidades especificas, conforme orientacées do Capne/Napne do campus, normativas institucionais e
legislacdo vigente.

Pardgrafo Unico. A Caid podera emitir parecer acerca da adaptacdo da avaliacdo para os estudantes com
necessidades especificas, nos casos em que o Napne do campus o solicitar, considerada a auséncia de
profissionais especializados para orientacdo quanto aos procedimentos.

Art. 126. A avaliacdo da aprendizagem compreende o diagndstico, a orientacdo e a reorientacdo de
conhecimentos, valores, competéncias e habilidades necessarios a formacao profissional.

Art. 127. A avaliacdo da aprendizagem dar-se-a por meio de acompanhamento constante do estudante,
mediante participacao e realizagdo das atividades avaliativas propostas e deve recair sobre os objetivos
de aprendizagem de cada unidade curricular, de acordo com o perfil profissional de cada curso, constantes
no respectivo Projeto Pedagdgico.

§12 As atividades avaliativas devem proporcionar que os estudantes possam demonstrar:
| - a compreensao e a aplicacao dos conhecimentos;

Il - capacidade de analise, de sintese e de avaliagdo ou julgamento de valores;

Il - criatividade;

IV - raciocinio légico e capacidade de interpretacao;

V - criticidade.

§22 No processo de avaliagdo da aprendizagem serdao adotadas formas de avaliagdo que promovam no
estudante o habito da pesquisa, da reflexao, da criatividade e da aplicagdao do conhecimento em situagdes
variadas.

Art. 128. As estratégias de ensino, os processos, os critérios, os valores, os instrumentos de avaliacdo e as
estratégias de recuperacdo de aprendizagem devem ser esclarecidos aos estudantes pelos professores no
inicio de cada unidade curricular e devem estar discriminados no plano de ensino, observadas as normas
estabelecidas neste regulamento e no Projeto Pedagdgico de cada curso.

7

Paragrafo Unico. Os esclarecimentos de que tratam o caput deste artigo deverdo acontecer até o 152
(décimo quinto) dia letivo apds o inicio das aulas nos cursos presenciais e, para os cursos a distancia, apds
o inicio de cada unidade curricular. (Redac¢do dada pela Resolucdo IFTM/Consup n. 464/2025)

Art. 129. E de responsabilidade dos professores o lancamento dos resultados das atividades avaliativas no
sistema académico em um prazo maximo de até quatorze dias apds a sua aplicacdo, para o
acompanhamento do desempenho académico.
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Art. 130. As avaliacOes escritas deverdo apresentar cabecalho contendo, no minimo:
| - nome do Instituto e do campus e sua logomarca;

Il - nome do curso, da unidade curricular e do professor;

Il - espago para identificagao do estudante;

IV - periodo;

V - data de aplicacao;

VI - total de pontos distribuidos e espaco para pontos obtidos;

Pardgrafo Unico. Além das informacgdes do cabecalho, conforme caput e incisos deste artigo, deverd haver,
em cada uma das questdes, discriminacao do valor parcial dos pontos distribuidos.

Art. 131. Em prazo de até quatorze dias letivos apds a aplicacdo, os professores deverdo devolver cada
avaliagdo corrigida discutindo e analisando com os estudantes, inclusive registrando a vista de provas,
garantindo que esse procedimento aconteca sempre antes da avaliacdo subsequente.

Pardgrafo Unico. Os resultados das avaliacGes deverdo ser utilizados pelos professores como meio para a
identificacdo dos avancos e dificuldades dos estudantes, com vistas ao redimensionamento do trabalho
pedagdgico na perspectiva da melhoria do processo de ensino e aprendizagem.

Art. 132. O estudante poderd solicitar revisdo da corre¢do da avaliagdo no prazo maximo de trés dias
letivos apds a vista de prova ou apds a publicacdo do resultado no sistema académico, mediante
requerimento fundamentado, acompanhado do instrumento de avaliagdo, via Secretaria Virtual.

§19 A Secretaria Virtual terd prazo de dois dias letivos para encaminhar a solicitagdo a coordenacao de
curso.

§22 A coordenacdo de curso, juntamente com o Setor Pedagdgico, tera prazo de trés dias letivos para
analisar e emitir parecer sobre a solicitagao.

§32 Nos cursos presenciais, caso o parecer seja favoravel, a coordenacgao de curso, no prazo maximo de
guatro dias letivos, providenciara a revisdao que seguird o seguinte rito:

| - composicdo de banca com dois professores da area e um membro do Setor Pedagdgico;

Il - verbalizacao aos membros da banca, pelo estudante, dos motivos da solicitagcdo da revisao;
Il - andlise e discussdo pelos membros da banca, sem a presenca do estudante; e

IV - emissao do parecer ao estudante.

§42 Nos cursos a distancia, caso o parecer seja favordvel, a coordenacdo de curso, no prazo maximo de
guatro dias letivos, providenciara junto aos professores a revisdo que contard, no minimo, com a presenca
de um professor da area e do estudante solicitante, podendo ser feita presencialmente no polo ou por
videoconferéncia.

§52 Deverdo estar a disposicdo, no momento da revisdo, para analise e parecer:

| - a avaliacdo realizada pelo estudante;

Il - os critérios de avaliacdo utilizados pelo professor da unidade curricular; e

lll - o requerimento fundamentado do estudante protocolado na Secretaria Virtual.

§62 A coordenacdo de curso, no prazo maximo de trés dias letivos apds a revisdo, encaminhara parecer
conclusivo a Secretaria Virtual, que o encaminhara ao requerente e aos professores.
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§72 Para os casos em que o professor responsavel pela avaliagdo a ter a corregdo revisada esteja ocupando
a coordenacdo de curso, os procedimentos descritos anteriormente que sejam de competéncia da
coordenacdo deverdo ser realizados pelo substituto.

Art. 133. A avaliagao da aprendizagem sera continua e cumulativa e seus resultados computados no
encerramento de cada componente curricular.

Art. 134. As avaliacGes devem ter cardter diagndstico, formativo, continuo e processual, podendo constar
de:

| - observacao diaria dos estudantes pelos professores, durante a aplicacdo de diversas atividades;
Il - trabalhos individuais e/ou coletivos;

Il - fichas de observacdes;

IV - relatérios;

V - autoavaliacdo;

VI - provas escritas, praticas e/ou orais, com ou sem consulta, individuais ou em grupo;

VIl - seminarios;

VIII - projetos interdisciplinares;

IX - resolucdo de exercicios;

X - planejamento e execug¢do de experimentos ou projetos;

XI - relatdrios referentes a trabalhos, experimentos e/ou visitas técnicas;

XIl - realizacao de eventos ou atividades abertas a comunidade;

XIII - roteiro de autoavaliac¢ao;

XIV - memorial descritivo;

XV - projetos integradores;

XVI - autoavaliagdo descritiva e outros instrumentos de avaliagao considerando o seu carater progressivo;
XVII - atividades de pratica profissional e/ou de laboratério; ou

XVIII - outros instrumentos cabiveis e adequados ao contelddo e a natureza do curso e do componente
curricular.

Art. 135. A avaliagdo deve ser continua e os instrumentos de avaliagcdo ndao deverao ser aplicados de forma
concentrada ao final do periodo avaliado.

Art. 136. Para cada unidade curricular serao distribuidos, de forma cumulativa, cem pontos no decorrer
do periodo letivo.

§12 Para cada unidade curricular, os professores deverao utilizar diferentes instrumentos avaliativos.

§22 Os professores deverdao garantir que os estudantes sejam avaliados em questdes formativas como,
responsabilidade, compromisso, participacdo e outros.

Art. 137. Nos cursos presenciais, cada atividade avaliativa ndo podera exceder 40% (quarenta por cento)
do total de pontos distribuidos no respectivo periodo letivo. Nos cursos a distancia cada atividade
avaliativa ndo podera exceder 50% (cinquenta por cento) do total de pontos distribuidos no periodo letivo,
exceto nos casos de dependéncia nessa modalidade.
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Paragrafo Unico. E vedado aos professores repetirem notas de atividades avaliativas em substituicdo
aquelas em que os estudantes ndo comparecerem.

CAPITULO IIl — DA VERIFICAGAO DO APROVEITAMENTO ACADEMICO, DA FREQUENCIA E DA PROMOGAO

Art. 138. O registro do aproveitamento académico compreenderd a apuracao da assiduidade e o resultado
de todas as atividades avaliativas em cada componente curricular, por periodo letivo.

§12 Os professores dos cursos presenciais deverdo registrar no didrio eletronico as atividades
desenvolvidas nas aulas, os resultados das avaliacdes e a frequéncia dos estudantes, mantendo-o
constantemente atualizado.

§22 Nos cursos presenciais, os professores deverao finalizar, até o ultimo dia letivo, no diario eletrdonico,
o registro da frequéncia e dos resultados das atividades avaliativas referentes aos componentes
curriculares sob sua responsabilidade e assinar eletronicamente a taleta definitiva para que seja
homologada pela coordenacdo do curso.

§32 Apds o ultimo dia letivo, o didrio eletronico sera bloqueado e o seu desbloqueio dar-se-4 somente
mediante requerimento formal dos professores a CRCA, via DOCs, com a assinatura da Coordenacdo de
Curso.

§42 Nos cursos a distancia, ao final de cada unidade curricular, os professores mediadores e os tutores
deverao finalizar, no ambiente virtual, o registro da frequéncia e dos resultados das atividades avaliativas,
exportando-as para o sistema académico.

§52 Nos cursos a distancia, ao término de cada periodo letivo, a coordenac¢do de curso deverd conferir a
exportacdo das notas e frequéncias das atividades avaliativas para o sistema académico, tendo o prazo
maximo de quinze dias para a finalizagdo das unidades curriculares.

§62 Nos cursos a distancia, o registro e o acompanhamento da frequéncia, quando houver, sdao de
responsabilidade dos tutores e dos professores.

§72 O acompanhamento da pontualidade dos professores na atualizacao dos registros académicos sera
realizado pela coordenagao de curso e pelo Setor Pedagdgico, enviando a direcdo ou coordenacgao de
ensino, ou equivalente, o relatério de langamentos para agdes, caso necessario.

Art. 139. Ao final do semestre, para cada unidade curricular, sera totalizada e registrada a frequéncia, no
caso dos cursos presenciais, e uma Unica nota/conceito.

Art. 140. O resultado final das atividades avaliativas desenvolvidas em cada unidade curricular serd
expresso em conceitos com sua respectiva correspondéncia percentual, de acordo com o quadro a seguir:

Conceito Descri¢ao do Desempenho Percentual (%)
A O estudante atingiu seu desempenho com exceléncia. De 90 a 100
B O estudante atingiu o desempenho com eficiéncia. De 70 a menor que 90
C O estudante atingiu o desempenho minimo necessario. De 60 a menor que 70
R O estudante ndo atingiu o desempenho minimo necessario. De 0 a menor que 60
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Art. 141. Os estudantes serdo considerados aprovados nas unidades curriculares quando obtiverem, no
minimo, conceito “C” nas avaliacdes da aprendizagem e cumprimento da carga hordria minima de
frequéncia.

Art. 142. Nos cursos presenciais, a frequéncia as aulas e as demais atividades académicas previstas no PPC
é obrigatdria.

Art. 143. Nos cursos a distancia, a frequéncia nos encontros presenciais, quando estes forem previstos no
PPC, nas atividades virtuais e nas avaliagdes é obrigatdria.

Art. 144. Serdo considerados reprovados os estudantes que ndo comparecerem a pelo menos 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria total do componente ou da unidade curricular,
compreendendo aulas e atividades tedricas e/ou praticas.

§12 O registro da frequéncia ocorrerd a partir da efetivacdo da matricula sendo vedado tal registro
decorridos mais de 25% (vinte e cinco por cento) da carga hordria total prevista para o componente
curricular.

§22 Nos cursos em que forem exigidos, os estagios e as atividades complementares devem ter o
cumprimento de 100% (cem por cento) da carga hordria estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso,
bem como os componentes curriculares de extensao cujo aproveitamento se der por apresentacdo de
declaragdes, atestados e/ou certificados de participacdo em outras atividades de extensao.

§32 O disposto no paragrafo anterior ndo se aplica nos casos de estudantes em regime de flexibilizacao
curricular quando comprovada a necessidade de reconhecimento de competéncias e habilidades
caracteristicas das necessidades especificas dos estudantes.

Art. 145. A frequéncia nos cursos a distancia sera computada a partir dos encontros presenciais, quando
previstos no PPC, e das atividades a distancia definidas pelo professor da unidade curricular, sendo o seu
registro de responsabilidade dos tutores/mediadores e professores.

Art. 146. Nos cursos presenciais, professores deverao realizar o registro da frequéncia dos estudantes a
cada aula ministrada, mantendo o diario eletrénico constantemente atualizado.

Art. 147. Nao ha abono de faltas, exceto nos seguintes casos, expressamente previstos em lei:

| - estudantes reservistas: em situacdes nas quais sejam obrigados a faltar as suas atividades civis por forca
de exercicio ou manobra, exercicio de apresentacao das reservas ou cerimonias civicas; e

Il - estudantes membros da Comissao Nacional de Avaliagdo da Educa¢do Superior — Conaes: que em
decorréncia de designacbes participem de reuniGes em hordrio coincidente com as atividades
académicas.

§12 Para os casos de abono previstos nos incisos deste artigo, os estudantes deverdo encaminhar, via
Secretaria Virtual, a documentacdo comprobatdria até dois dias letivos apds o retorno as aulas.

§22 Apds o protocolo de requerimento de abono, a CRCA deverd comunicar a situagcdo a coordenacdo de
curso para que seja providenciado o registro do cddigo “A” — abono — no campo “frequéncia” do diario
eletrénico, correspondente ao dia letivo abonado.

Art. 148. Nos casos em que os estudantes estiverem representando o IFTM, participando de atividades
em data e horario coincidente com as atividades académicas ordinarias, havera o registro do cddigo “I” —
institucional — no campo “frequéncia” do diario eletrénico, ndo sendo computadas faltas.

Art. 149. A frequéncia dos estudantes sera registrada no didrio eletronico utilizando-se dos seguintes
cadigos:

| - P— Presenca: para estudantes presentes nas atividades académicas;
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Il - F — Falta: para estudantes ausentes nas atividades académicas;

Il - J — Falta Justificada: para estudantes que apresentarem, dentro do prazo previsto neste regulamento,
justificativas de faltas devidamente documentadas;

IV - E— Estudos Domiciliares: para estudantes que se encontram em exercicio de atendimento domiciliar,
de acordo com o Regulamento de Estudos Domiciliares — RED do IFTM;

V - A — Abono de faltas: para os casos de abono de faltas, conforme previsto em legislacdo e neste
regulamento;

VI - | — Representacdo Institucional: para estudantes que estdo representando a instituicdo em atividades
oficiais, em atividades esportivas, culturais e académicas de ensino, de pesquisa e/ou de extensdo, sendo
consideradas como representacao estudantil as seguintes situacdes:

a) participacdo nos jogos estudantis oficiais dos Institutos Federais — JIFs;

b) participacdo em congressos, semindrios, simpdsios e outros eventos de natureza académica sob
orientacdo de professores ou técnicos da instituicdo;

c) visitas técnicas que estejam vinculadas a sua area de formag¢do e com acompanhamento ou a orientacao
de professores do IFTM;

d) atividades de representacdo institucional solicitadas pelo reitor e demais gestores do IFTM;

e) participagdo em competicdes, olimpiadas de conhecimento e eventos dessa natureza, sob
acompanhamento de professores ou técnicos do IFTM;

f) participacdo em eventos de ensino, de pesquisa ou de extensdo, desde que estejam sob
acompanhamento ou orientacdao de professores ou técnicos da instituicdo, tais como: minicursos,
palestras, atividades da Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia, Feiras de Conhecimento, entre outros.

VIl - N — Registro de aulas ndo presenciais previamente registradas no plano de ensino dos componentes
curriculares cuja oferta ndo presencial integral ou parcial esteja prevista no PPC;

VIl - S — Auséncia por preceito religioso: os estudantes tém amparo legal para auséncia por motivos de
liberdade de consciéncia e crenga religiosa, conforme legislacao e previsao neste regulamento.

Paragrafo unico. A falta justificada de que trata o inciso Ill deste artigo ndo sera considerada como
presenc¢a, mas garantira nova oportunidade avaliativa, quando for o caso.

Art. 150. A falta em caso de participacdo em eventos oficiais externos e internos da instituicdo sera
comunicada aos professores, sempre que ocorrer, pela Coordenagao-Geral de Ensino, Pesquisa e
Extensdo — CGEPE do campus, ou equivalente, e/ou pelas coordenacdes de cursos e/ou pelo Setor
Pedagdgico.

Art. 151. A falta justificada, apresentada a comprovacao, é prevista nos seguintes casos:

| - convocacdo pelo Poder Judiciario ou pela Justica Eleitoral, para datas e horarios coincidentes com as
atividades académicas;

Il - estudante em servico, com declaracdo oficial de empresa ou reparticao;

Il - 6bito de familiar, sendo aceito o atestado por até cinco dias consecutivos para os seguintes graus de
parentesco: pai, mae, filho, avds, irmao, conjuge, madrasta, padrasto e enteado, desde que comprovado
o vinculo;

IV - em caso de nascimento de filho, o estudante (pai) podera se ausentar por até cinco dias consecutivos,
desde que apresentado documento comprobatdrio.
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V - atendimento médico ou odontoldgico.

Pardgrafo Unico. Os casos ndo especificados devem ser analisados pela Direcdo de Ensino, Pesquisa e
Extensdo — Depe do campus, ou equivalente, em conjunto com a coordenacgdo de curso, com o apoio do
Setor Pedagdgico e da Coordenacdo de Apoio ao Estudante — CAE do campus, ou equivalente, se for o
caso.

Art. 152. As faltas justificadas ndo dao direito a abono e serdo computadas, permanecendo o percentual
minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de presenca para aprovagao.

Art. 153. Os estudantes que ndo comparecerem a atividade avaliativa por motivos que incorrem nos
incisos do artigo 151 deste regulamento, poderdo, dentro do prazo de dois dias letivos apds o retorno as
atividades académicas, solicitar via Secretaria Virtual, a segunda chamada de atividade avaliativa.

§12 Apds o registro da solicitacdo, a CRCA deverad encaminhar, em até dois dias letivos, o parecer com a
justificativa a coordenacdo de curso para apreciacao.

§22 A coordenacdo de curso terd prazo de cinco dias letivos para tomar as providéncias necessdrias,
informando ao interessado com, no minimo 24 horas de antecedéncia, quanto a data, horario e local da
nova oportunidade de avaliagao.

§32 A atividade avaliativa decorrente de nova oportunidade devera ser norteada pelos mesmos critérios
da avalia¢dao nao realizada pelo estudante.

Art. 154. Os estudantes reprovados em trés ou mais unidades curriculares em um mesmo semestre ou
cumulativamente ao longo do curso, devem matricular-se preferencialmente nas unidades curriculares
em que estiverem retidos, quando elas forem ofertadas.

§12 A matricula, no mesmo semestre, em outras unidades curriculares, sé ocorrera mediante orientacdo
e parecer favoravel da coordenacao de curso, observada a sequéncia prevista no curriculo.

§22 Excepcionalmente, com parecer favoravel do Colegiado do curso, os estudantes poderdo cursar
unidades curriculares equivalentes em outro curso e turno no mesmo campus.

§32 Este artigo ndo se aplica aos cursos a distancia.

Art. 155. Poderdo ser oferecidas unidades curriculares em carater especial, de acordo com proposta
apresentada pela coordenacgao e aprovada pelo Colegiado de curso e pela Depe do campus, ou setor
equivalente.

CAPITULO IV — DA RECUPERACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 156. A recuperacdo da aprendizagem é o conjunto de estratégias cuja finalidade é recuperar as
lacunas dos processos de ensino e de aprendizagem provenientes das atividades desenvolvidas
regularmente nas unidades curriculares e detectadas ao longo do periodo letivo.

§12 A recuperacdo da aprendizagem sera desenvolvida em duas modalidades: (Redacdo dada pela
Resolucdo IFTM/Consup n. 464/2025)

| - recuperacdo paralela, desenvolvida ao longo do periodo letivo; e

Il - recuperacao final, desenvolvida ao final do periodo letivo.
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- (Revogado pela

Art. 157. A recuperacdo da aprendizagem objetiva promover novas oportunidades e éxito de e na
aprendizagem dos estudantes com aproveitamento menor que 60% (sessenta por cento).

Art. 158. A recuperacao da aprendizagem deve proporcionar situacdes que facilitem uma intervencao
educativa que respeite a diversidade de caracteristicas e necessidades dos estudantes.

Pardgrafo Unico. Para os estudantes com necessidades educacionais especificas, é necessario que haja
adaptacdo e flexibilizacdo no que se refere aos estudos de recuperacao por meio de metodologias de
ensino e recursos diddticos diferenciados, além de atividades avaliativas adequadas ao seu
desenvolvimento.

Art. 159. Nos cursos presenciais, os estudos e as avaliacdes de recuperacdo da aprendizagem serao
desenvolvidos sem prejuizo a carga horaria letiva prevista no PPC e conforme legislacdo vigente.

Art. 160. Nos cursos na modalidade a distancia a recuperacado sera realizada ao final do médulo ou no
madulo subsequente, sem prejuizo a carga hordria minima prevista no PPC e na legislacdo vigente.

Art. 161. Nao ha limite de unidades curriculares para os estudantes cursarem a recuperacao.

Art. 162. A recuperacao da aprendizagem ndo se aplica a componentes curriculares como atividades
complementares, extensao curricularizada, estagios e TCC.

Art. 163. Os estudantes que obtiverem rendimento inferior a 60% (sessenta por cento) nas atividades
avaliativas da unidade curricular terdo direito as atividades de recuperacdo com oportunidade para
recuperarem a aprendizagem e reavaliarem seu rendimento académico.

Paragrafo Unico. Nos cursos na modalidade a distancia, sé podera participar da recuperacao final o
estudante que tiver menos de 60% da pontuagdo e pelo menos 25% de frequéncia antes da Avaliagao
Final. (Redac¢do dada pela Resolucdo IFTM/Consup n. 464/2025)

Art. 164. Ao término do periodo letivo, apds a aplicacdo de estratégias de recuperagao paralela, os
docentes das unidades curriculares ofertardao ao menos uma forma de recuperacao final para os
estudantes que tiverem frequéncia minima de 75% e um minimo de 40% de aproveitamento na
distribuicao de notas.

Art. 165. As estratégias de recuperacdo serdo definidas e planejadas pelo professor da unidade curricular
no inicio do periodo letivo e descritas no plano de ensino, devendo estar de acordo com as orientagées
emitidas pelo campus e com este regulamento, além de serem comunicadas previamente aos estudantes.

Paragrafo Unico. O planejamento das estratégias de recuperacdo da aprendizagem deve considerar a
integralizacdo da unidade curricular dentro do prazo previsto no calendario académico.

Art. 166. Os estudantes deverdo ser orientados quanto as estratégias de recuperacdo e quanto as
avaliacbes pelos professores nos cursos presenciais e pelos professores mediadores nos cursos a
distancia.

Art. 167. O total de pontos destinados as avaliagdes de recuperacdo final de cada periodo letivo
correspondera a 100% (cem por cento) do total de pontos do respectivo periodo. (Redacdo dada pela
Resolucdo IFTM/Consup n. 464/2025)
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Art. 168. Sdo consideradas estratégias de recuperacdo da aprendizagem:

| - assisténcia individual;

Il - aulas de nivelamento;

Il - atividades avaliativas substitutivas e/ou de recuperag¢do ao longo do periodo letivo;
IV - atividades e/ou estudos orientados individuais ou coletivos; e/ou

V - outras formas, a critério dos professores.

§12 Para o desenvolvimento dos estudos e avaliagdes de recuperacdao da aprendizagem, o professor
responsavel pela(s) respectiva(s) unidade(s) curricular(es) poderd contar com o auxilio de estudantes de
graduacdo, pés-graduacado, professores voluntarios, pesquisadores ou tutores, obrigatoriamente sob a
sua supervisdao e acompanhamento.

§22 Nos cursos presenciais, as estratégias para a realizacdo dos estudos e avaliacdo(6es) de recuperacao
paralela poderdo ser desenvolvidas a distancia, desde que previstas no PPC ou aprovadas pelo Colegiado
do Curso e detalhadas no Plano de Ensino.

Art. 169. Finalizados os estudos de recuperacdo, se ainda os estudantes continuarem com rendimento
inferior ao minimo exigido para aprovacao, serdo reprovados.

Art. 170. Excetuando-se os casos previstos em Lei ou deferidos pelo Colegiado do Curso, ndo serd
oferecida nova oportunidade aos estudantes que, por qualquer motivo, ndo participarem das avaliagdes
de recuperacgao.

CAPITULO V — DA REPROVACAO
Art. 171. Os estudantes serao reprovados no componente curricular em que:

| - ndo atingirem frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria letiva, no
caso dos cursos presenciais; e

Il - ndo atingirem o desempenho minimo de 60% (sessenta por cento).

§12 Nos componentes curriculares de extensdo em que o aproveitamento se der por apresentacdao de
declaragdes, atestados e/ou certificados de participagdo em outras atividades de extensdo, devera ser
cumprida 100% (cem por cento) da carga hordria prevista no PPC.

§22 Nos outros componentes curriculares especificos e ndo especificos de extensdo, o desempenho sera
avaliado pelo professor conforme disposto no plano de ensino do componente curricular.

§32 As atividades complementares e os estagios tém caracteristicas préprias de avaliagdo e suas cargas
hordrias devem ser cumpridas em 100% (cem por cento), quando forem componentes curriculares
previstos no PPC.

§42 O cumprimento das referidas atividades deverd estar em conformidade com as competéncias e
habilidades desenvolvidas pelos estudantes com necessidades especificas ao longo do curso,
considerando-se as condicOes de acessibilidade e a temporalidade necessaria.

§52 Quando as atividades complementares e o estagio ndo puderem ser cumpridos na sua totalidade por
falta de acessibilidade, o Colegiado do curso, juntamente com o Napne, apresentara parecer acerca da
carga hordria e atividades cumpridas.

Art. 172. Os estudantes que ndo conseguirem aproveitamento na mesma unidade curricular por trés vezes
deverdo, na primeira oportunidade, ser matriculados pela quarta vez exclusivamente na referida unidade
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curricular, seja na matriz curricular na qual estiverem vinculados ou em outra unidade curricular
equivalente, caso ocorra no mesmo horario de oferta do seu curso.

Pardgrafo Unico. Caso os estudantes se encontrem na situacdo prevista no caput deste artigo em mais de
uma unidade curricular, poderdo ser matriculados em, no maximo, duas das referidas unidades por
periodo letivo.

Art. 173. O estudante que cursar a mesma unidade curricular, ou unidade curricular equivalente, como
previsto no artigo 172 deste regulamento, pela quarta vez também sem aprovacao, serd desligado do
curso.

Pardgrafo Unico. Este procedimento ndo se aplica aos componentes curriculares de Estagio e TCC, exceto
guando constarem, nos cursos via fomento, como Unidades Curriculares na matriz destes cursos.

Art. 174. Os componentes curriculares que, em dois periodos letivos seguidos apresentarem indice de
eficiéncia académica insuficiente ou indice de reprovacdo superior a 50% dos estudantes matriculados
devem ser acompanhados pela coordenacdo do curso, setor pedagdgico, e pela comissdao Papee local,
passando pelos ajustes que se verificarem necessdrios, como rodizio de professores, ajustes de
metodologia, ou outros que se mostrarem pertinentes.

CAPITULO VI — DA DEPENDENCIA

SECAO | — DAS MODALIDADES

Art. 175. Nos cursos presenciais, os estudantes com reprovacdao em alguma unidade curricular, deverao
cursa-la em regime de dependéncia.

Art. 176. O regime de dependéncia serd desenvolvido de acordo com as possibilidades da institui¢cdo, nas
seguintes modalidades e preferencialmente na seguinte ordem:

| - em regime regular do préprio curso ou em outros cursos do campus;

Il - em unidades curriculares especiais, na modalidade presencial, que poderao ser programadas em
horarios extra turno;

Il - na modalidade semipresencial, sob a forma de programa especial de estudos, conforme especificado
na secao lll deste capitulo.

SECAO Il - DA ORGANIZACAO

Art. 177. Independentemente da sua modalidade, os estudos de dependéncia devem assegurar aos
estudantes a consecucdo dos objetivos, a construcdo de conhecimentos e o desenvolvimento de
habilidades previstas na unidade curricular, conforme o PPC.

Art. 178. Os professores responsaveis por unidades curriculares em regime de dependéncia devem
orientar os estudantes quanto as atividades tedricas e praticas a serem desenvolvidas.

Art. 179. O controle da frequéncia dos estudantes em regime de dependéncia e a atualizacdo do diario
eletrénico sdo de responsabilidade dos professores.

Art. 180. E vedado aos estudantes cursarem, no mesmo horario, unidades curriculares em regime de
dependéncia e outras atividades académicas.
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Art. 181. Para os cursos a distancia com financiamento de programas federais, as dependéncias poderao
ser desenvolvidas em regime de estudos auténomos, com planejamento e orientacdo dos professores das
unidades curriculares.

Art. 182. Para os cursos a distancia cujo financiamento preveja apenas uma oferta de cada componente
curricular, as dependéncias regulares somente poderdo ser desenvolvidas quando a unidade curricular
for ofertada em turmas em andamento.

§1° Havendo financiamento por meio de programas federais, a coordenacdo de curso podera realizar
projetos de dependéncia para atendimento aos estudantes ndo aprovados nas ofertas das unidades
curriculares regulares.

§2° No caso de ndo haver financiamento para dependéncias por meio de programas federais, o IFTM
podera ofertar unidades curriculares de acordo com a infraestrutura e recursos humanos disponiveis,
podendo esta oferta ser realizada em qualquer campus ou polo de educacdo a distancia da Instituicdo e,
inclusive, presencialmente.

§3° E de responsabilidade dos estudantes ndo aprovados em alguma unidade curricular matricularem-se
nela quando reofertada, tendo em vista o descrito nos pardgrafos anteriores deste artigo e o prazo para
integralizagao curricular do curso.

Art. 183. Para cursar unidades curriculares em regime de dependéncia é necessario solicitar o ajuste de
matricula junto a coordenacgdo do curso, de acordo com as datas indicadas no calendario académico.

Paragrafo uUnico. As matriculas serdo efetivadas somente apds o deferimento das inscricdes pela
coordenacao de curso.

Art. 184. Nos casos em que o numero de inscri¢gdes for superior ao nimero de vagas disponiveis para
matricula em determinada unidade curricular em regime de dependéncia, a coordenacgdo do curso e/ou
Colegiado definira os critérios de prioridade a serem adotados.

Paragrafo Unico. Os estudantes com necessidades especificas terdao prioridade para cursar a unidade
curricular nos casos mencionados no caput deste artigo.

Art. 185. Os estudantes dos cursos presenciais reprovados em unidades curriculares do regime de
dependéncia poderao cursa-las novamente, seguindo os critérios deste regulamento.

Art. 186. Para os casos de cursos em extingdo, a Direcdao-Geral do campus expedira orienta¢des
especificas, observando o disposto no Regulamento de Oferta e Gestao de Cursos Técnicos de Nivel Médio
e de Graduacdo do IFTM e referendadas pela Proen.

Art. 187. Independentemente da modalidade adotada para a realizacdo da dependéncia, as avaliacoes
deverdo seguir o previsto neste regulamento.

SECAO I1Il - DA MODALIDADE SEMIPRESENCIAL
Art. 188. A modalidade de dependéncia semipresencial aplica-se apenas aos cursos presenciais.

Art. 189. Na oferta de dependéncia na modalidade semipresencial, o plano de ensino devera ser
elaborado pelos professores responsaveis pelas unidades curriculares e encaminhado a coordenacdo de
curso.

Paragrafo unico. O plano de ensino a que se refere o caput deste artigo seguira as mesmas orientacdes e
0s mesmos tramites previstos neste regulamento, apresentando também as ferramentas tecnoldgicas a
serem utilizadas para o desenvolvimento e acompanhamento das atividades ndo presenciais, bem como
as adaptacoes e flexibilizacbes ao atendimento de estudantes com necessidades especificas.
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Art. 190. Somente terdo direito ao regime de dependéncia na forma semipresencial os estudantes que:

| - obtiverem frequéncia minima obrigatdria de 75% (setenta e cinco por cento) na unidade curricular em
gue foi reprovado; e

Il - tiverem sido reprovados uma Unica vez na unidade curricular; ou

lll - possuam alguma necessidade especifica que comprovadamente limite a realizacdo dos estudos de
forma presencial.

Art. 191. Na modalidade semipresencial, os estudantes poderao cursar apenas duas unidades curriculares
de dependéncia em cada periodo letivo, podendo esta quantidade ser ampliada para os estudantes em
regime de flexibilizagdo curricular;

Art. 192. Do total da carga horaria da unidade curricular desenvolvida na modalidade semipresencial, no
minimo, 20% (vinte por cento) devera ser de atividades presenciais, constando de hordrio especifico, de
preferéncia, extra ao hordrio das aulas do curso.

§1° As atividades avaliativas quando realizadas presencialmente, poderao estar incluidas no limite de que
trata o caput deste artigo.

§2° O cumprimento das atividades ndo-presenciais também é de cardter obrigatdrio e essas atividades
serdo consideradas no processo de avaliagao dos estudantes para efeito de sua aprovacao.

Art. 193. De acordo com a necessidade e a especificidade de cada unidade curricular, o professor podera
adotar estratégias e metodologias diversificadas e acessiveis, incluindo ambientes virtuais de
aprendizagem institucionalizadas, desde que aprovadas pela coordenag¢do e/ou Colegiado do curso,
juntamente com o Setor Pedagdgico na andlise do plano de ensino.

Art. 194. A coordenacdo de curso divulgara as unidades curriculares que serdao ofertadas na forma
semipresencial, bem como as datas e horarios em que serdo ofertadas, especificando o respectivo periodo
de matricula.

Art. 195. Os estudantes com dependéncia em alguma unidade curricular e/ou com matricula trancada em
cujo periodo letivo ocorrer alteragdo curricular e/ou inclusdo de novos conteudos programaticos, serdo
enquadrados na nova situagao, observada a equivaléncia das unidades curriculares, seguindo orientacao
da coordenacgao de curso.

TITULO VI - DA DILAGCAO DO PRAZO

Art. 196. O Colegiado de curso podera conceder dilagdo do prazo maximo de integralizagcdo curricular a
estudantes que ndo puderem concluir o curso dentro do prazo maximo estabelecido no Projeto
Pedagdgico.

Paragrafo Unico. Caberd ao Colegiado de curso definir o tempo de dilacdo de que trata o caput deste
artigo, tendo este o periodo maximo de um ano, excetuando-se os casos dispostos no artigo 202 deste
regulamento

Art. 197. A solicitacdo de dilacdo do prazo de integralizacdo curricular devera ser feita pelos estudantes
até no ultimo semestre do seu prazo maximo de integralizacdo curricular, devendo ser feita,
preferencialmente, no penultimo semestre antes do seu prazo maximo de integralizacdo.

Art. 198. Os estudantes terdo direito a solicitacdo de dilacdo do prazo maximo de integraliza¢do curricular,
quando:

| - forem pessoas com deficiéncia ou com outras necessidades especificas de carater temporario ou
permanente, que, durante o curso, estiveram total ou parcialmente em regime de flexibilizacdo curricular
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com temporalidade diferenciada que implique maior tempo para a integralizacdo das disciplinas e
conteudos;

Il - estudantes com necessidades especificas de carater tempordrio ou permanente que ndo estiveram em
regime de flexibilizacdo curricular e que apresentarem condi¢des impeditivas devidamente comprovadas;

lll - em casos de forca maior, mediante apresentacdo de documentos comprobatérios emitidos por
autoridades competentes; ou

IV - que ndo se enquadrem nos incisos | a lll, porém:

a) que tenham cumprido, com aprovacdo, no minimo 80% (oitenta por cento) do total dos componentes
curriculares exigidos para integralizacdo fixada no PPC; ou

b) que apenas lhes falte cumprir o estagio obrigatorio ou o TCC.

Art. 199. A dilacdo de prazo devera ser solicitada pelos estudantes a CRCA, via Secretaria Virtual, que
encaminhara o pedido a coordenacdo de curso para que esta o apresente ao Colegiado de curso.

Art. 200. No ato do pedido de dilacdo de prazo, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

| - requerimento consubstanciado dos estudantes, enderecado ao Colegiado do curso a que estejam
vinculados;

Il - comprovacgdo de que ndo serd possivel concluir o curso dentro do prazo maximo estabelecido no
respectivo PPC; e

Il - histérico escolar atualizado.

Art. 201. A coordenacgdo de curso, ao encaminhar o pedido ao Colegiado, deverd complementar as
seguintes informacgdes concernentes a solicitacao de dilagdo de prazo:

| - analise da situacao dos estudantes face ao cumprimento do fluxograma do curso, destacando os
componentes curriculares ja concluidos e a serem cumpridos e o prazo previsto para a integralizacdo
curricular;

Il - proposta de programacao, por semestre letivo, de componentes curriculares a serem cursados para
concluir o curso, com a ciéncia do estudante solicitante; e

lll - proposta de prazo de dilagdo, em termos de semestres letivos que julgar necessarios para o
cumprimento da programacao de que trata o inciso Il deste artigo, ndo excedendo o limite estabelecido
neste regulamento.

Art. 202. Os estudantes com necessidades especificas poderdo solicitar dilacdo do prazo para
integralizacdo pelo tempo necessario a conclusao do curso.

§12 A referida dilacdo podera ser concedida apds processo de analise com parecer favordvel do Napne.

§22 Nos casos de estudantes em regime de flexibilizacdo curricular em que seja comprovada a
necessidade de exceder os prazos e limites constantes neste regulamento, a documentacdo devera ser
complementada com parecer detalhado do Napne, contendo o PEl, plano determinante para o percurso
académico.

Art. 203. O Colegiado de curso terd o prazo maximo de até trinta dias para emitir parecer final, a partir da
data da solicitacdo do estudante.

Art. 204. Realizada a analise da solicitacdo de dilacdo de prazo e emitido parecer, os estudantes serdo
notificados pela coordenacdo de curso quanto ao resultado.
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Paragrafo Unico. Durante a vigéncia da dilacdo do prazo, os estudantes ndo poderdo efetuar trancamento
parcial ou total da matricula, salvo em casos previstos em lei.

Art. 205. A dilacao de prazo podera ser solicitada apenas uma vez.

Art. 206. Cabe a coordenacdo de curso o acompanhamento do fluxo de integralizacdo curricular dos
estudantes do curso, especialmente aqueles em regime de dilacao de prazo.

Pardgrafo Unico. A coordenacdo do curso encaminhard a CRCA, a cada periodo letivo, a relagcdo de
estudantes que ndo estiverem cumprindo o que estiver determinado na ata de aprovacao da dilacdo, para
o cancelamento da sua matricula.

TITULO VIl — DO DESLIGAMENTO

Art. 207. O desligamento é a situacdo em que ocorre o afastamento definitivo do estudante, resultante
do cancelamento de sua matricula.

Art. 208. Serdo desligados os estudantes que:

| - ndo concluirem o curso no prazo maximo de integralizacdo conforme previsto no respectivo Projeto
Pedagdgico de curso, exceto para os casos em que o estudante tenha obtido a aprovacdo do seu pedido
de dilagdo de prazo para conclusao de curso;

Il - ndo concluirem o curso, em caso de ja terem obtido a concessao de dilagdo de prazo;

Il - terem sido reprovados em um mesmo componente curricular por quatro vezes, conforme artigo 173
deste regulamento;

IV - forem considerados desistentes; ou
V - em outras situa¢des previstas em outros regulamentos do IFTM.

Art. 209. A iminéncia de desligamento do curso devera ser notificada formalmente ao estudante pela
coordenacao do curso.

Art. 210. Uma vez desligados, os estudantes somente poderdo reingressar na instituicio mediante
aprova¢dao em novo processo seletivo regido por edital préprio.

Paragrafo Unico. Em caso de reingresso, os estudantes poderao requerer o aproveitamento das unidades
curriculares cursadas com aprovacao, observando-se os critérios especificos de aproveitamento de
estudos previstos neste regulamento.

TITULO VIl — DO REGIME DISCIPLINAR DISCENTE

Art. 211. Ao se matricularem no IFTM, os estudantes assumem tacitamente o compromisso de respeito e
cumprimento das normas, regulamentos e principios éticos que regem o Instituto.

Paragrafo uUnico. As normas disciplinares, os direitos e os deveres dos estudantes sdo regidos por
regulamentacdo prépria, aprovada pelo Consup.

TITULO IX — DOS ESTUDOS DOMICILIARES

Art. 212. Os estudos domiciliares caracterizam-se pela dispensa da exigibilidade de presenca fisica do(a)
estudante nas atividades académicas, as quais devem ser substituidas por plano de estudos elaborado
pelo(a) professor(a) responsavel pela unidade curricular com o objetivo de dar continuidade aos
processos de aprendizagem.
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Paragrafo unico. As normas, orientacdes e procedimentos para os estudos domiciliares constam em
regulamento préprio, aprovado pelo Consup.

TITULO X — DA COLAGAO DE GRAU

Art. 213. A colacado de grau dos estudantes que concluirem cursos de graduacdo é ato oficial do IFTM e
serd realizada em sessdo solene e publica, em dia e hordrio previamente divulgados pela Coordenacdo de
Cerimonial e Eventos, conforme agendado no calendario académico do campus.

Art. 214. Participarao da solenidade e receberdo a outorga de grau os estudantes que:
| - cumprirem todas as exigéncias previstas no respectivo Projeto Pedagdgico do Curso;
Il - estejam com a documentacao académica regularizada; e

Il - obtenham declaracdo de “nada consta” quanto a bens publicos do IFTM, neste caso, nada consta da
Biblioteca e nada consta da Assisténcia Estudantil.

Art. 215. Os estudantes deverdo solicitar a sua participacdo na solenidade de colacdo de grau via
Secretaria Virtual, com no minimo trinta dias de antecedéncia da data estabelecida em calendario
académico para a realizagao da cerimonia.

Paragrafo Unico. A CRCA informard, por meio de oficio interno, a Coordenacao de Cerimonial e Eventos
os estudantes que participarao da cerimonia de colagao de grau.

Art. 216. A colacdo de grau é obrigatéria para a emissdo e registro do diploma, conforme legislacdo
especifica.

Art. 217. As solenidades de colagdo de grau serao realizadas por curso ou por agrupamento de cursos.

§12 A organizac¢ado da solenidade de colagdo de grau ficard a cargo da equipe de cerimonial dos campi,
supervisionada pela Coordenacgao de Cerimonial e Eventos de cada campus.

§22 Os formandos deverao constituir uma comissdao de formatura que os representara perante a
instituicao.

§32 A outorga de grau ficara a cargo do reitor ou de autoridade por ele designada.

§42 A composicao da mesa da solenidade de colagdo de grau sera composta, no minimo, pelos seguintes
membros:

| - reitor ou seu representante;

Il - diretor-geral do campus ou seu representante;

Il - coordenadores dos cursos ou seus respectivos representantes.

IV - patrono; e

V - paraninfos.

Art. 218. A solenidade de colacdo de grau deverd transcorrer dentro dos padrdes do decoro académico.

Art. 219. Poderd haver colacdo de grau especial quando requerida pelos estudantes desde que haja
justificativa de antecipac¢do ou retardamento em relacdo a outorga coletiva.

§12 A colacdo de grau especial de que trata o caput do presente artigo ocorrera segundo disponibilidade
interna da Instituicao.

§22 A colacdo de grau especial serd realizada na reitoria ou no campus, desde que devidamente autorizada
pelo reitor, apds cumpridos todos os requisitos para o ato.

37



§32 A colacdo de grau especial podera ocorrer por procuragdo particular ou publica.

TITULO XI — DOS DIPLOMAS E CERTIFICACOES

Art. 220. O IFTM assegura aos estudantes a expedicdo dos documentos formais relativos a sua vida
académica, de acordo com a legislacao vigente.

Art. 221. Os certificados, diplomas, histdricos escolares e demais documentos relacionados a questdes
académicas dos estudantes do IFTM serdo emitidos pelas CRCAs dos respectivos campi, em conformidade
com o PPC e constarao de assinaturas digitais dos ocupantes das funcdes de gestao.

Pardgrafo Unico. A solicitacdo de documentos deverad ser feita pelos estudantes via Secretaria Virtual.

Art. 222. A expedi¢ao do diploma esta condicionada a integralizagdao dos componentes curriculares e
demais atividades previstas no PPC, incluindo regularidade no Enade e a participacdo na solenidade de
colacdo de grau.

Art. 223. O IFTM conferird certificado de qualificacdo profissional aos estudantes que concluirem o
conjunto de componentes curriculares ou periodos de qualificacdo que propiciem competéncias,
conforme previsto no PPC.

Art. 224. Concluido o curso e apds a outorga de grau, a CRCA do campus deverd compor e encaminhar o
processo do formando a Coordenacao de Registro e Certificagdo — CRC, na reitoria, com a documentacgao
exigida pela legislacdo vigente para o respectivo registro do diploma e do histérico.

Art. 225. A CRCA do campus expedird os diplomas dos cursos de graduacao no prazo maximo de 60 dias
contados a partir da data de colagdo de grau, podendo o prazo ser prorrogado por igual periodo.

Art. 226. O diploma expedido pela CRCA do campus sera encaminhado a CRC, na reitoria, para registro,
gue ocorrerd no prazo maximo de sessenta dias, contados a partir da data da expedicdo, podendo ser
prorrogado por igual periodo.

Paragrafo Unico. Os estudantes poderdao acompanhar o andamento do processo de expedi¢do e registro
do diploma no sitio eletrénico do IFTM utilizando o seu préprio nome e/ou o nimero do processo.

Art. 227. Até trinta dias apds o registro do diploma, sera publicado no Diario Oficial da Unido — DOU um
extrato contendo informacgdes do referido registro, conforme legislacao vigente.

Art. 228. Para fins de transparéncia e consulta publica, no prazo de até trinta dias apds o registro do
diploma, sera disponibilizado no sitio eletrénico do IFTM um banco de informagdes constando dados
relativos a diplomacdo do formado.

Art. 229. Demais normas e procedimentos sobre a obtencdo do diploma, bem como de outros
documentos formais relativos a vida académica dos estudantes do IFTM podem ser conhecidos no
Regulamento da CRCA, aprovado pelo Consup.

Art. 230 Apds a conclusdo do curso, quando o estudante estiver aguardando apenas a colacdo de grau,
terd acesso a declaracdo de integralizacdo, emitida através do portal do estudante, na qual constara que
o estudante aguarda apenas a colagdo de grau.

TITULO XIl — DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 231. O disposto neste regulamento esta de acordo com a legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. Havendo altera¢Ges ou atualizacGes de legislagdo superior, o disposto neste regulamento
devera se adaptar a nova legislacdo.
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Art. 232. Para os casos omissos neste regulamento ou divergéncias, deverdo ser consultados outros
regulamentos especificos do IFTM aprovados pelo Conselho Superior. (Redacdo dada pela Resolucdo
IFTM/Consup n. 464/2025)

Pardgrafo Unico. Permanecendo a omissdao regulamentar apds a consulta de que trata o caput deste
artigo, as duvidas deverao ser encaminhadas formalmente a Prd-Reitoria de Ensino para andlise e decisao.
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