SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO TRIANGULO MINEIRO

RESOLUGAO IFTM N2 399 DE 28 DE MAIO DE 2024

DispGe sobre o Regulamento do Portal de Periddicos

O CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO
MINEIRO, no uso das atribuicdes que Ihe confere a Lei n2 11.892/2008 e as Portarias n? 572 de
07/03/2024, publicada no DOU de 11/03/2024 e Portaria n? 923 de 10/05/2024, publicada no DOU de
14/05/2024, e

Considerando a 132 reunido ordinaria do Conselho Superior do instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Triangulo Mineiro realizada no dia 28 de maio de 2024;

Considerando os autos do processo n2 23199.009604/2023-41;
RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento do Portal de Periddicos, do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Tridangulo Mineiro, conforme anexo.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Uberaba, 28 de maio de 2024.
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO

SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVAGAO

DIRETRIZES DE FUNCIONAMENTO DO PORTAL DE PERIODICOS ELETRONICOS DO
IFTM

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, Este regulamento tem por finalidade agregar os periddicos cientificos do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tridangulo Mineiro (IFTM) e normatizar os procedimentos para
criacdo, funcionamento, estrutura, manutencao e qualificacdo do Portal de Periddicos Eletrénicos do
IFTM, por meio do Sistema de Editoracdo Eletronica de Revista (SEER) com uso da plataforma Open
Journal Systems (0JS).

Art. 22, Considerando as determinacbes da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES) e do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq),
responsaveis pelo fomento e avaliacdo dos periddicos brasileiros, e do Instituto Brasileiro de
Informagdo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT), o Portal de Periddicos do IFTM vem contribuir para a
visibilidade da Instituicdo como produtora e curadora de acervo cientifico de qualidade, com
repercussdo nos indicadores que demonstram a capacidade da pesquisa e extensdo nas varias areas
do conhecimento.

Art. 32, S3o objetivos do Portal de Periddicos do IFTM:

I. reunir em um Unico ambiente todos os periddicos cientificos do IFTM utilizando o software 0OJS/PKP,
promovendo a politica de acesso livre;

II. ampliar os indicadores que demonstram a capacidade da pesquisa nas varias areas do
conhecimento;

Ill. potencializar o intercambio de informacgao entre o IFTM e outras instituicdes de ensino;

IV. dar visibilidade as Revistas Cientificas e Técnicas, editadas no IFTM, promovendo a divulga¢do
cientifica;

V. disponibilizar os periddicos técnico-cientificos elaborados ou gerenciados pelos pesquisadores do
IFTM para a comunidade cientifica nacional e internacional;

VI. incentivar e disseminar a publica¢do periddica técnico-cientifica do IFTM para acesso nacional e
internacional em todas as areas do conhecimento;

VII. desenvolver atividades de divulgacdo da producdo periddica e técnico-cientifica do IFTM e a
pratica de indexacdo;

VIII. promover o acesso e o suporte aos editores dos periddicos técnico-cientificos da Instituicdo;

IX. elencar as atribuicdes com relagdo ao suporte técnico e operacional as revistas;



X. qualificar as equipes editoriais para que a producdo técnico-cientifico da Instituicdo atinja padrdes
de exceléncia;

XI. promover a institucionalizacdo do portal, formalizando politicas de armazenamento, seguranca e
manutencdo dos dados.

Art. 42. Com vistas a garantir condi¢des para a qualidade, visibilidade, padronizacao e acessibilidade
da producdo técnico-cientifica do IFTM, estas diretrizes, que norteiam os procedimentos relativos as
atividades do Portal de Periddicos deste Instituto, foram elaboradas de modo a orientar sua gestao
guanto:

a) a normatizagdo dos mecanismos para criacdo, funcionamento, estruturacdo, manutencdo e
qualificacdo dos periddicos (Revistas, Boletins e outras denominacgGes para periddicos);

b) ao registro da responsabilidade institucional no que se refere ao armazenamento, sustentabilidade,
seguranca e preservacdo dos periédicos do Portal;

c) a definicdo das condicdes de admissdo e permanéncia de periddicos no Portal.

CAPITULO II

ESTRUTURA DO PORTAL DE PERIODICOS

Art. 52. O Portal de Periddicos do IFTM serd administrado por um Comité Gestor (CG) e uma Equipe
Executiva (EE), assim definidos:

§ 12 Comité Gestor serd composto por representantes das Pré-Reitorias de Pesquisa, P6s-Graduagdo
e Inovacdo (PROPI), Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura (PROEXT), Pré-Reitoria de Ensino (PROEN), da
diretoria de Comunicacgdo Social e Eventos (DCSE), da coordenacdo da Editora IFTM e dos editores-
chefes das revistas hospedadas no Portal de Periddicos do IFTM, sendo presidido pela coordenagdo
da Editora IFTM.

§ 22 O Comité Gestor é um 06rgdo deliberativo, responsavel pela estratégia, evolugao e alinhamento
do Portal a missdo, objetivos e plano estratégico do IFTM, cujas atribui¢bes sao:

I. elaborar diretrizes de estruturacdo, organizacao, funcionamento e manutencdo do Portal, mediante
aprovacao do Conselho Editorial da Editora IFTM;

Il. definir a equipe de recursos humanos do Portal de Periddicos (inclusdo, gerenciamento e
manutencdo dos dados no Portal);

Il. propor critérios de ingresso e manutencao de periddicos no Portal e encaminha-las para o Conselho
Editorial da Editora IFTM para aprecia¢do e aprovacao;

IV. motivar a inclusdo de novos periddicos no portal;

V. analisar a proposta de solicitagdo para ingresso de periddicos no Portal e emitir parecer,
encaminhando-o ao Conselho Editorial da Editora IFTM para fins de convalidagao;

VI. acompanhar os periddicos quanto ao atendimento dos critérios estabelecidos e recomendar agbes
de corregdo;

VII. elaborar relatérios de atividades do Portal;

VIII. viabilizar o aperfeicoamento e a expans3do do portal;

IX. divulgar e perenizar o Portal;

X. elaborar projetos para captacao de recursos que objetivem o aprimoramento técnico do Portal;
XI. revisar os critérios de admissdo, permanéncia dos periddicos no Portal conforme a necessidade de
ajustes e alteracgdes;



XIl. apresentar propostas de intervencdo no Portal ao Conselho Editorial da Editora IFTM;

XIll. identificar as demandas dos editores e usuarios do Portal e propor soluges;

XIV. proporcionar treinamentos para os novos editores;

XV. elaborar os critérios de seguranca e de preservagdo dos arquivos digitais e das atualizacbes e
migragdes da plataforma OJS;

XVI. transmitir ao Conselho Editorial da Editora IFTM necessidades de conformidade a padrdes,
praticas e politicas de conteudo do Portal;

XIX. selecionar e solicitar a contratacao de recursos humanos e consultorias, quando necessario;

XX. promover a divulgacdo do Portal.

§ 32 A Equipe Executiva é composta pela Administracao do Portal, representada pelo administrador
institucional do sistema OJS e pelos editores dos periddicos hospedados no Portal.

§ 42 Com a fungdo primordial de gerir o Portal de Periddicos, a Equipe Executiva coordenada pelos
Administradores do Portal, assume as seguintes atribuicdes:

I. gerenciar os dados no Portal, de modo a atender as deliberagGes do Comité Gestor;

II. emitir relatérios semestrais sobre as atividades desenvolvidas no periodo;

lll. supervisionar as atividades dos periddicos e verificar a concordancia com a politica estabelecida;
IV. identificar as demandas dos editores e usudrios do Portal;

V.implementar e avaliar as alteragGes, por meio de simulacdes, sempre que forem realizados os testes
de atualizacdo das versdes do software 0JS;

VI. promover anualmente estudos de usuarios em todas as instancias do Portal;

VII. encaminhar propostas que visem a melhorias no Portal ao Comité Gestor;

VIII. administrar as demandas da evolugdo tecnoldgica e de sua arquitetura;

IX. incorporar as inovacgdes e iniciativas tecnoldgicas ao Portal;

X. manter histérico atualizado registrado no Portal;

XI. desenvolver, manter, aperfeicoar e disseminar padrdes;

XIl. elaborar e manter atualizada a documentagdo técnica do Portal;

XIll. garantir a disponibilidade do Portal (conectividade, servidores, espago em disco, conexdo segura
e outros recursos computacionais adequados);

XIV. emitir relatérios e analisar, em conjunto com o Conselho Gestor, os relatérios de métricas web e
analises de uso do Portal;

XV. proporcionar treinamentos para os novos editores;

XVI. orientar os novos editores quanto a configuragado do /ayout do portal.

XVII. preservar os arquivos digitais para fins de seguranca (backup) e das atualizacGes da plataforma
0Js.

Art. 62. Os membros que compdem o Comité Gestor devem ser obrigatoriamente servidores do IFTM

das categorias docentes e técnico-administrativos, designados por portaria, emitida pela Reitoria.

Paragrafo Unico. O mandato serd de dois anos ou enquanto durar a atuagdo nos setores que
representam, permitida uma reconducdo consecutiva por igual periodo.



Art. 72. Os membros que compdem a Equipe Executiva devem ser obrigatoriamente servidores do
IFTM, docentes e técnicos administrativos, designados por portaria, emitida pela Reitoria.

§ 12 O mandato sera de dois anos, permitida uma recondugao consecutiva por igual periodo. Em caso
de finalizacdo do periodo maximo de atuacdo, sugere-se a permanéncia de, no minimo, um terco dos
membros.

§ 22 O membro da DTIC na Equipe Executiva do Portal de Periddicos, através da Coordenacdo de
Infraestrutura de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo, sera um membro permanente e
designado pelo seu diretor ou diretora.

CAPITULO IlI

CRITERIOS PARA ADMISSAO E PERMANENCIA DE PERIODICOS NO PORTAL

Art. 82. O Portal de Periddicos do IFTM hospeda e prové assessoria as publicacGes técnico-cientificas
vinculadas aos Cursos Técnicos e Tecnoldgicos, a Graduagcdo aos Programas de Pés-graduacdo, aos
Grupos de Pesquisa, a A¢oes de Extensdo e demais setores institucionais que apresentem propostas
condizentes aos critérios estabelecidos pelo Comité Gestor.

Art. 92, Para a inclusdo de um periédico no Portal de Periédicos do IFTM, o proponente deve
apresentar a proposta no formato de um projeto editorial, de acordo com os critérios estabelecidos
neste regulamento.

§ 12 A proposta deve ser encaminhada pelo proponente via oficio interno, elaborado pelo DOCS/
VirtuallF e encaminhado para a Coordenacdo da Editora IFTM.

§ 22 A coordenacdo da Editora IFTM solicitara a abertura de um processo e encaminhara ao Conselho
Gestor a proposta para pré-avaliagdo da viabilidade técnica e para apreciagdo por parte do Conselho
Editorial da Editora IFTM.

§ 32 E necessario que o Conselho Gestor aponte a viabilidade técnica favoravel e o Conselho Editorial
aprove a proposta para que o novo periddico seja integrado ao Portal de Periddicos do IFTM.

Art. 10. A elaboracdo do projeto editorial para solicitacdo de inclusdo de um novo periddico no Portal
de Periddicos do IFTM deve apresentar:

a) Obijetivos do periddico: missdo/foco/escopo (conforme a drea de que faz parte o periddico).

b) Titulo do periddico e subtitulo, se houver.

¢) Titulo abreviado ou sigla, se houver.

d) Editor(a)-chefe, do quadro efetivo do IFTM, com dedicacdo minima recomendada de 8 horas
semanais.

e) Editor(a)-adjunto(a), do quadro efetivo do IFTM, com dedicagdo minima recomendada de 6
horas semanais.

f) Area de concentracdo, com a maior especificidade possivel.

g) Publico-alvo.



h) Formas de apresentacdo dos trabalhos (artigos completos, resenhas, entrevistas, entre
outros).

i) Critérios de avaliagdo dos textos, entre os quais sdo obrigatérios: avaliadores com titulo de
Mestre, oriundos de diferentes instituicGes do pais e do exterior e avaliagdo em sistema duplo
cego.

j) Normas a serem utilizadas nos artigos (NBRs 6022, 6023, 6024, 6026, 6028, 10520, 10525,
14724, Norma tabular do IBGE ou Estilo Vancouver para a area da Saude, |IEEE).

k) Restricdo para haja a submissdo exclusiva de textos originais em qualquer secdo do periddico,
descrito nas regras de submissao para autores.

I) Comité Editorial multi-institucional com a relagdo do(s) editor(es) e a respectiva indicacao de
titulagao, vinculo institucional e e-mail e contato telefénico de cada um deles.

m) Equipe técnica (revisor de texto — Portugués/inglés, Normalizacdo (bibliotecario),
diagramador, vinculados ou ndo a Editora IFTM e a Diretoria de Comunicacdo Social e
Eventos).

n) Periodicidade (anual/semestral/quadrimestral/mensal ou publicagcdo continua).

o) Numero minimo de publica¢des por periodo.

p) Idiomas de submissdo.

g) Indexadores (lista da sequéncia de indexacdes almejadas).

r) Politicas de acesso.

s) Metas em curto, médio e longo prazos.

t) Cronograma de implantagao.

u) Contrato de cessdo de direitos autorais.

v) Apresentagdo de solicitagdo de ISSN eletrénico.

w) InstrucGes de submissdo de artigos para os autores.

x) InstrugGes relativas a avaliagdo para os avaliadores (pareceristas).

Art. 11. Em caso de aprovacdo da proposta pelo Conselho Editorial da Editora IFTM, cabe ao Conselho
Gestor providenciar o treinamento na Plataforma OJS e outros procedimentos relativos ao
funcionamento do sistema.

§ 12 Ao término do treinamento, o periédico sera incluido no Portal e o proponente assume a
responsabilidade do referido periddico.

§ 22 E de responsabilidade dos respectivos editores dos periédicos o contetido disponibilizado no
Portal.

§ 32 Em casos de ressalvas ou ndo aprovagdao da proposta, as recomendag¢des sdo devolvidas ao
proponente que podera realizar os ajustes necessarios para submeté-la novamente a apreciagao.

Art. 12. Apds a implantagdo no Portal de Periddicos, o periddico deve ser avaliado pelo edital
imediatamente subsequente da CAPES em sua area do conhecimento, bem como atender as
padroniza¢des nacionais e internacionais, buscando alcangar maior nivel quando nas avaliacGes da
CAPES.

Art. 13. Apds passados os dois anos de ingresso no Portal, os periddicos que ndo forem referendados
para continuidade no Portal, receberdo orientacdo e acompanhamento do Comité Gestor por um



periodo de até 2 (dois) anos, tempo de maturacdo no ambiente para seu desenvolvimento e
consolidacdo, para que sejam efetivadas as devidas adequacdes e, consequentemente, sanadas as
dificuldades de sustentabilidade.

Pardgrafo unico. Ao final desse prazo, os periddicos que ainda ndo preencherem os requisitos
definidos em seus regulamentos, poderdao ser excluidos, de forma permanente ou temporaria,
mediante parecer do Comité Gestor e do Conselho Editorial da Editora IFTM.

Art. 14. As propostas de periddicos, para registro da producdo académica que contemple as tematicas
definidas pela Politica Nacional de Extensao, por vezes, exigirdo projetos editoriais que priorizem a
participacao politico-social numa abordagem interativa e comunitaria.

§ 12 As publicagdes com participacao politico-social numa abordagem interativa e comunitaria devera
apresentar flexibilizacdo no tocante ao estilo e modelo de comunicacdo, em que poderad ser utilizada
uma linguagem diferenciada associada a linguagem cientifica.

§ 22 Producbes académicas originadas de Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) e de iniciacdo
cientifica (IC) deverdo priorizar um cardter incubador de aprendizagem da linguagem cientifica.

§ 32 Periddicos que contemplem estes dois contextos de producdo académica devem ser submetidos
aos mesmos critérios para inclusdo no Portal de Periddicos, exceto em relagdo a obtencdo de “Qualis”
e o estabelecimento de critérios de admissdo e permanéncia.

Art. 15. O Comité Gestor realizara reunides periddicas a cada 03 trés meses, e, extraordinariamente,
guando se fizer necessaria. No final de cada ano haverd uma reunido para avaliagdo de todos os
periédicos — com o intuito de averiguar o cumprimento das diretrizes estabelecidas para o
funcionamento do Portal e dos critérios de classificacdo de periddicos no Qualis/Capes — da qual
resultard um relatério a ser encaminhado ao Comité Executivo e ao Conselho Editorial da Editora IFTM.

Art. 16. Para fins de definicao de gestao de periddicos, cumpridas a politica de funcionamento e a
qualificacdo cientifica estabelecidas nestas Diretrizes, os editores-chefes tém autonomia para definir
sua equipe editorial, de acordo com o estabelecido nos regulamentos de cada periddico.

Art. 17. Os editores-chefes e os editores-adjuntos dos peridédicos do IFTM serdo indicados pelos
editores dos periddicos e ou pelo Conselho Editorial da Editora IFTM, e nomeados pelo(a) reitor(a) do
IFTM por um periodo de 02 (dois) anos, podendo ser reconduzidos por igual periodo.

Paragrafo Unico. A regulamentacdo de cada periddico serd responsavel por indicar critérios para
constituicao da Equipe editorial.

Art. 18. As normas aqui estabelecidas entram em vigor na data de sua aprovac¢do pelo Conselho
Editorial da Editora IFTM, revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Art. 19. As situacGes que ndo foram previstas nestas Diretrizes serdo avaliadas pelo Comité Gestor e
Conselho Editorial da Editora IFTM.



Uberaba, 06 de junho de 2024

Conselho Editorial da Editora IFTM



