SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
TRIANGULO MINEIRO

RESOLUGAO IFTM/CONSUP N2 444 DE 30 DE SETEMBRO DE 2024

Dispde sobre os procedimentos e valores para a
cobranca de multas e indenizacdes pelo setor de
biblioteca no ambito do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Triangulo Mineiro
- IFTM.

O CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO
MINEIRO, no uso das atribuicbes que Ihe confere a Lei n? 11.892/2008 e as Portarias n2 572 de
07/03/2024, publicada no DOU de 11/03/2024 e Portaria n? 923 de 10/05/2024, publicada no DOU de
14/05/2024, tendo em vista a 152 reunido ordindria do Conselho Superior do IFTM e o processo n@
23199.004472/2021-08,

RESOLVE:

Art. 12 Ficam aprovados, por meio desta Resolug¢do, os procedimentos e os valores para a cobranca de
multas e indeniza¢des pelo setor de biblioteca.

Art. 22 Nos casos em que nado houver a devolugdao do material emprestado na data prevista ou nos casos
em que a obra for danificada, sera cobrada multa e/ou a indeniza¢do de material, objeto do empréstimo.

Art. 32 A multa e as indenizagdes cobradas ao usuario da biblioteca sdo as seguintes:

| - Multa por atraso na devolugdo, por obra e dia corrido — Empréstimo: R$0,50 (cinquenta centavos) /
unidade / dia;

Il - Indeniza¢do de reposi¢ao por perda ou dano da chave do guarda volumes: valor de mercado da troca
do tambor da época da ocorréncia;

Il - Recuperacgdo / conservacdo de acervo danificado: pagamento de valor apresentado por orcamento de
recuperacao/conserto do titulo por entidade contatada pelo setor de biblioteca;

IV - Reposicdo de acervo danificado ou extraviado: devolucdo ao setor de biblioteca de outro exemplar de
mesmo titulo e edicdo ou edicdo atualizada no mesmo formato fisico.

§ 12 O valor de multa sera limitado ao valor do item emprestado.
§ 22 As multas serdo contadas em dias corridos, incluindo sabados, domingos e feriados.

§ 32 Caso a data estipulada para a devolugcdo do material coincida com um dia em que a biblioteca ndo
esteja em funcionamento, o usudrio podera devolvé-lo ou renova-lo, sem incidéncia de multa, no primeiro
dia util de funcionamento apds a data estipulada.

§ 42 O pagamento da multa devera ser efetuado em uma Unica parcela.

Art. 42 O usuario deverad indenizar a biblioteca por perda de obras e/ou danos a ela causados.
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§ 12 E expressamente proibido danificar o acervo das bibliotecas, seja dobrar paginas ou fazer anotacdes,
arrancar partes de livros e/ou sinalizando-os de qualquer forma.

§ 22 No caso de estragos reparaveis, o responsavel deverd pagar a restauracdo feita por profissional
especializado, indicado pelo representante legal da biblioteca.

§ 32 O usudrio devera restituir a obra extraviada com outro exemplar do mesmo titulo, mesma edigdo ou
a mais recente no mercado e no mesmo formato fisico.

§ 42 A reposicdo de acervo, por meio da substituicdo de titulo sé serd permitida quando a obra a ser
reposta estiver em edicdo esgotada, comprovada pelo usudrio por meio da apresentacao de declaracao
de 02 (duas) livrarias ou da editora da obra, sendo o titulo substituto indicado pelo setor de biblioteca
mediante consulta a respectiva coordenacdo de curso.

§ 52 E obrigatdria a apresentacdo da nota fiscal de compra do titulo adquirido para reposic3o.
§ 62 N3o serdo aceitos livros usados.

Art. 52 O usuario devera comunicar formalmente ao responsdavel pela biblioteca, imediatamente apds a
perda, dano, furto ou roubo do material sob sua responsabilidade (ANEXO A).

§ 12 Apds a comunicacdo de que trata o caput deste artigo, a multa serd suspensa e o usuario tera 30 dias
corridos para restituir/consertar/indenizar o material, podendo o prazo ser ampliando mediante
solicitacao formal do usuario e anuéncia do responsavel pela biblioteca, apds apreciacdo das justificativas
relacionadas ao caso concreto, ou enquanto durar o processo de apuracgao de responsabilidades, quando
for o caso.

§ 22 Apds vencido o prazo de que trata o § 12 deste artigo sem a devida solugdo, encerra-se a
suspensao da multa que volta a ser contabilizada nos termos do inciso |, do art. 39.

§ 32 Se o item for recuperado e devolvido no decorrer do prazo definido no § 12 deste artigo, a multa sera
contabilizada desde a data de devolugdo prevista no sistema da biblioteca até a data de notificagao
formalizada pelo usuario.

§ 42 Em casos de roubo ou furto do material que estiver sob a guarda do usuario, deve ser apresentando
o Boletim de Ocorréncia emitido de forma presencial e a sua eventual responsabilidade sera apurada.

§ 52 Quando se tratar de estudante, a eventual responsabilidade serd apurada pela Comissdo de Etica
Discente e quando o usuario for servidor, o caso serd apurado conforme os tramites institucionais vigentes
relativos a extravio de bens patrimoniados.

§ 62 Se comprovada a responsabilidade, o usudrio esta obrigado a ressarcir a biblioteca e nos casos em
gue seja comprovada inocéncia do usuario ou ndo seja possivel a elucidacdo dos fatos, o processo de
investigacao sera finalizado e o usuario desobrigado da responsabilidade de ressarcir o material.

§ 72 Ndo serdo aceitas copias reprograficas para reposicdo de obras perdidas ou danificadas.

Art. 62 N3o serd expedida a Certiddo de Nada Consta ao usudrio que estiver com débitos de multa ou
livros em atraso.

Art. 72 Em caso de perda ou dano da chave do guarda volumes, serd necessaria a restituicdo do tambor
do escaninho.

§ 12 Serd de responsabilidade do usuario a substituicdo do tambor, que apds informar a biblioteca a perda
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da chave, tera 30 dias a partir da data de notificacdo para fazé-lo (ANEXO B).

§ 29 Caso a troca do tambor ndo seja efetuada em 30 dias, o usudrio ficara suspenso dos servicos de
empréstimo de obras até que a substituicdo seja realizada.

Art. 82 A reducdo ou a isencdo de multas serd permitida em situacdes excepcionais:

| - Quando o acesso ao sistema da biblioteca ficar indisponivel e impedir a devolugdo ou renovacdo da
obra na data prevista;

Il — Por erro de algum atendente, devidamente justificado e comprovado;
Il — Necessidade de fechamento da biblioteca em ocasido especial, sem aviso prévio;
IV — Quando for apresentado atestado médico, certiddo de ébito e/ou declaracdo de trabalho;

V - Em ocorréncia de calamidade publica, devidamente informado por meio de Decreto municipal,
estadual ou federal e/ou comunicado sobre a suspensdo das aulas pela Institui¢do;

VI — Quando for emitida formalmente uma autorizacdo justificada pela direcao geral do campus ou
equivalente, encaminhada por e-mail a biblioteca.

Art. 92 O pagamento da multa serd efetivado por recolhimento via GRU (Guia de Recolhimento da Unido),
utilizando o boleto gerado pelo sistema integrado de gestao (Virtual IF), podendo ser efetivado por meio
de transferéncia por chave PIX, cartdo de débito/crédito ou boleto bancédrio GRU simples (com pagamento
somente no Banco do Brasil).

§ 12 O pagamento da multa é de responsabilidade do usudrio que, apds realizar a devolugdao do material
em atraso poderd acessar o sistema integrado de gestdo (Virtual IF) - mdédulo Biblioteca — Multas,
selecionar a multa a ser paga e escolher a forma de pagamento.

§ 22 O sistema de gerenciamento de bibliotecas detecta automaticamente os pagamentos efetuados via
PIX ou cartdao, em até quinze minutos, o que permite a obtencado de novo empréstimo.

§ 32 Em caso de pagamento via boleto GRU simples, o comprovante da multa paga devera ser apresentado
pelo usudrio a biblioteca do campus para obtenc¢dao de novo empréstimo, ndao sendo aceito comprovante
de agendamento do pagamento da GRU.

§ 49 O pagamento da GRU deverd ser feito conforme data de vencimento constante no boleto.

§ 52 O valor da multa sera contabilizado no momento da devolucdo da(s) obra(s) e ndo ha juros por atraso
no pagamento, sendo necessaria a emissdo de novo boleto em caso de vencimento.

§ 62 O usuario com material em atraso ou em débito, serd impedido de realizar novos empréstimos até
qgue a(s) obra(s) seja(m) devolvida(s) e o valor da multa seja pago, mas terd livre acesso a biblioteca
durante o horario de funcionamento para consultas locais.

§ 72 Ocorrera a prescricdo executoria da multa aplicada apds decorrido o prazo de 5 (cinco) anos de sua
constituicdo, contados a partir da data de devolucdo do item emprestado, mediante efetiva notificacdo
nos moldes do § 8¢ deste artigo.

§ 82 O usuario devera ser formalmente notificado, de preferéncia através dos meios eletronicos de
comunicacao utilizados pela Instituicdo, imediatamente apds a data prevista para devolugcdo do item
emprestado, sendo-lhe garantido o prazo de 10 (dez) dias desta notificacdo para apresentacdo de
justificativa prevista no Art. 89, a ser apreciada pelo responsavel pela biblioteca, consoante aos principios
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do contraditdrio e ampla defesa.

§ 92 Em caso de prescricdao de multa, o responsavel pela biblioteca deve inserir no histérico do usuario,
dentro do sistema de gereciamento de biblioteca, informacdes relevantes quanto aos procedimentos
adotados, do periodo do empréstimo até a prescricao.

Art. 10. As demais orientacGes e informagdes referentes ao andamento das atividades e servicos
prestados pelo setor de biblioteca constardo em regulamento préprio, aprovado pelos érgaos superiores
competentes.

Art. 11. Para efeito desta Resolucdo, sdo considerados usudrios da biblioteca os docentes, discentes e
técnico-administrativos do Instituto Federal do Triangulo Mineiro.

Art. 12. Os casos omissos serdao deliberados pela coordenacdo geral de ensino, pesquisa e extensdo
(CEGEPE) do campus.

Art. 13. Fica revogada a Resolucdo n? 130, de 19 de dezembro de 2011.

Art. 14. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Uberaba, 30 de setembro de 2024.

Documento assinado digitalmente

b MARCELO PONCIANO DA SILVA
g Ll Data: 30/09/2024 10:47:37-0300
Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Marcelo Ponciano da Silva

Presidente do Conselho Superior do IFTM
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ANEXO A — NOTIFICAGAO DE EXTRAVIO DE MATERIAL

Notificagdao de extravio de material — Biblioteca

Usuario:

Matricula:

Data de comunicac3o: / /

Numero de registro:

Titulo:

Devolugdo prevista: / /

O usuario tem 30 (trinta) dias corridos a partir da data de comunica¢do da perda do material para a
reposicdo da obra, com a multa paralisada em RS

Se passar do prazo estabelecido, sera cobrada multa dos dias excedentes.

Observacgoes:

- se 0 material extraviado for titulo esgotado, o usudrio deve solicitar no minimo em duas livrarias ou da
editora da obra, uma declaracdo deque o material encontra-se esgotado e apresentar de imediato o
documento a biblioteca para receber a indicacao de outro titulo;

- caso sejam necessarios mais de 30 (trinta) dias para que o usudrio receba a obra em aquisicao, é
necessario que seja apresentado a biblioteca uma declaragdo da livraria e/ou editora com indicacdo da
data prevista de entrega, a fim de ndo inicidir em multa sobre o periodo excedente;

- em caso de o material ser encontrado depois da notificacdo de perda, o usuario devera pagar a multa

desde a data prevista de devolucado até a data da real devolucgao.

Assinatura do usuario:

Servidor(a):

Local, de de 20
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ANEXO B — NOTIFICAGAO PARA TROCA DE TAMBOR DO ESCANINHO DA BIBLIOTECA

Notificacdo para troca de tambor do escaninho da biblioteca — Biblioteca

Usuario:

Matricula:

Data de comunicac3o: / /

NUmero do escaninho:

Devolugdo prevista: / /

O usudrio tem 30 (trinta) dias corridos para a substituicdo do tambor do escaninho, a partir da
data de comunicacdo da perda ou dano da chave do guarda-volumes.
Se passar do prazo estabelecido, o usuario ficara suspenso dos servigos de empréstimo de obras

até que a substituicdo seja realizada.

Assinatura do usuario:

Servidor(a):

Local, de de 20
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