(11 ) MINISTERIO DA EDUCAGAO )

ME _ INSTITUTO FEDERAL SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

WEE Triangulo Mineiro INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO
ag Campus Ituiutaba CAMPUS ITUIUTABA
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IDENTIFICACAO

Nome do Coordenador: Reane Franco Goulart

Curso: Superior de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas

Ano: 2023 Data de elaboracdo: 02/06/2023

GESTAO DO CURSO

Descricdo: a dimensdo Gestdo do Curso envolve as atividades relacionadas as

funcdes de: planejamento, organizagéo, coordenacao e controle do curso.

N° Acdes PRAZO
C1l |Elaborar projeto de gestédo das interven¢des do PAPEE. FEV
C2 |Receber e arquivar os registros de classe do semestre anterior. FEV
C3 |Planejar a Recepcéao de Ingressantes. FEV/IMAR
C4 |Levantar projetos de pesquisa, ensino e extensao no semestre. FEV

Atualizar a lista de projetos ensino, pesquisa e extensao de
C5 _ FEV-DEZ
docentes e discentes do curso.

C6 |Participar/Organizar a 12 Reunido Ordinaria do NDE. FEV

.- Convidar a CPA para a apresentacdo dos resultados da Avalicdo FEV
CPA na 12 Reuni&o Ordinéaria do NDE.

Analisar os resultados da Avaliacdo CPA e elaborar o plano de
cs8 o FEV/MAR
acao, jJuntamente ao NDE.

Convidar todos os docentes a 12 Reunido Ordinaria do NDE para
C9 |dar as bhoas-vindas ao novo semestre e apresentar 0S novos FEV

professores.

Agendar todas as Reunides de NDE e de Colegiado durante o
C10 FEV/IMAR
ano.

Participar das Reunides de Coordenacdo e Representantes de
Cli A FEV-DEZ
reas.

C12 |Informar os docentes as deliberacbes das Reunides de | FEV-DEZ
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C13 |Organizar/Participar da 22 Reunido Ordinaria do NDE. MAR

Cl14 |Realizar a Recepcéo dos Alunos Ingressantes. MAR

C15 |Buscar parcerias com empresas locais para ofertas de estagios. | MAR-DEZ
Criar uma Campanha de Prospeccao de Alunos para o Curso

C16 o ABR
(reforcando a data de inscricdo do ENEM).

C17 |Organizar a 12 Reunido Ordinaria do Colegiado. ABR

C18 |Organizar/Participar da 22 Reunido Ordinaria do NDE. JUN

cl9 Avaliar a necessidade de pequenas alteragOes/correcdes no JUN
Projeto Pedagdgico do curso junto ao NDE e Colegiado.

C20 |Organizar a 22 Reuniao de Colegiado. JUN
Enviar oficio para CRCA com a lista de alunos a serem

C21 . . JUN
desligados, caracterizados como abandono de curso.
Elaborar os horéarios das turmas dos cursos, juntamente com a

C22 JUN
CGEPE.
Informar a CRCA os alunos que irdo colar grau para providéncias

C23 JUL
de documentacéo.
Homologar os diarios e ofertar as Unidades Curriculares do

C24 _ _ JUN
semestre seguinte no Virtual.

C25 |Receber e arquivar os registros de classe do semestre anterior. AGO

C26 |Participar/Organizar a 12 Reunido Ordinaria do NDE. AGO
Convidar a CPA para a apresentacéo dos resultados da Avali¢ao

C27 _ o AGO
CPA na 12 Reunido Ordinéaria do NDE.
Analisar os resultados da Avaliacdo CPA e elaborar o plano de

C28 o AGO
acao, juntamente ao NDE.
Organizar e Coordenar a 12 Reunido Ordinaria do Colegiado do

C29 SET
Curso.
Buscar parcerias e organizar atividades para serem ofertadas na

C30 _ o _ SET/OUT
Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia.

C31 |Criar o formato para apresentacdo do curso na Feira de | SET/OUT
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Profissoes.

C32 |Elaborar o Calendario Académico juntamente com a CGEPE. ouT

C33 |Organizar/Participar da 22 Reunido Ordinaria do NDE ouT
Coordenar e organizar atividades de prospeccao de novos

C34 NOV
alunos.

C35 |Organizar e Coordenar a 22 Reunido Ordinaria do Colegiado. NOV
Elaborar os horarios das turmas dos cursos, juntamente com a

C36 NOV
CGEPE.

Enviar oficio para CRCA com a lista de alunos a serem
C37 _ _ DEZ
desligados, caracterizados como abandono de curso.

Homologar os diarios e ofertar as Unidades Curriculares do
C38 . . NOV
semestre seguinte no Virtual.

Informar a CRCA os alunos que irdo colar grau para providéncias
C39 . DEZ
de documentacéo.

GESTAO DOCENTE

Descricdo: a dimensdo Gestdo Docente concerne-se as atividades, as demandas e

ao papel docente no curso.

N° Acdes PRAZO

Enviar e-mails aos docentes informando prazo para a
D1 _ FEV
elaboracao do Plano de Ensino.

Manter os docentes comunicados sobre todas acdes e eventos

D2 FEV-DEZ
Nno Curso.

D3 |Realizar atendimentos/ reunides com os docentes. FEV-DEZ

D4 |Fazer follow-up de entrega dos Planos de Ensino. MAR

Fazer follow-up de atualizacdo das frequéncias, conteudos e
D5 L MAR-DEZ
notas nos diarios.

D6 |Envolver os docentes nos preparativos da Festa Junina. JUN

07 Comunicar os docentes sobre os prazos de fechamento dos JuL
diarios e entrega das taletas.
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D8 Enviar e-mails aos docentes informando prazo para a JUN
elaboracédo do Plano de Ensino.

D9 |Fazer follow-up de entrega dos Planos de Ensino. JUL/AGO

Engajar os docentes em ofertas de atividades e buscas de
D10 . . . . SET/OUT
parcerias para a Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia.

Mobilizar os docentes na criacdo da apresentacdo do curso na
D11 , _ SET/OUT
Feira de Profissdes.

Comunicar os docentes sobre os prazos de fechamento dos
D1z | DEZ
diarios e entrega das taletas.

GESTAO DISCENTES

Descricdo: a dimensdo Gestdo Discente refere-se as acbes direcionadas as

demandas discentes do curso.

N° Acdes PRAZO
E1 |Realizar Ajustes de Matriculas. MAR
E2 |Dar andamento as solicitacfes de Aproveitamento de Estudos. MAR
E3 |Informar os alunos sobre o periodo de trancamento de curso. MAR

Apresentar para os alunos o Plano de Acao dos Resultados da
E4 _ MAR
Avaliacao CPA.

Instigar a participacdo dos discentes em projetos de ensino,
E5 _ MAR
pesquisa e extensao.

E6 |Realizar atendimento aos discentes. MAR-DEZ

E7 |Fazer acompanhamento dos discentes. MAR-DEZ

Comunicar os alunos sobre o risco de desligamento do curso
E8 _ o ABR
por infrequéncia.

E9 |Enviar o segundo aviso do periodo de trancamento de curso. ABR

Comunicar os alunos sobre o periodo de renovagdo de
E10 ) . JUN
matricula e acompanhar as renovagoes.

E11 |Envolver os alunos nas atividades da Festa Junina JUN

E12 |Incentivar os alunos a participaram da Avaliagdo CPA. JUN/JUL
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E13 |Realizar Ajustes de Matriculas. AGO
E14 |Dar andamento as solicitacfes de Aproveitamento de Estudos. AGO
E15 |Informar os alunos sobre o periodo de trancamento de curso. AGO

Comunicar os alunos sobre o risco de desligamento do curso
E16 _ o SET
por infrequéncia.

E17 |Enviar o segundo aviso do periodo de trancamento de curso. SET

Apresentar para os alunos o Plano de Acao dos Resultados da
E18 _ SET
Avaliacao CPA.

Levantar com os alunos uma lista de atividades que gostariam
E19 |que fossem ofertadas na Semana Nacional de Ciéncia e SET

Tecnologia.

Encorajar os discentes a submeterem produtos ou servigcos
E20 _ _ AGO/SET
para Feira de Novos Produtos, Processos e Servicos.

Mobilizar os alunos na criagcdo do formato e apresentacao do
E21 _ oL AGO/SET
curso na Feira de Profissoes.

Incentivar e engajar os discentes a participarem ativamente
E22 |das atividades da Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia, ouT

Feira de Profissdes e Feira de Novos Produtos.

E23 |Fomentar a submissao de trabalhos na Mostra de Ensino. ouT

E24 |Apoiar submisséo de trabalhos para o ConPITEC. ouT

Comunicar os alunos sobre o periodo de renovacdo de
E25 ) . NOV
matricula e acompanhar as renovacgoes.

E26 |Incentivar os alunos a participaram da Avaliacdo CPA. DEZ

Coordenador de Curso
Profa. Dra. Reane Franco Goulart
Coordenadora do Curso Superior de Tecnologia
em Analise e Desenvolvimento de Sistema
Portaria N 495 — 12/04/2023

Data: 02/06/2023
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