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ORIENTAÇÕES PÓS-DEFESA
(Atenção! Após a defesa, você terá o prazo máximo de 90 – sessenta – dias para cumprir todas as etapas abaixo)

1º passo – Após a defesa, você precisa realizar todas as revisões e correções necessárias e submeter o trabalho para um revisor final (ou seu orientador).
2º passo – É preciso inserir a folha de aprovação já com as assinaturas digitais dos membros da banca no local apropriado da dissertação. Solicite à secretaria de pós-graduação ou ao seu orientador por e-mail.

3º passo – É preciso inserir a ficha catalográfica na dissertação (após a folha de rosto). Ela deve ser solicitada à Biblioteca do Campus (biblioteca.ura@iftm.edu.br). O documento de solicitação consta na aba formulários do MCTA. Site: https://iftm.edu.br/cursos/uberaba/mestrado/ciencia-e-tecnologia-de-alimentos/
4º passo – Enviar a dissertação final já corrigida (1º passo), com a folha de aprovação (2º passo) e com ficha catalográfica (3º passo), por e-mail, para o orientador revisar seu texto e verificar que não há pendências. 

5º passo – Após a revisão da dissertação pelo orientador (4º passo), e conforme disposto no Art.13 da portaria nº 07 de 03 de abril de 2023 que  Dispõe sobre o Repositório Institucional do Instituto Federal do Triângulo Mineiro, você deverá submeter por meio do VirtualIF, módulo estudante, via secretaria virtual, em formato PDF, os documentos abaixo citados (Eles estão no anexo do pdf - Portaria Normativa IFTM 07-2023 - Dispõe sobre o Repositório Institucional do IFTM):

·  O arquivo da Dissertação (pdf) revisada pelo orientador 
· O termo de autorização (Anexo C) com assinatura digital do orientador e do estudante (sua) 
·  A declaração de revisão textual (Anexo E) com assinatura digital do responsável

·  A declaração de revisão/normalização (Anexo F) com assinatura digital do responsável

Obs: Em relação aos anexos de revisão E e F, caso o estudante não disponha de recursos para este serviço, o orientador poderá responsabilizar-se pelas revisões, assinando o anexo G (Declaração de revisões textual e de normalização). Informamos ainda que estes documentos estão disponíveis no Virtual IF. Todos os anexos estão na aba formulários em: https://iftm.edu.br/cursos/uberaba/mestrado/ciencia-e-tecnologia-de-alimentos/
7º passo – Após encaminhar todos os documentos acima via Secretaria Virtual (VirtualIF), a Biblioteca irá conferir os documentos e verificar a normalização. Se houver inconsistências, ele volta para ajustes e o estudante reenvia os documentos na mesma solicitação na secretaria virtual após os ajustes. Após aprovado pelo setor de biblioteca, é enviada a declaração de recebimento e aceite da biblioteca para o estudante, além de incluírem (Setor de biblioteca) os documentos (dissertação e PTT) no repositório institucional. 

8º passo – Após, cumprir todas estas etapas, a secretaria dará andamento para confecção do diploma. Verifique com a Secretaria e a Coordenação do MCTA se não há nenhuma pendência final. Se houver problemas nas Atas, a CRCA solicitará a retificação. Lembrando que até que toda a documentação esteja correta, não há como proceder à expedição do diploma. 
OBS – O estudante não precisa entregar nenhuma dissertação impressa com capa dura, ou impressões ou produto educacional em forma física. Toda a tramitação pós-defesa é feita de maneira online, seguindo o fluxo acima. Atente-se em cumprir esse passo a passo. 
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