
TRÂMITES PARA ELABORAÇÃO

DE UM CURSO DE FORMAÇÃO

INICIAL E CONTINUADA (FIC)

SEM FOMENTO



11 A Direção Geral solicita emissão de portaria da
comissão de elaboração do PPC (proposta que
deve estar em consonância com a Resolução
IFTM 50/2019).

A comissão elabora o PPC. 22

33

CONFIRA O 
PASSO A PASSO:

O pedagogo ou técnico em assuntos educacionais
elabora Parecer Técnico acerca do PPC
(formulário próprio).

https://iftm.edu.br/extensao-e-cultura/cursos/fic/download/decretos_resolu%C3%A7%C3%A3o%20n%C2%BA%20050-2019%20-%20regulamento%20cursos%20fic_116343%20(11).pdf
https://iftm.edu.br/extensao-e-cultura/cursos/fic/download/decretos_resolu%C3%A7%C3%A3o%20n%C2%BA%20050-2019%20-%20regulamento%20cursos%20fic_116343%20(11).pdf
https://docs.google.com/document/d/1MKOeeYFIUV4iJsVYEjp_rSxzMBsmvC5z/edit?usp=sharing&ouid=112540460163179711622&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1MKOeeYFIUV4iJsVYEjp_rSxzMBsmvC5z/edit?usp=sharing&ouid=112540460163179711622&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1MKOeeYFIUV4iJsVYEjp_rSxzMBsmvC5z/edit?usp=sharing&ouid=112540460163179711622&rtpof=true&sd=true
https://iftm.edu.br/extensao-e-cultura/cursos/fic/download/Formul%C3%A1rio%20_%20Parecer%20T%C3%A9cnico%20do%20Projeto%20Pedag%C3%B3gico%20de%20Curso%20de%20Forma%C3%A7%C3%A3o%20Inicial%20e%20Continuada.docx


Após a finalização do PPC, o proponente deve encaminhá-lo
à Coordenação de Extensão do campus, que será
responsável pela abertura do processo. O processo deverá
ser devidamente instruído pela própria Coordenação de
Extensão e conter os seguintes
documentos:

 Minuta do PPC; 

Portaria de designação dos membros de elaboração do
PPC; 

Formulário do Parecer Técnico preenchido e assinado,
acerca da minutadoPPC, pelo pedagogo ou técnico em
assuntos educacionais que compõe a comissão de
elaboração do PPC; 

Modelo de encaminhamento ao Comitê de Ensino,
Pesquisa e Extensão (CEPE) Reitoria. (Documento no
Virtual-IF no seguinte caminho: Documentos Oficiais >
Criar documento > Elaborar Documentos > Tipo de
documento > FORMULÁRIO DE ENCAMINHAMENTO DE
MATÉRIA - CEPE)

44

CONFIRA O 
PASSO A PASSO:



55

A Direção de Ensino, Pesquisa e Extensão (ou
setor equivalente) dá ciência e encaminha à
Direção-geral.

A Coordenação de Extensão encaminha o
processo à Direção de Ensino, Pesquisa e
Extensão (ou setor equivalente) para ciência.

66

CONFIRA O 
PASSO A PASSO:

77 A Direção-geral encaminha o processo à PROEXT
para ciência, apreciação e conferência.



88

Caso os conselheiros do CEPE aprovem o PPC sem
ressalvas, ele será publicado na forma de
Resolução na página oficial do CEPE-IFTM. Caso
contrário, será devolvido aos interessados para as
adequações necessárias e reencaminhado ao
CEPE para verificação das adequações e
publicação de Resolução.

O CEPE receberá o processo e comunicará aos
interessados os procedimentos para
apresentação, previamente às reuniões ordinárias
ou extraordinárias.

99

CONFIRA O 
PASSO A PASSO:

Estando em consonância com todos os trâmites
anteriormente elencados, a PROEXT encaminha o
processo para o CEPE. Caso haja alguma pendência
ou divergência constatadas no processo, a PROEXT
devolverá para as adequações necessárias.
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