ORIENTACOES COMPLEMENTARES SOBRE COMO ORGANIZAR OS
DOCUMENTOS PARA PARTICIPAR DE EDITAIS DO PROGRAMA DE ASSISTENCIA
ESTUDANTIL

Dicas Iniciais

Leia atentamente o edital (clique aqui)
No edital consta o prazo e os documentos necessarios

E responsabilidade do interessado seguir corretamente as orientagdes do edital.

O que isso significa? O candidato deve:
a. ler o edital;
b. inserir a documentagdo correta nos respectivos campos, obedecendo os prazos
especificos previstos no cronograma;
c. acompanhar, diariamente, as notificagdes no méddulo, em seu e-mail e as publicagdes
no site oficial durante o processo.

Sobre a inscriciao

Acesse o VirtuallF e selecione o médulo AE (clique aqui)

CFV

‘E AE BEEC cDs —
Assisténcia Estudantd Banco de Estagio, Emprego e m Catdlogo de Servidores ﬁ Controle de Frota de Veiculos

Curriculo

OBS: Assista aos videos dos tutoriais até o final para nao perder nenhuma informacgao e
realizar corretamente sua inscri¢do, evitando falhas que podem resultar em desclassificagdo.

Assisténcia Estudantil

Cadastro O Programa de Assisténcia Estudantil & ofertado a todos os estu
académica e a garantia da permanéncia dos estudantes na instil
) Os cursos regulares s3o entendidos como aqueles oferecidos pe
I subseqlente, incluinde a modalidade ). graduac3do (licenciat
Processo Seletivo b - luind dslidzde EJA), graduacio (I
O beneficio oferecido pelo programa € dividido em duas categor
Relatorios

Assisténcia Estudantil & o apoio financeire concedido aos estuda

Auxilio Estudantil é o apoio oferacido aos estudantes, financeiro
cientifico, didatico-pedagdgico (académico), esportive & cultural

O Programa de Assist&ncia Estudantil do IFTM é coordenado pel
Assisténcia Estudantil.

Assisténcia Estudantil - Video Tutoriais (Coordenadores)

Assisténcia Estudantil - Video Tutoriais (Alunos)



https://iftm.edu.br/assistenciaestudantil/editais/
https://iftm.edu.br/assistenciaestudantil/editais/
https://virtualif.iftm.edu.br/VRTL/

Inscricao

Ajustar Inscricio Apos Validacao
Situacao da Inscricao

Cadastrar Recurso

Preencher Termo de Compromisso

IMPORTANTE: Vocé pode alterar sua inscri¢do quantas vezes forem necessarias dentro do
prazo desta etapa, desde que salve as informagdes, sem finalizar.

Uma vez finalizada, vocé€ pode cancelar sua inscri¢do e refazé-la a qualquer momento durante
essa etapa, podendo inclusive aproveitar os documentos que haviam sido anexados
anteriormente.

Lembre-se de finalizar a inscri¢do para que a mesma seja encaminhada para analise.

E de inteira responsabilidade do estudante a finaliza¢io da inscri¢do e o acompanhamento do
status.
a) Inscricdo cadastrada: inscricdo iniciada, mas ndo concluida. Durante a fase de
inscri¢do ela pode ser editada;
b) Inscri¢do enviada: inscri¢do que foi concluida, ndo podendo ser mais editada;
c) Inscri¢ao cancelada: inscricdo que foi cancelada pelo estudante.

Para quem ndo tem renda ou ¢ profissional informal, devera solicitar o Extrato Previdenciario
CNIS.
Segue o passo a passo de como obter CNIS (Extrato de contribui¢des previdenciarias) para os
itens 10.7 ¢ 10.8

a. 1°passo - Acessar o site meu.inss.gov.br

b. 2°passo - Clicar em “entrar”;

c. 3° passo - Dentro do sistema, escolher a opgdo “Extrato de contribui¢ao

(CNIS)”;

Se necessario, ligue ou va a uma agéncia do INSS o quanto antes, para ndo perder os prazos,
caso haja imprevistos na emissao do documento.

Para obter a declaracdo de nada consta do setor de Apoio ao Estudante verifique as
orientacdes do item 10.1 do edital, e, caso necessario, faca contato com seu campus e faga a
sua solicitagao. O contato do campus esta no item 1.4 .

Para obter as declaragdes de nada consta:

a. do setor de Apoio ao Estudante (CAE): faca contato com o setor em seu campus e
faca a sua solicitagdo. O contato esta no item 1.4 do edital.

b. da Coordenacao de Controle e Registro Académico (CRCA) ¢ da Biblioteca:
Escolha o0 modulo ESTUDANTE no Virtual IF (clique aqui), escolha no menu da
esquerda a opgao "Secretaria - CRCA -> Declaragdes/Documentos" conforme as
imagens a seguir:

& , ESTUDANTE
Antigo médulo Aluno


https://www.youtube.com/watch?v=thfZpfU6QSk&ab_channel=Coordena%C3%A7%C3%A3odeTransi%C3%A7%C3%A3oeSuporte-CTS
https://www.youtube.com/watch?v=wf0dL22fNaM&ab_channel=Coordena%C3%A7%C3%A3odeTransi%C3%A7%C3%A3oeSuporte-CTS
https://www.youtube.com/watch?v=JG6cabBSQZw&ab_channel=Coordena%C3%A7%C3%A3odeTransi%C3%A7%C3%A3oeSuporte-CTS
https://www.youtube.com/watch?v=U2p9UG22hIw&ab_channel=Coordena%C3%A7%C3%A3odeTransi%C3%A7%C3%A3oeSuporte-CTS
https://www.youtube.com/watch?v=C7V5E7gogek&ab_channel=Coordena%C3%A7%C3%A3odeTransi%C3%A7%C3%A3oeSuporte-CTS
https://virtualif.iftm.edu.br/VRTL/
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Cestificacio PROLIE De{‘fla-ra-qoes e Hgum GOCEments quse ndo esteja msponivel nesta lista, entre em contata com a CW@M;M de Registro e Controle Académico ou com
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Decumentas Penderites dOCUﬂlEDtOS

Solicitagdo de Carteirinha de Estudante

Os documentos obrigatorios estdo listados no item 10 do Edital.

Organize sua documentagdo ¢ faca a digitalizagdo diretamente dos originais (escaneado ou foto) de forma
legivel, sem rasuras e sem cortes, atendendo a cada item.

Os documentos que contenham mais de uma pagina ou que tenham informacdes frente e verso (ex.: RG), que se
destinam a informagdes de um mesmo campo, deverio ser reunidos em arquivo tnico, preferencialmente em
pdf ou jpg."

Dicas para organizagdo dos documentos:

a) Baixe no seu celular pelo Play Store o ADOBE SCAN para escanear.
b) Para juntar os PDFs acesse https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf
¢) Crie uma pasta no seu computador ou pendrive para cada membro familiar.

d) Digitalize em PDF a documentacao de cada membro da sua familia e nomeie para facilitar a
organizacao.

A organizacao dos documentos, com a renomeacgdo € separacdo por membro da familia,
podera evitar erros ao adiciona-los no modulo. Veja o exemplo a seguir:

Meme

DECLARACAOQ Apoio ao Estudante
DECLARACAO Biblioteca

DECLARAGAO CRCA

EU Carteira de trabalho e Declaragdo sem renda
EU Comprovante de Residéncia

EU CPF

EURG

Nome

irma RENDA 1
irma RENDA 2
irma RENDA 3
irma RG


https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf

Nome

Mae Carteira de trabalho e Declaracdo sem renda
MAE RENDA 1

MAE REMDA 2

MAE RENDA 3

Mae RG

Sobre o lancamento dos valores de renda bruta

Fique atento! Vocé devera langar como renda bruta o valor total (sem nenhum desconto).

Exemplo de como a renda bruta pode vir no contracheque:
a) Total dos vencimentos

b) Total de proventos

c) Total de créditos

d) Total das vantagens

e) Valor total renda mensal
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Para langar os valores de renda, ¢ obrigatério a anexagdo do arquivo comprobatorio
observando o més de referéncia. Repita 0 mesmo procedimento nas exclusdes de renda, se
houver.

Apenas poderd ser lancado como exclusdo de renda, valores que tenham sido recebidos na
coluna PROVENTOS ou VENCIMENTOS no respectivo més. Todos os itens que podem ser

excluidos estdo listados no item 5.3.1.2 do edital (exclusdes de renda).

Veja os modelos a seguir.

Empres Ficticia Ltda Recibo de Pagamento de Salario

v

Total de Vencimentos

4968, 60

DATA

e

Valor bruto, coloque no modulo

CNPJ: 00.000. 000/0000-00 janeiro/2016 Q
Cédige  MNome do Funciondrio CBC Emp. Local Depto. Setor  Segdo  F
9010 JOSE DE SOUZA ANALISTA CONTABIL IR x_ =
| (=]
ltens recebidos Cod. Descrigao Referéncia Vencimentos Descontos :é Z
181 |SALARIO Ja d 2.580,00 b ‘L=
— # | 193 |auxilio alimentacdo 0,00% 150,00 40,00 | 2 H
— Ll 184 |auxilio transporte 0, 6e% 15@,88 ip,00| | =
— = 185 |auxilio funeral 9 ,00% 158,88 5 '(:
= — S 186 |auxilio doenca/enfermidade 0, 00% 158,88 2 =
= — . 187 |diarias 0,00% 158,80 < '__
zg T — » | 108 [reembolsos de despesas 9, e0% 150,00 5 =
9.9 p | 189 |adiantamentos/antecipacdes 0, 00% 158,08 2
T ¥ > 118 |ajuste da folha de pagamento 9 ,00% 150,080 N&o olhar =
é o) - > 111 |pagamentos de débitos de competéncias 9 ,00% 15@,88 ;
v 2 » | 121 |horas extras/HE 9, 80% 300,00 coluna =
'S‘ E > 119 |abono pecunidric sobre férias B, 00% 300,00 desconto <
= o 117 |gratificacdo natalina 9, 00% 156,608 =
g r * | 1s 1/3 férias 9, 00% 150,00 =
o > 115 |reembolso de despesa com convénio médi] @,080% 158,88 g
[+
=
S
X

S S —

N&o olhar valor liguido |

Saldrio Base Sal. Contr. IN55 Base Calc. FGTS FGTS do Més Base Calc. |RRF Faixa IRRF

2.568,088 4.988,80 4.908,80 392,00 4181,29 a4
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INSS - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
Histérico de Créditos

FREVIDENCIA SOCIAL 05042021 10:44:21

Identificacdo do Filiado

o o e[ | Data de Nascimento:| |

Nome da mue:| |

Compet. Inlclal:|:| Compat. Final: l:l

- Créditos do Benefici

v ]

Espoeiu:l
APS: 11032070 - AGENCIA DA PREVIDENCIA SOCIAL CAPELINHA
Data de Iniclo do Beneficio (DIB):  13/07/2008 Data de Cessagdo do Beneficlo (DCB):
Data de Inicio do Pagamento (DIP):  13/07/2008 MR: RS 1.47547

) . Valor + Previsdo do  Data do Crédito
Competéngia  Perlodo Liquido Meio de Pagamento  Status Pagamenic Pagamento Invalidado Isento IR
122020 011220208 RS 1.341.42 Pago 0SOV2021  0S012021 Nso Nao
311212020
Banco: 237 - BRADESCO OF 98684 - CAPELINHA Ocoménca: Pagamento eletivade
Data Caiculo: (4/1212020 Origem: Macka Vialidade Inkcio: 05012021 Fim: 26022021 MR = Mensalidade reajustada. E o valor atual
do beneficio, sem quaisquer descontos
Codigo Descrigao Rubrica Valor (ﬂpos?o de rendz_ consigﬂ.a:;ﬁes_, empﬂ_r?sﬁmos
| 101 VALOR TOTAL DE MR DO PERIODO RS 1.412,02 | carios, débitos de pensdes alimenticias, ¢tc)
ou acrescimos (devolugdo de CPMF, salano-

20 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE RS 70,60 familia etc.).



Entendimentos sobre o item 5.3.1.2 do edital da assisténcia estudantil

Atencao: Somente itens que estdo na coluna de vencimentos e que compdem a renda Bruta
(total dos vencimentos) podem ser passiveis de exclusao.

ITEM DO EDITAL

EXEMPLOS DE RUBRICAS NO

CONTRACHEQUE

ENTENDIMENTO
QUANTO A EXCLUSAO

Auxilios
transporte

para  alimentacdo e

a)
b)

c)

Vale transporte ou auxilio transporte
Augxilio alimentagdo
Cesta basica

Passivel de exclusao

Auxilio doenga/enfermidade

a)

b)
¢)

d)

Atestado médico afastamento
previdenciario

Atestado 15 primeiros

Dias afast. INSS (p/doenca, dias
afast. p/doenca c/dir.integrais

Horas afastamento doenca

Passivel de exclusao

Adiantamentos e antecipacdes

a)
b)

Adto gratificacdo de natal
Adiantamento de férias

Passivel de exclusao

Langamentos contabeis para ajuste da
folha de pagamento

a)
b)
<)
d)

Arredondamento
Estornos

Troco do més
Insuficiéncia de saldo

Passivel de exclusao

13° salario/gratificagdo natalina

a)
b)

¢)

13° salario
Gratificagao 13°
Gratificacdo natalina

Passivel de exclusao

Verbas rescisorias (exceto saldo de
salario)

Todos os valores que tiverem nas verbas rescisorias podem ser descontados,
EXCETO o saldo de salario referente aos dias trabalhados.

a) Y férias
Y férias e abono pecuniario sobre b) Meédia 7 ferias
f?riz s cabonop ¢) Gratificagdo férias 3 Passivel de exclusdo
erias d) Abono férias (se o valor representar

Y5 das férias)

a) Hora extra 100%, 80% ou 50%

b) Reflexo sobre hora extra , ~
Horas extras ¢) DSR S/HE Passivel de exclusdo

d) Reflexo Extra DSR

EXEMPLOS DE RUBRICAS NO CONTRACHEQUE

ENTENDIMENTO QUANTO A

EXCLUSAO

a)

b)
¢)
d)
¢)

f) Periculosidade

DSR
Insalubridade
Gratificagdo

Repouso remunerado
Anuénio, biénio,vantagem pecuniaria

Adicional noturno, reflexo adicional noturno

Nao é passivel de exclusdo




g) Pensdo alimenticia, reflexo sobre DSR
h) Quebra de caixa

Sobre o ajuste da sua inscricio:
Fique atento ao prazo e siga a orientacao feita pelo avaliador.
Preste atencao: O novo arquivo substituird o arquivo anterior.

Lembre-se: os documentos que contenham mais de uma pagina ou que tenham informagdes
frente e verso (ex.: RG), que se destinam a informagdes de um mesmo campo, deverdo ser
reunidos em arquivo tnico, preferencialmente em pdf ou jpg.

Ao substituir um arquivo, verifique se ele possui todas as informacgdes obrigatérias do campo,
mesmo que isso implique novo escaneamento do documento a fim de atender as informagdes
que foram solicitadas pelo avaliador.

Confira se o arquivo esta correto e se foi anexado no campo correspondente antes de encerrar,
pois ndo sera possivel fazer alteragcdes depois que o procedimento for finalizado."

Sobre o recurso:
A fase de recurso serve para indicar erros que foram cometidos durante a avaliagdo da inscrigao.

Nao sdo aceitos recursos para inclusdo de documentos obrigatorios que deveriam ter sido incluidos na
inscri¢ao.

Se verificada falha técnica, devera ser comprovada por meio de prints da tela do médulo ou
justificativa plausivel sobre a analise dos documentos.

Sobre o termo de compromisso:

E necessario preencher as informagdes bancarias (banco, agéncia, conta e operagio caso
exista), marcar o aceite das condicdes estabelecidas no Termo de Compromisso e enviar o
comprovante da conta para o setor responsavel pelo processo.

O campo “data de preenchimento/assinatura” sera preenchido automaticamente apods a leitura
das informacdes e ao assinar o termo de compromisso.

\ssisténcia estudantil

|"155'|§59‘ Preencha abaixe os dades dz contza parz recebimente do beneficio de assisténcia estudantil.

E muito importante que esses dados estejam corretos para evitar problemas com o recebimento do benef
Situagdo Edital:
. EDITAL 2/2021-1 AE-CAUPT-SOCIOEDUCACIONAL ENSINO SUPERIOR
SCurso

Banco:

Terme de Compromisso

Agéncia: 9999 Digito werificador: 0
Contz: 2060465 Digito verificadar: 5
Data de - 10/05/2021

preenchimanto/assinaiors:



Envio do cartdo da conta

PARA RECEBER O BENEFICIO EM QUESTAO E OBRIGATORIO O ENVIO EM PDF, AO E-MAIL DO SETOR RESPONSAVEL PELO
PROGRAMA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL DO CAMPUS EM QUE SE ENCONTRA MATRICULADO, DA COPIA DO CARTAO DA
CONTA OU DAS INFORMAGCOES EMITIDAS PELO BANCO QUE CONTENHAM OS DADOS BANCARIOS.

Dicas Finais:

Fique atento aos prazos, convocagdes e, principalmente, ao seu e-mail durante todo o
processo seletivo.

O modulo utilizara o enderego eletronico que foi registrado no ato da sua matricula. Caso
precise atualizé-lo, entre em contato com a Coordenacdo de Controle e Registro Académico
(CRCA) do seu campus.

ATENCAO: Nio deixe de atender as convocagdes feitas durante todo o edital. Vocé podera
ser desclassificado!

Entre em contato com o setor responsavel pelo Programa de Assisténcia Estudantil sempre que
tiver alguma davida. Clique aqui para identificar o contato


https://iftm.edu.br/assistenciaestudantil/contato/

